Sportello Digitale - Vademecum utilizzo
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Accesso al servizio

Lo sportello digitale si trova a questo link:
https://web. iari.eu/hom default/login.php?target=n

Si puo accedere tramite SPID e CIE

GRUPPOSPAGGIARI PARMA

il : A Italia- IT~
Un futuro ricco di esperienza

Codice Personale / Email Password Password dimenticata?

Codice Personale / Email Password @ Entra con le credenziali

Attenzione! Dopo 5 tentativi di login con credenziali errate 'accesso sara sospeso per 60 minuti.

In alternativa

Solo per le scuole statali si potra accedere tramite SPID e Maggiori informazioni su SPID

CIE. Non hai SPID? Entra con SPID

> |l servizio & offerto dal Ministero dell'lstruzione.
Maggiori informazioni sulla CIE

Non hai la CIE?

ﬁ‘,ﬂ Entra con CIE

Al primo accesso indicare la scuola e spuntare la casella “Salva scuola per i prossimi
accessi”


https://web.spaggiari.eu/home/app/default/login.php?target=ngs

Autenticazione

SELEZIONA SCUOLA

Prima di poter accedere con un sistema di identificazione & necessario selezionare la scuola
d'interesse

Scuola d'interesse *

COPS030001 - PAOLO GIOVIO (COMO)

5Salva scuola per i prossimi accessi

AVANTI >

Dopo aver effettuato l'accesso cliccare su Personale 2.0 per accedere al servizio
specifico

.

INFOSCHOOL Infoschool Web Eoe

ultimo accesso: 12-12 ora 10:16 ALESSANDRO POLETTI 4500990[\___/
B'_E_"ﬁ ‘ Clicca Qui per assistenza su Totem e Timbratori

Vai all'a.s. 2024/2025

Anno Precedente ,
Vai all'anno precedente

Configurazione e gestione

Impostazioni
P Gestione delle impostazioni di Classeviva

Altre applicazioni Gruppo Spaggiari

ol [} . . -
58 Applicazioni . .
== PP Accedi alle altre applicazioni

Libri di testo
Questo applicativo non é attivo

“‘

Eun progettd

Verbali Digitali
Questo applicativo non & attivo

ISOft
GRUPPO|

Un futurdrecodresperrenzs Personale 2.0

Compensi & Fisco Web

Bilancio 2.0
Hai bisogno di aiuto?

L'applicazione offre la possibilita di consultare la propria anagrafica, verificare le proprie
richieste, ecc.



Nuovi Gestionali Scolastici f
ultime accesse: 12/12 ora 10:16 Alessandro Poletti 4500990(

Cerca...

Gestione dei dati anagrafici
822 Anagrafe 9

Gestione dei dati ancgrafici

=3 . . Gestione Assenze, Permessi e Ferie del Personale
' Assenze permessi ferie , ‘ ,
Gestione Assenze, Permessi e Ferie del Personale

. .. . . . Richieste/Comunicazioni assenze, permessi e ferie
& Richieste/comunicazioni _ o S
Richieste/Comunicazioni assenze, permessi e ferie

. e Gestione disponibilita alle sostituzioni
£2 Disponibilita P

Gestione disponibilita alle sostituzioni

Scheda analitica graduatorie
‘Y Graduatorie 9

Dati personali graduatorie interne

= .. Stampe di Cedolini e Certificazioni
@ Cedolini e c.u. P i
' Stampe pagamenti

Altre applicazioni Gruppo Spaggiari

i Applicazioni

Accedi alle altre applicazioni

La registrazione delle domande di assenza allinterno di ISoft avviene tramite la
compilazione di una richiesta (o wuna comunicazione) generata dall'apposito
menu RICHIESTE/ COMUNICAZIONI.



Inserimento nuova richiesta

Di seguito trovate le istruzioni per utilizzare la funzione per l'invio delle comunicazioni
relative alle assenze, ai permessi e alle ferie che volete richiedere alla segreteria.

Richieste o comunicazioni

Ultimo accesso: 1212 ora 1016

Richieste o comunicazioni

Filtri

#  Numero richiesta Stato  Tutte v

Filtraper  Data richiesta ~ Dal gg/mm/agaa 8 Al gg/mmfagaa B
L T /1 r M

Visualizzazione attuale: tutte le richieste

# Dettagli Fase Periodo

& Nessuna richiesta disponibile

Aperta (@ Inattesa () Documentomancante () Autorizata () Annullata o Rifiutata

Durata

Alessandro Poletti 45008800

=+ Nuova richiesta

Legenda stato

Per inserire una nuova richieste dovete effettuare i seguenti passaggi:

1. cliccate il pulsante NUOVA RICHIESTA in alto a destra;

/ 4+ Nuova richiesta

Aperta . In attesa . Documento mancante . Autorizzata

2. selezionate il “Tipo richiesta” dal menu a tendina.

Tipo richiesta

Legenda stato

. Annullata o Rifiutata

Seleziona... %

Assenza
Ferie
Festivita

Permesso




Le opzioni che ci interessano sono le sequenti:

Assenza: per le assenze a giornata intera
Ferie: per ferie anno corrente, ferie residue anno precedente e festivita soppresse;
Permesso: per i permessi orari;

Esempio: se voglio inserire un’assenza per malattia andro a selezionare ['opzione
“Assenza” dall’elenco, essendo un giustificativo a giornata intera.

3. selezionate il “Tipo assenza” dall’apposito menu a tendina. Per semplificare la ricerca
digitate nel campo anche solo parte della descrizione:

Assenza

Tipo ‘ malattia

ASSENZA MALATTIA DEL FIGLIO Tempo Indeterminato
e ASSENZA MALATTIA DEL FIGLIO Tempo Determinato
Invia richie
ASSENZA PER MALATTIA Tempo Indeterminato {AADG@
ASSENZA PER MALATTIA Supplenza annuale (AN14)
ASSENZA PER MALATTIA Supplenza Breve (ANO3)

4. in base al tipo di assenza selezionato verranno proposti dei campi che dovete
compilare.

Tipo richiesta Assenza
[ Assenza v ] Tipo | ASSENZA PER MALATTIA Tempo Indeterminato (aa08) v ]
Malattia

Tipo | Cerca.. Vv ]

@) visita specialistica

Periodo

Dal | 03/09/2025 ov ‘ Al | 04/09/2025 u] \/}
Domicilio Certificato
[ cerca.. v v ]B # 1 v | Data | 03/09/2025 ‘/}
Selaziona o erea un recapito se & diverso dalla residenza. Inserisei il numero del protocolle lelematice o la data del certificato cartaceo.
Documento
[ Scegli file ‘ Nessun file selezionato \/]

5. Una volta che avete inserito tutti i dati cliccate INVIA RICHIESTA e attendete il
messaggio di conferma di inserimento che comparira nell’angolo in basso a destra dello
schermo



Esito
o

Inserimento richiesta completato

Nota. in caso di campi obbligatori mancanti vi verra segnalata subito 'anomalia
evidenziando cosa dovete compilare per poter inviare la richiesta.

Periodo

Dal @fmmfﬂuuu B oO|A

( Compila questo campo.

Domicilio

s




Verifica approvazione richiesta

Una volta inserita la richiesta sara mostrata subito nell’elenco richieste personali:

Lo stato della richiesta in questo momento & fase

Richieste o comunicazioni

Ultimo accesso: 1212 ora 1016

Richieste o comunicazioni

Filtri
#  Numero richiesta Stato  Tutte v

Filtraper ~ Data richiesta v~  Dbal  gg/mmjagea 8 Al gg/mmiagca B

Mo« 1 /1 v M
Visudlizzazione attuale: tutte le richieste
# Dettagli

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA
PPERMESSO PER MOTIVI PERSONALI O FAMILIARI Tempo Indeterminato

Fase

187401

Aperta (@ Inattesa () Documento mancante

In attesa della conferma da parte delloperatore

Alessandro Poletti 45008900

+ Nuova richiestal

Legenda stato
@ Autorizzata (@ Annullata o Rifiutata

Pperiodo Durata

1Bh2 1g

Prima dell’approvazione & possibile annullare la richiesta cliccando sul tasto rosso.

187389

12/12/202510:28

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA
PERMESSO DONATORI DI SANGUE ED EQUIPARATI Tempo Indeterminata

Richiesta annullata da ALESSANDRO POLETTI () @

182 1g

Una volta che la richiesta sara stata approvata dal Dirigente Scolastico essa verra

mostrata in fase

Richieste o comunicazioni

Ultimo aceesso: 1212 ara 1016

Richieste o comunicazioni

Filtri

#  MNumero richiesta Stato  Tutte ~

Filtraper  Datarichiesta v Dol gg/mm/acaa B A gg/mmlacoa B

Mo« 1. /1 » M
Visudalizzazione attuale: tutte le richieste
# Dettagli Fase
187401 12/12/202510:30 Autorizzato

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA
PERMESSO PER MOTIVI PERSONALI O FAMILIARI Tempo Indeterminato

Alessandro Poletti 45009800

+ Nuova richiesta

Legenda stato

Aperta (@ Inattesa ) Documento mancante ([ Autorizzata () Annullata o Rifiutata

Periodo Durata

15/i2 19

Da questo momento, se & necessario annullare la richiesta
segreteria.

occorre l'autorizzazione della
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