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Dirigente Scolastico D.S. 

Ordine del giorno o.d.g. 

Organo di Garanzia O.G. 

Piano di migliramento P.d.M 

tƛŀƴƻ ¢ǊƛŜƴƴŀƭŜ ŘŜƭƭΩhŦŦŜǊǘŀ  CƻǊƳŀǘƛǾŀ P.T.O.F. 

Rapporto di autovalutazione RAV 

Giunta esecutiva G.E. 

Decreto legislativo D.lgs. 

Pubblica amministrazione PA 

 

Titolo I : NORME DI FUNZIONAMENTO GENERALE 

 

Premessa 

 

   Il regolamento e i documenti fondamentali di ogni singola istituzione scolastica sono consultabili on 

line sul sito della scuola dagli studenti, dai genitori e da tutto il personale scolastico. 

 

Art. 1. Norme di comportamento 

 

1. Chiunque operi ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻ è tenuto al massimo rispetto per le persone, gli ambienti e 

gli arredi. I danni arrecati vanno risarciti. 

2. Ogni classe si impegna a mantenere la propria aula e le aule comuni in condizioni di ordine, di 

decoro e di efficienza. 

3. [ΩLǎǘƛǘǳǘƻ ƴƻƴ ŝ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ǇŜǊ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ŦǳǊǘƛ ƻ ǎƳŀǊǊƛƳŜƴǘƛ Řƛ ƻƎƎŜǘǘƛ personali. 

4. È fatto divieto assoluto di fumo, anche con sigaretta elettronica, in qualsiasi locale e pertinenza 

ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ ai sensi della normativa vigente. È vietato fumare durante ƭΩƻǊŀǊƛƻ scolastico anche 

durante i trasferimenti verso le palestre o altri luoghi. I trasgressori saranno sanzionati a 

norma di legge. 

5. [ΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭΩŀscensore è riservato al personale. Gli studenti devono essere appositamente 

ŀǳǘƻǊƛȊȊŀǘƛ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ Řƛ ǳƴŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ Ŝ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀǘŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ [ΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ prevede una 

forma di accompagnamento da parte del personale. 

6. Nel rispetto dovuto agli studenti e ŀƎƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛ ƛƴǘŜǊƴƛ ƴƻƴ ŝ ŀƳƳŜǎǎƻ ƭΩǳǎƻ Řƛ ǘŜƭŜŦƻƴƛ ŎŜƭƭǳƭŀǊƛ 

e apparecchiature similari durante lo svolgimento delle lezioni, delle attività, delle riunioni da 

parte di alunni, docenti e personale ATA.  Il telefono cellulare e qualsiasi altro dispositivo 

utilizzato per la comunicazione, deve essere rigorosamente tenuto spento per tutta la durata 

ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀΦ [Ωǳǎƻ Řƛ ŎŜƭƭǳƭŀǊƛ ƻ ŀǇǇŀǊŜŎŎƘƛŀǘǳǊŜ ǎƛƳƛƭŀǊƛ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ǎƻƭƻ ǇŜǊ ǎŎƻǇƻ 

didattico, sotto la sorveglianza dei docenti e previa autorizzazione, ivi compresa la registrazione 

delle lezioni. 

7. La mancata osservanza delle presenti disposizioni da parte degli alunni può comportare sanzioni 

disciplinari. 

8. Per le norme sulla privacy, fotografie o videoriprese sono possibili solo se autorizzate per iscritto 
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dai soggetti che si intende riprendere. Non necessitano di autorizzazioni fotografie, videoriprese 

e audio-registrazioni che abbiano finalità didattica o costituiscano materiale di documentazione 

ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀΦ 

9. In caso di registrazioni audio e video, lesive della dignità della persona e del buon nome 

ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ e/o effettuate senza autorizzazione, il D.S. sporgerà immediata denuncia alla Procura 

della Repubblica. In ogni caso a carico dei responsabili si aprirà un procedimento disciplinare. 

10. Docenti, alunni, personale ATA deve informarsi sulle procedure di emergenza predisposte dal 

Dirigente e attenervisi scrupolosamente. Adeguata informazione periodica viene fornita 

ŘŀƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ a tutti  gli utenti delle strutture scolastiche. 

11. Per motivi di sicurezza, di riservatezza e assicurativi le persone estranee alla scuola possono 

accedere agli uffici di segreteria e presidenza solo negli orari previsti e per il tempo limitato al 

disbrigo di pratiche; non possono invece accedere alle zone frequentate dagli studenti, salvo 

che per attività programmate e autorizzate dagli organi collegiali. I genitori degli studenti, oltre 

che agli Uffici, possono normalmente accedere alle aree riservate ai colloqui con i docenti. È 

ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ai locali ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ al personale medico e paramedico, ai vigili del fuoco e 

alle persone autorizzate dagli organi collegiali. La Scuola si riserva di adire le vie giudiziarie per 

quanti non rispettino quanto disposto nei commi precedenti, specie nel caso in cui da ciò derivi 

ǘǳǊōŀǘƛǾŀ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀ ƻ Řŀƴƴƛ ŀ ǇŜǊǎƻƴŜ ƻ ŎƻǎŜΦ 

12. La presenza in aula degli alunni nel corso delle lezioni è elemento fondamentale a riprova della 

serietà del loro impegno; non possono pertanto essere consentite lunghe soste nei corridoi o in 

ŀƭǘǊƛ ƭƻŎŀƭƛ ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ ǎŜ ƴƻƴ ǇŜǊ ƳƻǘƛǾƛ ŎƻƴƴŜǎǎƛ Ŏƻƴ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀ Ŝ ƛƴ ŀŎŎƻǊŘƻ Ŏƻƴ 

ƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜΦ 

13. Gli allievi sono tenuti ad essere presenti in aula ŘŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ delle lezioni e durante il cambio degli 

ƛƴǎŜƎƴŀƴǘƛ ƴƻƴ ŘŜǾƻƴƻ ǊƛǾŜǊǎŀǊǎƛ ƴŜƛ ŎƻǊǊƛŘƻƛΣ Ƴŀ ŀǘǘŜƴŘŜǊŜ ƛƴ ŀǳƭŀ ƭΩŀǊǊƛǾƻ del docente. 

Eventuali permessi di uscita ŘŀƭƭΩŀǳƭŀ possono essere concessi dagli insegnanti in entrata o in 

uscita ŘŀƭƭΩŀǳƭŀΦ 

14. Alle lezioni di educazione fisica, anche chi è esonerato è tenuto ad essere presente. 

15. È vietato agli alunni uscire ŘŀƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ durante le ore di lezione;  

16. [ΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǎǾƻƭǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ƻ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀΤ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ƭŜ ŀǊŜŜ 

ƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘŜ ǎƻƴƻ ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǉǳŜƭƭŜ ŀƴǘƛǎǘŀƴǘƛ ƭΩŜŘƛŦƛŎƛƻ Ŝ ƛƭ ŎƻǊǘƛƭŜ ƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǇƭŜǎǎƻ 

centrale su cui si affaccia la biblioteca. In nessun caso possono essere utilizzate le aree antistanti 

ƻ ǊŜǘǊƻǎǘŀƴǘƛ ƭŀ ǇŀƭŜǎǘǊŀΣ ƭŜ ŀǊŜŜ Řƛ ǇŀǊŎƘŜƎƎƛƻ ŀǳǘƻ Ŝ ƳƻǘƻΣ ƛ ŎŀƳǇƛ ǎǇƻǊǘƛǾƛ Ŝ ƭΩŀǊŜŀ ŎƛǊŎƻǎǘŀƴǘŜ 

le palazzine di Scienze e di Informatica.  

17. 5ǳǊŀƴǘŜ ƭŜ ƭŜȊƛƻƴƛ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘŀ ƭΩǳǎŎƛǘŀ ŘŀƭƭΩŀǳƭŀ ǎƻƭƻ ŀŘ ǳƴ ŀƭǳƴƴƻ Ǉer volta, per 

necessità motivata e per breve tempo, su autorizzazione del docente. 

18. Docenti, personale ATA, genitori, studenti possono accedere alla Segreteria negli orari di 

apertura al pubblico e alla Presidenza previo appuntamento. 

19. Agli studenti e ai genitori non è consentito ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ alla Sala docenti. 

 

Art. 2. Vigilanza 

1. La scuola garantisce la sorveglianza a norma di legge. 

2. I collaboratori scolastici in servizio nel turno vigileranno il passaggio degli alunni nei rispettivi 
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Ǉƛŀƴƛ Ŧƛƴƻ ŀƭƭΩŜƴǘǊŀǘŀ degli stessi nelle proprie aule. 

3. !ƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ мт ŘŜƭƭŀ /a ƴΦ млрκмфтр Ŝ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ  нф ŘŜƭ //b[ нллс-2009, per assicurare 

ƭΩŀŎŎƻƎƭƛŜƴȊŀ Ŝ ƭŀ ǾƛƎƛƭŀƴȊŀ ŘŜƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛΣ ƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ǎƻƴƻ ǘŜƴǳǘƛ ŀ ǘǊƻǾŀǊǎƛ in classe alle ore 7.55 e 

ad assistere ŀƭƭΩǳǎŎƛǘŀ degli alunni medesimi. 

4. I docenti svolgono la funzione di vigilanza: durante le ore Řƛ ƭŜȊƛƻƴŜ Ŝ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩǳǎŎƛǘŀ ŘŜƎƭƛ 

alunni dalla scuola. 

5. 5ǳǊŀƴǘŜ ƭΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻ όŀǊǘΦ фф ŘŜƭ wΦ5Φ фсрκнпύ ŘŀƭƭŜ ƻǊŜ млΦрл ŀƭƭŜ ƻǊŜ ммΦлрΣ ƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ŘŜƭƭŀ ǘŜǊȊŀ 

ora di lezione svolgono il servizio di vigilanza ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŀǳƭŀ ǇŜǊ ǘǳǘǘŀ ƭŀ ŘǳǊŀǘŀ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻ 

(dalle ore 10.50 alle ore 11.05).  

6. Il personale supplente, sia che si tratti di docente o di collaboratore scolastico, sostituisce il 

personale assente nel periodo di servizio e di validità del contratto.  

7. Lƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ŎƘŜΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŜǎǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀΣ ŘŜōōŀ ŀǎǎŜƴǘŀǊǎƛ ǘŜƳporaneamente 

dalla classe, prima di allontanarsi deve incaricare un collaboratore scolastico di vigilare sugli 

alunni sino al suo ritorno. 

8. Il collaboratore scolastico ATA è tenuto alla vigilanza su richiesta del docente, come disposto 

dal Profilo Professionale (Tabella A CCNL 29.11.2007). 

9. !ƭ ŎŀƳōƛƻ ŘŜƭƭΩƻǊŀ Ǝƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ǊƛƳŀƴƎƻƴƻ ƴŜƭƭŜ proprie aule. Gli insegnanti si spostano con 

ǎƻƭƭŜŎƛǘǳŘƛƴŜ Řŀ ǳƴΩŀǳƭŀ ŀƭƭΩŀƭǘǊŀΦ Lƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ATA sorveglia - in maniera complessiva- le classi 

momentaneamente scoperte. Il docente che non ha lezione ƴŜƭƭΩƻǊŀ successiva è tenuto ad 

aspettare ƭΩŀǊǊƛǾƻ del collega per il ŎŀƳōƛƻΤ ǉǳŀƭƻǊŀ ƭΩŀǘǘŜǎŀ Ǌƛǎǳƭǘƛ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŀ ŎƛƴǉǳŜ ƳƛƴǳǘƛΣ ƛƭ 

docente affiderà la classe al collaboratore scolastico in servizio al piano. 

10. [ΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻ può svolgersi anche in cortili interni, purché ƭΩŀǊŜŀ sia adeguatamente delimitata e 

vigilata. Prevedere lo svolgimento ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻ in cortili interni è di competenza del Consiglio 

ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻΣ ƛƴ ǘŀƭ Ŏŀǎƻ ƭŀ ǾƛƎƛƭŀƴȊŀ ŝ ŀǎǎƛŎǳǊŀǘŀ ŀƴȊƛǘǳǘǘƻ Řŀƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ƛƴ ǎŜǊǾƛȊƛƻ ŎƘŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ 

disposti secondo un sistema di turni stabilito dal D. S.; Nei cortili o pertinenze presenti nella 

scuola la vigilanza può essere esercitata anche dai collaboratori scolastici incaricati, secondo 

modalità decise dal DGSA. 

11. Durante le attività pomeridiane, la vigilanza compete ai docenti o agli esperti incaricati. Il 

personale ATA sorveglia in maniera complessiva. 

12. Per ƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘŜ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘƻƴƻ ǎǇƻǎǘŀƳŜƴǘƛ ŀƭ Řƛ ŦǳƻǊƛ ŘŜƭƭΩŜŘƛŦƛŎƛƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ŝ 

assicurata la vigilanza degli alunni da parte dei docenti.  Qualora      il numero degli allievi lo 

richieda e lo ǎǇƻǎǘŀƳŜƴǘƻ ǎƛŀ ƛƴ ǇǊƻǎǎƛƳƛǘŁ ŘŜƭƭΩŜŘƛŦƛŎƛƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΣ ǎŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 

avvalersi del supporto dei collaboratori scolastici. 

13. !ƭ ŦƛƴŜ Řƛ ǊŜƎƻƭŀƳŜƴǘŀǊŜ ƭΩǳǎŎƛǘŀ ŘŜƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛ ŘŀƭƭΩŜŘƛŦƛŎƛƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ Řƛ ƻƎƴƛ ǘǳǊƴƻ Řƛ 

attività, presso la ǇƻǊǘŀ Řƛ ǳǎŎƛǘŀ ŘŜƭƭΩŜŘƛŦƛŎƛƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ sarà presente un collaboratore scolastico 

con il compito di prestare la dovuta vigilanza nel passaggio degli studenti. 

14. [ŀ ǾƛƎƛƭŀƴȊŀ ǎǳƛ άƳƛƴƻǊƛ ǇŜǊ ŜƳŜǊƎŜƴȊŜκǎƻŎŎƻǊǎƻέΣ ƴŜƭƭŀ ŦŀǘǘƛǎǇŜŎƛŜ ŀƭǳƴƴƛ ǇƻǊǘŀǘƻǊƛ 

di handicap grave, deve essere sempre assicurata dal docente di sostegno o 

ŘŀƭƭΩŜŘǳŎŀǘƻǊŜ ƻ ŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ ŎƻƳǳƴŀƭŜ Ŝ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ ŎƭŀǎǎŜΣ ŎƻŀŘƛǳǾŀǘƛ Řŀ ǳƴ 

collaboratore scolastico. 

15. Per i casi gravi di allievi diversamente abili, deve sempre essere assicurata la 

presenza, anche nelle aree di pertinenze della scuola, del docente di sostegno o 
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ŘŜƭƭΩŜŘǳŎŀǘƻǊŜ ƻ ŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ ŎƻƳǳƴŀƭŜ ƻ Řƛ ǳƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƻǊŜ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ 

appositamente designato. 

16. Durante il tragitto aula ς palestra, laboratori, aule e viceversa, la vigilanza sugli 

studenti è affidata al docente. Gli studenti che si recano in palestra o nei laboratori 

o in altri ambienti per attività didattiche o alternative, devono essere 

ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀǘƛΣ ŀƭƭΩŀƴŘŀǘŀ Ŝ ŀƭ ǊƛǘƻǊƴƻΣ Řŀƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩƻǊŀ Řƛ ƭŜȊƛƻƴŜ ŀǎǎŜƎƴŀǘŀΦ [ŀ 

vigilanza nella palestra è affidata al docente di Scienze Motorie. 

17. [Ωƛǎǘƛǘǳǘƻ ƴƻƴ ǊƛǎǇƻƴŘŜ Řƛ ƻƎƎŜǘǘƛΣ ŎŜƭƭǳƭŀǊƛΣ ŘŀƴŀǊƻ ƭŀǎŎƛŀǘƛ ƛƴŎǳǎǘƻŘƛǘƛ ŘŀƎƭƛ ŀƭƭƛŜǾƛ 

durante gli spostamenti e durante gli intervalli. 

18. I docenti devono segnalare tempestivamente al Dirigente e al RLS qualunque 

evento possa individuarsi come situazione a rischio. 

19. Le assemblee degli studenti sia di Classe che di Istituto vanno considerate attività 

scolastiche a tutti gli effetti, anche se autogestite. 

20. Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ŀǎǎŜƳōƭŜŀ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻ ǎǾƻƭǘŀ ŀƭƭΩƛƴterno dei locali della scuola, il D.S. 

ŎƻƳǳƴƛŎŀΣ Ŏƻƴ ŀǇǇƻǎƛǘŀ ŎƛǊŎƻƭŀǊŜΣ ŎƘŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀ ŝ ǎƻǎǇŜǎŀΣ Ŝ ŀƭƭΩƻǊŀǊƛƻ 

stabilito e comunica dal D.S. con apposita circolare, gli studenti si recheranno nei 

locali destinati ad accogliere le attività previsǘŜ ǇŜǊ ƭƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀΦ 

Gli insegnanti in servizio in quella mattinata possono partecipare allo svolgimento 

ŘŜƛ ƭŀǾƻǊƛ ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀΦ 

21. Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ŦŀǘǘƻǊƛ ŎƘŜ ǘǳǊōƛƴƻ ƎǊŀǾŜƳŜƴǘŜ ƛƭ ǊŜƎƻƭŀǊŜ ŀƴŘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀΣ Řƛ 

ŎƭŀǎǎŜ ƻ ŘΩƛǎǘƛǘǳǘƻΣ ŎƘŜ possono pregiudicare la sicurezza degli allievi, Docenti e 

personale ATA presenti sono tenuti a segnalare nonché a intervenire tempestiva- 

ƳŜƴǘŜ ǇŜǊ ƭŀ ƛƳƳŜŘƛŀǘŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭ 5ƛǊƛƎŜƴǘŜ ǇŜǊ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ 

ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ ǎǘŜǎǎŀΦ 

22. 9Ω ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŁ ŘŜƛ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘƛ ŘΩƛǎǘƛǘǳǘƻ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ƻǊƎŀƴƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ǎŜǊǾƛȊƛƻ 

ŘΩƻǊŘƛƴŜ ŀƭ ŦƛƴŜ Řƛ ŜǾƛǘŀǊŜ ǳǎŎƛǘŜ ƴƻƴ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀǘŜ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ Ŝκƻ ƭŀ ƴƻƴ 

partecipazione alle assemblee stesse. 

23. In caso di sciopero, i collaboratori scolastici in servizio hanno il dovere della vigilanza su tutti  gli 

alunni presenti nella scuola; i docenti presenti a scuola hanno anche loro il dovere di vigilare 

sugli alunni durante il loro orario di servizio. 

24. La presente regolazione potrà essere integrata da un provvedimento organizzativo 

dirigenziale (piano organizzativo di vigilanza) in relazione alle esigenze concrete 

ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΦ 

 

Art. 3. Regolamentazione assenze, giustificazioni 

1. La frequenza regolare delle lezioni e il rispetto ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ scolastico sono impegni che lo studente 

ƛƳǇƭƛŎƛǘŀƳŜƴǘŜ ǎƻǘǘƻǎŎǊƛǾŜ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ŜƭŜƳŜƴǘƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛ ǇŜǊ ƭŀ ǎǳŀ ǊƛǳǎŎƛǘŀ ƴŜƎƭƛ 

ǎǘǳŘƛ Ŝ ǇŜǊ ƛƭ ōǳƻƴ ŦǳƴȊƛƻƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀΦ Per ƭŀ ǾŀƭƛŘƛǘŁ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ŝ 

necessaria la frequenza del 75% del monte orario annuale. 

2. Sono individuate deroghe rispetto al numero ore previsto dal D.P.R.  122/2009 e successive 

disposizioni ministeriali nel caso di assenze continuative per motivi di salute documentati da 
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giustificazioni mediche, per frequenza a corsƛ Řƛ ǎǘǳŘƛƻ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΣ ǇŜǊ ǘŜǊŀǇƛŜ Ŝκƻ ŎǳǊŜ 

programmate, per donazioni del sangue, per partecipazione ad attività sportive ed agonistiche 

organizzate da federazioni riconosciute dal CONI, per adesione a confessioni religiose per le quali 

esistono specifiche intese che considerano il sabato un giorno di riposo. 

3. Le assenze devono essere giustificate il giorno stesso del rientro a scuola. Il coordinatore di classe 

controllerà periodicamente la regolarità delle giustificazioni e informerà, se necessario, la 

famiglia. 

4. [Ŝ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭŜ ŀǎǎŜƴȊŜ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŜ ŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ƻǊŀΦ 

5. Le assenze dalle lezioni devono essere giustificate da un genitore o da chi esercita la responsabilità 

genitoriale/tutori/affidatari o dagli alunni stessi se maggiorenni, che compileranno e firmeranno 

ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ libretto delle giustifiche. 

6. In caso di assenze collettive il C.d.C valuterà ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ di prendere un provvedimento 

disciplinare. 

7. Se uno studente non si sente bene durante le ore di lezione può uscire ŘŀƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻ ǎƻƭƻ ǎŜ 

accompagnato da un genitore o da un familiare, provvisto di un ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁ ŜŘ 

autorizzato con delega del genitore stesso. La delega deve essere in forma scritta ed indicare 

chiaramente le generalità delle persone autorizzate, con allegata fotocopia del documento di 

identità del delegante. Nel caso in cui nessun parente possa venire a riprendere lo studente, se il 

malessere non è grave, rimane affidato al personale ATA preposto al primo soccorso. In caso di 

stati di salute che ŘŜǎǘƛƴƻ ǇǊŜƻŎŎǳǇŀȊƛƻƴŜ ǎƛ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ƭΩŀǇǇƻƎƎƛƻ ŘŜƭ tǊƻƴǘƻ LƴǘŜǊǾŜƴǘƻ e nel 

contempo si informa la famiglia. 

 

Art. 4. Ritardi, entrate posticipate e/o uscite anticipate 

1. Gli studenti possono entrare a scuola dalle ore 7:45 e non possono uscire prima del termine delle 

lezioni. 

2. In caso di ritardo connesso a problemi occasionali e contingenti di trasporto (maltempo, incidenti 

ecc.) lo studente viene ammesso alle lezioni secondo quanto deliberato dal Collegio docenti e 

riportato nel P.T.O.F. Tali ingressi devono essere regolarizzati il giorno stesso o il giorno successivo, 

esibendo la giustificazione sul libretto. 

3. [ΩƛƴƎǊŜǎǎƻ posticipato è ammesso dietro presentazione di richiesta al docente della prima ora. Gli 

ingressi posticipati possono essere concessi purché lo studente si presenti a scuola in tempo utile 

per iniziare regolarmente la terza ora di lezione. 

4. Nel caso di esami o cure mediche particolari e ripetute, che influiscano sulla frequenza o che 

prevedano entrate posticipate e/o uscite anticipate, il genitore presenterà preventivamente una 

richiesta dettagliata al D.S., corredata da un certificato medico o da ǳƴΩŀǳǘƻŎŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ per 

ottenere una deroga. 

5. Entrate posticipate e uscite anticipate devono essere sempre annotate sul libretto delle 

giustificazioni firmato dal genitore o dallo studente maggiorenne. 

6. [ΩǳǎŎƛǘŀ ŀƴǘƛŎƛǇŀǘŀ ŝ ŀƳƳŜǎǎŀ ŘƛŜǘǊƻ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŀƭ 5Φ{Φ ƻ ŀ ǳƴ ǎǳƻ ŘŜƭŜƎŀǘƻΦ Per 

ƭΩǳǎŎƛǘŀ ŀƴǘƛŎƛǇŀǘŀ Řƛ ǳƴƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ƳƛƴƻǊŜƴƴŜΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀ ƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ǎŎǊƛǘǘŀ ƻ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴȊŀ 

di un genitore o di coloro che esercitano la responsabilità genitoriale/tutori/affidatari nel caso in 
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Ŏǳƛ ƭΩǳǎŎƛǘŀ ŀǾǾŜƴƎŀ ŜƴǘǊƻ le prime tre ore di lezione. La richiesta di uscita anticipata va presentata 

ŀƭ 5Φ{Φ ƻ ŀŘ ǳƴ ǎǳƻ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƻǊŜ ǇǊƛƳŀ ŘŜƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭŜ ƭŜȊƛƻƴƛΦ !ƭ ŦƛƴŜ Řƛ ŜǾƛǘŀǊŜ ƛƴƻǇǇƻǊǘǳƴŜ 

interruzioni delle lezioni, le uscite anticipate sono concesse tenendo conto della cadenza oraria 

delle singole lezioni. Le uscite anticipate non possono riguardare, salvo malessere o infortunio le 

prime tre ore di lezione. I casi di possibili concessioni di deroghe, verranno di volta in volta 

valutate da parte del D.S. o di un suo delegato. 

7.  Entrate posticipate o uscite anticipate di intere classi: il D.S., o suo collaboratore delegato, può 

ŀǳǘƻǊƛȊȊŀǊŜ ƛƴ Ŏŀǎƛ ŜŎŎŜȊƛƻƴŀƭƛ ƭΩƛƴǘŜǊŀ ŎƭŀǎǎŜ ŀƭƭΩŜƴǘǊŀǘŀ ǇƻǎǘƛŎƛǇŀǘŀ ƻ ŀƭƭΩǳǎŎƛǘŀ ŀƴǘƛŎƛǇŀǘŀΦ 

[ΩŜƴǘǊŀǘŀ ǇƻǎǘƛŎƛǇŀǘŀ ƻ ƭΩǳǎŎƛǘŀ ŀƴǘƛŎƛǇŀǘŀ sarà comunicata alle famiglie degli studenti minorenni 

con almeno un giorno di anticipo mediante avviso scritto da riportare sul registro elettronico 

(sezione Agenda). Agli studenti maggiorenni ƭΩǳǎŎƛǘŀ anticipata potrà essere comunicata anche 

senza preavviso. 

 

Art. 5. Rapporti con i genitori 

1. [ΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜΣ ŎƘŜ ǊƛǾŜǎǘŜ ƭŀ ŘǳǇƭƛŎŜ ŦǳƴȊƛƻƴŜ Řƛ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ 

ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ Ŝ Řƛ ŦŀŎƛƭƛǘŀǊƴŜ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜΣ ǾƛŜƴŜ ŦƻǊƴƛǘŀ ŀƭƭŜ ŦŀƳƛƎƭƛŜ Ŝ ŀƎƭƛ studenti in modo diretto 

e/o indiretto. 

2. [ΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ diretta avviene in occasione di incontri con i singoli docenti, con i coordinatori di 

classe, con il D.S. 

3. [ΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ƛƴŘƛǊŜǘǘŀ ǎƛ ǊŜŀƭƛȊȊŀ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ǇǳōōƭƛŎŀǘƛ ǎǳƭ ǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ scuola. 

4. La scuola utilizzerà il sito web per informare correttamente e costantemente le famiglie sulle 

attività e le iniziative realizzate. 

5. [Ŝ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŀƴŘŀƳŜƴǘƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ǎƻƴƻ ŦƻǊƴƛǘŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ elettronico, 

nei colloqui diretti tra docenti e familiari, con documentazione scritta sulla valutazione fornita alle 

famiglie al termine delle operazioni di scrutinio intermedie e finali. 

6. Rapporti individuali con le famiglie - Ricevimento genitori. Il ricevimento individuale dei 

genitori/coloro che esercitano la responsabilità genitoriale/ i tutori/ gli affidatari è stabilito 

secondo un calendario deliberato in sede di riunione del C. D. Sul sito web della scuola è esposto 

ƭΩƻǊŀǊƛƻ Řƛ ǊƛŎŜǾƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ŘƻŎŜƴǘƛΦ L ŘƻŎŜƴǘƛ ǊƛŎŜǾƻƴƻ ǎƻƭƻ ǇŜǊ ŀǇǇǳƴǘŀƳŜƴǘƻΦ  I genitori 

prenotano il colloquio esclusivamente attraverso il registro elettronico. Il docente impossibilitato 

ŀŘ ƻǘǘŜƳǇŜǊŀǊŜ ŀƭƭΩƛƳǇŜƎƴƻ ƎƛŁ ǇǊŜǎƻ Řƛ ǊƛŎŜǾŜǊŜ ƛ ƎŜƴƛǘƻǊƛΣ ŝ ǘŜƴǳǘƻ ŀ ƛƴǾƛŀǊŜ ƭƻǊƻ ǘŜƳǇŜǎǘƛǾŀ 

comunicazione di disdetta attraverso il registro elettronico o comunicandolo via posta 

elettronica o telefonicamente attraverso la Segreteria didattica. Allo stesso modo, i genitori che 

si dovessero trovare nella condizione di non poter partecipare al colloquio prenotato, sono tenuti 

a inviare al docente tempestiva comunicazione di disdetta attraverso il registro elettronico o 

telefonando al Centralino della scuola. Sono previsti tre momenti di colloqui individuali 

pomeridiani a cui sono presenti tutti gli insegnanti della classe: 

ς ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƎƭƛ ǎŎǊǳǘƛƴƛ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ ǇŜǊƛƻŘƻ όάǘǊƛƳŜǎǘǊŜύΤ 

ς in occasione dŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ƛƴǘŜǊƳŜŘƛŀ ŘŜƭ ǎŜŎƻƴŘƻ ǇŜǊƛƻŘƻ όάǇŜƴǘŀƳŜǎǘǊŜέύΤ 

ς al termine degli scrutini di fine anno scolastico.  

7. Il D.S. e i suoi collaboratori sono disponibili a colloqui con i genitori previo appuntamento. 
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Art. 6. Uso delle strutture, dei laboratori e delle palestre 

 

1. [Ωǳǎƻ ŘŜƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƻ ǎŜŎƻƴŘƻ ǳƴ ŎŀƭŜƴŘŀǊƛƻ ǎŜǘǘƛƳŀƴŀƭŜ ǇŜǊ le prenotazioni 

da parte degli insegnanti. I laboratori sono disponibili ƴŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ Řƛ ƭŜȊƛƻƴŜ ǎǘŀōƛƭƛǘƻΦ  

2. Dai responsabili dei laboratori sono stati predisposti e affissi in modo visibile agli ingressi i 

regolamenti ŘΩǳǎƻΦ 

3. Gli allievi sono tenuti a rispettare ƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ dei beni della scuola (arredi, attrezza- ture, strumenti 

informatici, LIM ecc.) e sono responsabili, sia singolarmente sia collettivamente, dei danni 

eventualmente arrecati, secondo le risultanze accertate. 

4. Laboratori/aule speciali (ivi comprese le palestre/impianti sportivi) 

4.1. Laboratori/aule speciali (ivi comprese le palestre) sono provvisti di specifico regolamento, 

che deve essere affisso in modo visibile. I singoli regolamenti, oltre a fornire le specifiche 

istruzioni, devono prevedere i seguenti punti: 

a. norme di sicurezza da rispettare; 

b. modalità di prenotazione per gli accessi occasionali o comunque non previsti nel 

quadro orario generale; 

c. modalità con cui richiedere ŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico preposto la preparazione del materiale 

necessario; 

d. eventuale abbigliamento e/o DPI (Dispositivi Protezione Individuale) necessari per 

accedere alla struttura; 

e. eventuali modalità di riposizionamento di attrezzature e strumenti utilizzati. 

4.2. I laboratori/aule speciali (ivi comprese le palestre) sono affidati ad un docente responsabile 

(subconsegnatario). Il responsabile redige il regolamento, formula ƭΩƻǊŀǊƛƻ di utilizzo del 

laboratorio/aula speciale/palestra, armonizzando le richieste pervenute, verifica 

periodicamente il registro di ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ ǇŜǊ ƳƻƴƛǘƻǊŀǊŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŀ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀΦ Lƭ 

responsabile richiede eventuali manutenzioni e formula le proposte di acquisto. 

4.3. Le attrezzature vanno utilizzate in modo appropriato e con la massima cura, secondo le 

direttive del docente, nel rispetto della propria e altrui incolumità. 

4.4. Gli studenti accedono ai laboratori/aule speciali (ivi comprese le palestre) solo se 

accompagnati da un docente. Al primo ingresso e ogni volta che sia necessario, il docente 

fornisce preliminarmente agli studenti le opportune indicazioni di sicurezza e illustra il 

regolamento ŘΩǳǎƻΦ 

4.5. {Ŝ ƭŀ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀ ƴƻƴ ŝ ƻŎŎǳǇŀǘŀ ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀΣ ƛ ŘƻŎŜƴǘƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŀŎŎŜŘŜǊǾƛ 

singolarmente per studio, ricerca e preparazione delle lezioni. 

4.6. Ad ogni utilizzo, i docenti compilano il registro di laboratorio / aula speciale/palestra. 

4.7. I guasti e i furti vanno annotati sul registro di laboratorio/aula speciale/palestra e 

immediatamente ŎƻƳǳƴƛŎŀǘƛ ŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ ǘŜŎƴƛŎƻ Ŝκƻ ŀƭ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ Řƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ Ŏǳƛ ŝ 

ŘŜƳŀƴŘŀǘƻ ƭΩƻōōƭƛƎƻ Řƛ ƛƴŦƻǊƳŀǊŜ ƛƭ 5Φ{Φ ƻ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴŀ delegata. Le fonti di pericolo, ancor 

prima di essere annotate sul registro di laboratorio/aula speciale/palestra e comunicate come 

sopra disposto, vanno immediatamente isolate ed evidenziate con apposita cartellonistica. 
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4.8. Di norma, non è consentito spostare il materiale da un laboratorio ad un altro, salvo 

specifica autorizzazione scritta del D.S. 

4.9. In caso di attività extra scolastiche il responsabile di laboratorio o il docente interessato 

ŎƻƴŎƻǊŘŀ Ŏƻƴ ƛƭ 5Φ{Φ ƭŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Ŝ ƛ ŎǊƛǘŜǊƛ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻκŀǳƭŜ ǎǇŜŎƛŀƭƛ όƛǾƛ 

comprese le palestre). 

4.10. È severamente vietato consumare cibi e bevande nei laboratori, nelle aule speciali, nelle 

palestre e negli impianti sportivi.  

 

Per quanto riguarda il regolamento dei laboratori, delle aule speciali, delle palestre e degli impianti 

sportivi si rimanda ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ A. 

 

Titolo II- Organi Collegiali, Assemblee, Comitati 

 

5ŀƭ Ǉǳƴǘƻ Řƛ Ǿƛǎǘŀ ƎƛǳǊƛŘƛŎƻΣ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ Ŝ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀ Ŝ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ ŝ ŀŦŦƛŘŀǘŀ 

agli Organi Collegiali ed al D.S. Le rispettive competenze       e attribuzioni sono regolate dalle norme 

di leggŜΦ [ŀ Ǿƛǘŀ ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ ǇǊŜǾŜŘŜ ƛƴƻƭǘǊŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ assembleari di classe e di Istituto sia degli alunni 

che dei genitori. Il Regolamento di Istituto definisce il funzionamento della vita della scuola. La 

convocazione degli Organi Collegiali è disposta con un preavviso non inferiore ai cinque giorni e con 

un anticipo di almeno 24 ore nel caso di riunioni ŘΩǳǊƎŜƴȊŀΦ 

 

Art. 7. Organi Collegiali 

C.d.I.  

    [ŀ ŎƻƳǇƻǎƛȊƛƻƴŜΣ ƭŜ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŜ Ŝ Ǝƭƛ ŀŘŜƳǇƛƳŜƴǘƛ ǎǇŜŎƛŦƛŎƛ ŘŜƭ /ƻƴǎƛƎƭƛƻ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻ ǎƻƴƻ ƛƴŘƛŎŀǘƛ 

dal D.I. n. 44 01/02/2001, negli articoli 8-10 del Testo Unico 16 aprile 94, nel CCNL/06, nonché nelle 

/ΦaΦ ŜŘ hΦaΦ ŜƳŀƴŀǘŜ ŘŀƭƭΩŀǳǘƻǊƛǘŁ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀΦ 9Ω Ŏomposto da 19 membri: 4 genitori, il D.S., 8 

Docenti, 4 studenti, 2 membri del personale ATA. Per ƛƭ ǇƻǘŜǊŜ ŘŜƭƛōŜǊŀƴǘŜ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ 

ed alla programmazione della vita della scuola, il C.d.I. stabilisce di demandare ad appositi ed 

articolati Regolamenti di Settore, allegati al presente Regolamento, le modalità di funzionamento della 

.ƛōƭƛƻǘŜŎŀΣ ŘŜƭƭΩǳǎƻ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ ŎǳƭǘǳǊŀƭƛΣ ŘƛŘŀǘǘƛŎƘŜ Ŝ ǎǇƻǊǘƛǾŜΣ ƭŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀȊƛƻƴŜ 

e di attuazione dei viaggi di istruzione e delle uscite ŘƛŘŀǘǘƛŎƘŜΦ [ΩŀǘǘƛǾƛǘŁ negoziale e gestionale delle 

risorse umane ed economiche è di competenza del D.S. 

G.E. 

   ±ƛŜƴŜ ŜƭŜǘǘŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ /ΦŘΦLΦ Ŏƻƴ ƛƭ ŎƻƳǇƛǘƻ Řƛ ǇǊƻǇƻǊǊŜ ƛƭ ǇǊƻ- gramma finanziario annuale e 

verificarne il conto consuntivo. È composta dal D.S., dal D.S.G.A. e da quattro membri eletti dal C.d.I., 

uno per ogni componente (docenti, genitori, studenti e personale ATA). 

 

tŜǊ ƛƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ /ΦŘΦLΦ Ŝ ŘŜƭƭŀ DΦ9Φ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ .. 

 

O.G. (O.d.G. v. Regolamento di disciplina, Art. 15.) 
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C. D.  

a. Il C. D. è composto da tutti i docenti con contratto a tempo indeterminato e determinato ed 

è presieduto dal D.S. 

b. Lƭ /Φ5Φ ǎƛ ƛƴǎŜŘƛŀ ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴ ŀƴƴƻ scolastico e si riunisce secondo il Piano Annuale delle 

!ǘǘƛǾƛǘŁ ŎƻƴŎƻǊŘŀǘƻ ŜŘ ŀǇǇǊƻǾŀǘƻ ǇǊƛƳŀ ŘŜƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭŜ lezioni. 

c. Le riunioni sono convocate dal D.S. in seduta ordinaria secondo il calendario, in seduta 

straordinaria ogni qualvolta il D.S. ne ravvisi la necessità o quando almeno un terzo dei suoi 

componenti ne faccia richiesta. 

d. Ha potere deliberante su tutte le materie che riguardano il funzionamento didattico ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΣ 

elabora proposte di sperimentazione e di aggiornamento e valuta periodicamente 

ƭΩŀƴŘŀƳŜƴǘƻ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƻ ŘŜƭƭΩŀȊƛƻƴŜ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀ ǇŜǊ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊƴŜ ƭΩŜŦŦƛŎŀŎƛŀ in rapporto agli 

orientamenti e agli obiettivi programmati. 

e. Il C. D. può organizzare la propria attività articolandosi per Commissioni e Dipartimenti, di cui 

possono far parte, a solo titolo consultivo, oltre ai membri del Collegio stesso, altri 

rappresentanti delle varie componenti scolastiche ed eventuali esperti qualificati esterni alla 

scuola. In particolare: 

ς le Commissioni, presiedute dal D.S., sono organizzate intorno a particolari settori o 

tematiche (aggiornamento dei docenti, P.T.O.F., I.D.E.I. ecc.), ed hanno funzione 

preparatoria delle deliberazioni del C.D.; 

ς  i Dipartimenti sono organi composti da docenti della medesima disciplina ed hanno i 

seguenti compiti: 

¶ programmare gli obiettivi disciplinari ed i contenuti minimi comuni; individuare le 

ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŜ Ŝ ƭŜ ŎƻƴƻǎŎŜƴȊŜ ƛƴ ƭƛƴŜŀ Ŏƻƴ Ǝƭƛ ŀǎǎƛ ŎǳƭǘǳǊŀƭƛ ŘŜƭƭΩƻōōƭƛƎƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΤ 

¶ progettare attività di accoglienza e di acquisizione del metodo di studio; elaborare 

la programmazione didattica annuale; 

¶ concordare le tipologie delle prove di verifica e gli eventuali criteri specifici di 

valutazione; 

¶ progettare itinerari per visite didattiche, lezioni differite, viaggi di istruzione, 

scambi con classi di altri Paesi e partecipazione a concorsi; proporre e coordinare 

le attività di aggiornamento; o formulare progetti curriculari; 

¶ coordinare le proposte di acquisto dei sussidi didattici; 

¶ provvedere al monitoraggio in itinere ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ didattica e dei progetti curriculari 

programmati; 

¶ predisporre specifiche modalità e materiali di recupero e di sostegno; o 

predisporre progetti di organizzazione modulare e flessibile ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀΤ 

o collaborare con le FF.SS. nel lavoro di revisione del P.T.O.F. 

 

Per il wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ /Φ 5Φ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ /Φ 

Comitato di valutazione del servizio dei docenti 
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a. Il Comitato per la valutazione del servizio degli insegnanti è convocato dal D.S.: 

¶ in periodi programmati, per la valutazione del servizio richiesta dai singoli 

ƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘƛΣ ŀ ƴƻǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ ппу ŘŜƭ 5Φ[ΦǾƻ ƴΦ нфтκфпΣ ǇŜǊ ǳƴ ǇŜǊƛƻŘƻ ƴƻƴ 

ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŀƭƭΩǳƭǘƛƳƻ ǘǊƛŜƴƴƛƻΤ 

¶ alla conclusione ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ prescritto agli effetti della valutazione del periodo di 

prova degli insegnanti, ai sensi degli artt. 438-439 e 440 del D.L.vo n. 297/94; 

¶ ogni qualvolta se ne presenti la necessità. 

b. Il Comitato deve comunque programmare almeno una riunione nel periodo ŦƛƴŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ 

scolastico. 

c. Al Comitato possono, su delega del D.S., essere demandati compiti di valutazione dei curricula 

ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭƛ ŘŜƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴŘƛǾƛŘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ CǳƴȊƛƻƴƛ {ǘǊǳƳŜƴǘŀƭƛ e degli esperti esterni 

chiamati a svolgere particolari attività deliberate nel P.T.O.F. 

tŜǊ ƛƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭ /ƻƳƛǘŀǘƻ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ 5. 

C.d.C 

a. Il C.d.C. è composto da tutti i docenti della classe, dai due rappresentanti degli studenti e dai 

ŘǳŜ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘƛ ŘŜƛ ƎŜƴƛǘƻǊƛ ŜƭŜǘǘƛ ƴŜƭƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀǎǎŜƳōƭŜŜ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ Řƛ ƻƎƴƛ ŀƴƴƻ 

scolastico ed è presieduto dal D.S. ovvero, su sua delega, dal docente coordinatore. 

b. Lƭ /ΦŘΦ/Φ ǎƛ ƛƴǎŜŘƛŀ ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴ ŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ Ŝ ǎƛ ǊƛǳƴƛǎŎŜ ǎŜŎƻƴŘƻ ƛƭ tƛŀƴƻ ŘŜƭƭŜ 

wƛǳƴƛƻƴƛ ŎƻƴŎƻǊŘŀǘƻ ŜŘ ŀǇǇǊƻǾŀǘƻ ǇǊƛƳŀ ŘŜƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭŜ ƭŜȊƛƻƴƛΦ 

c. Le competenze riguardanti il coordinamento didattico, i rapporti interdisciplinari e la 

valutazione periodica e finale degli alunni vengono esercitate con la sola presenza dei docenti. 

d. !ƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ il docente coordinatore del C.d.C.  illustra agli studenti ed alle famiglie le 

opportunità offerte dal P.T.O.F. inerenti la programmazione, le iniziative didattiche e i criteri 

di valutazione. 

e. I Consigli di classe, in particolare: 

Å rilevano la situazione di partenza delle singole classi; 

Å elaborano il piano di lavoro annuale specificando le finalità, gli obiettivi, i contenuti, i 

metodi ed i criteri di verifica e valutazione e programmano le opportune strategie 

ŘΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ finalizzate al riequilibrio ed al consolidamento delle conoscenze e delle 

competenze; 

Å illustrano ai genitori e agli studenti il piano programmatico assumendo suggerimenti e 

valutazioni (mese di novembre); 

Å eseguono la verifica della programmazione e valutano ƭΩŀƴŘŀƳŜƴǘƻ didattico disciplinare 

delle classi; 

Å provvedono agli scrutini intermedi e finali (solo componente docenti). 

 

Art. 8. Assemblea e Comitato dei genitori 

1. I genitori possono chiedere di riunirsi in assemblea di istituto e di classe nei locali della scuola. Il 

D.S. concorda con i richiedenti data, ora e locale della riunione e ne darà comunicazione ai 
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rappresentanti dei genitori tramite il sito web ŘŜƭ [ƛŎŜƻ Ŝ ƭΩŀŦŦƛǎǎƛƻƴŜ ŀƭƭΩ!ƭōƻ Řƛ Lǎǘƛǘǳǘƻ Ŏƻƴ 

ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŀǊƎƻƳŜƴǘƛ ŀƭƭΩƻΦŘΦƎΦ ό!ǊǘΦмр TU). 

2. Per il proprio funzionamento ƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ deve eleggere un Presidente e darsi un regolamento 

che è inviato in visione al C.d.I. 

3. Il D.S. può, di propria iniziativa, convocare le assemblee dei genitori di classe e di istituto e il 

comitato genitori per sottoporre loro problematiche relative alle classi o richiedere pareri e 

proposte su argomenti e progetti che vanno valutati ed adottati dagli organi ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΦ 

4. Il D.S. ed i docenti possono partecipare con diritto di parola alle Assemblee dei genitori. 

5. Il Comitato dei genitori è costituito da tutti i genitori eletti nei Consigli di classe, i quali a loro 

Ǿƻƭǘŀ ǇǊƻŎŜŘƻƴƻ ŀƭƭΩŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ tǊŜǎƛŘŜƴǘŜ ŜŘ ŀƭƭŀ ǎǘŜǎǳǊŀ ŘŜƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ da inviare in 

visione al C.d.I. 

6. Le due rappresentanze hanno il compito di promuovere la partecipazione dei genitori alla vita 

ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ Ŝ Řƛ ŜƭŀōƻǊŀǊŜ ƛƴdicazioni e proposte da sottoporre alla valutazione degli altri organi 

collegiali senza interferire nelle loro competenze. 

L ƎŜƴƛǘƻǊƛ ǊŜŘƛƎŜǊŀƴƴƻ ǊŜƎƻƭŀǊŜ ǾŜǊōŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ Řƛ Ŏǳƛ ǳƴŀ ŎƻǇƛŀ ŀƴŘǊŁ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘŀ ŀƭ D.S. 

Art. 9 - Assemblee e Comitato studenteschi 

   [ΩŀǊǘΦ мо ŘŜƭ 5Φ[ΦǾƻ нфтκфп ŎΦм ǊƛŎƻƴƻǎŎŜ ŀƭƭŜ ŀǎǎŜƳōƭŜŜ ǎǘǳŘŜƴǘŜǎŎƘŜ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ Řƛ άƻŎŎŀǎƛƻƴŜ Řƛ 

ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ ŘŜƳƻŎǊŀǘƛŎŀ ǇŜǊ ƭΩŀǇǇǊƻŦƻƴŘƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǇǊƻōƭŜƳƛ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀ e della società in funzione 

della formazione culturale e civile degli ǎǘǳŘŜƴǘƛέΦ 

 

Art. - Assemblea di classe 

 

1. [Ŝ ŀǎǎŜƳōƭŜŜ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ ǎƻƴƻ ǊŜƎƻƭŀǘŜ ŘŀƭƭΩ!ǊǘΦ по ŘŜƭ 5ΦtΦwΦ пмсκтпΦ 

2. A richiesta degli studenti, le ore destinate alle assemblee possono essere utilizzate per lo 

svolgimento di attività di ricerca, di seminario e per lavori di gruppo. 

3. Ogni assemblea è costituita da tutti gli studenti della classe; la convocazione è vistata dal D.S. o 

da un suo docente collaboratore, cui deve pervenire la richiesta almeno cinque giorni prima 

della data prevista per lo svolgimento, oppure con anticipo di almeno 24 ore nel caso di riunioni 

ŘΩǳǊƎŜƴȊŀΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘƛ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ ƻ ƭŀ ƳŀƎƎƛƻǊŀƴȊŀ Řƛ ŜǎǎŀΦ Lƭ ƳƻŘǳƭƻ Řƛ wƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ 

Assemblea di classe è disponibile al Centralino. Esso va compilato e consegnato 5 giorni prima 

e deve contenere: 

ς ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ ŘΩƛƴƛȊƛƻ Ŝ Řƛ ŦƛƴŜ 

ς o.d.g. 

ς firma dei rappresentanti di classe 

ς  firma del docente a cui si chiede l'ora o le ore per presa ŘΩŀǘǘƻ 

ς  firma del D.S./Vicepreside per autorizzazione 

4. : ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ƭƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ ŀƭ ƳŜǎŜΣ ƴŜƭ ƭƛƳƛǘŜ Řƛ ŘǳŜ ore. Essa non 

può essere tenuta sempre lo stesso giorno della settimana ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀƴƴƻ scolastico. Non 

possono aver luogo assemblee di classe nel mese conclusivo delle lezioni. 

5. !ƛ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘƛ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ ǾŜǊǊŁ ǊŜŎŀǇƛǘŀǘƻ ƛƭ ƳƻŘǳƭƻ Řƛ !ǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ Ŝ ƛƭ 

modulo del verbale, da riconsegnare in Vicepresidenza al termine della riunione, entro 5 giorni 
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Řŀƭƭƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ.  

6. I partecipanti ŀƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ ƴƻƳƛƴŜǊŀƴƴƻ ǳƴ ǎŜƎǊŜǘŀǊƛƻΣ ƛƭ ǉǳŀƭŜ ǊŜŘƛƎŜǊŁ ƛƭ ǾŜǊōŀƭŜ ŎƘŜ ŘŜǾŜ 

ǎŜƎǳƛǊŜ Ŏƻƴ ŎƘƛŀǊŜȊȊŀ ƭΩƻΦŘΦƎΦΣ Ŏƻƴ le discussioni e le delibere prese nel corso della seduta, e che 

verrà consegnato in Vicepresidenza. 

7. I nomi di coloro che sono intervenuti ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ Ǿŀƴƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƛ ƴŜƭ ǾŜǊōŀƭŜ ǎƻƭƻ ǎŜ 

espressamente richiesto dai diretti interessati. 

8. tŜǊ ŜǎǎŜǊŜ ǾŀƭƛŘƻΣ ƛƭ ǾŜǊōŀƭŜ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ƭŜǘǘƻ ƛƴǘŜƎǊŀƭƳŜƴǘŜ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ Řƛ ŎƭŀǎǎŜΣ 

approvato e sottoscritto dal segretario verbalizzante e dagli studenti rappresentanti di classe. 

9. bƻƴ ŝ ŀƳƳŜǎǎƻ ŎƘŜΣ ƛƴ ǎŜŘŜ Řƛ ƭŜǘǘǳǊŀ ŘŜƭ ǾŜǊōŀƭŜ ǇŜǊ ƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜΣ ǾŜƴƎŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƻ ƭΩŜǎƛǘƻ 

di una votazione, specialmente nel caso che queste modifiche comportino lo stravolgimento 

dello stesso. 

10. Durante le aǎǎŜƳōƭŜŜ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ Ǝƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ƴƻƴ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŀƭƭƻƴǘŀƴŀǊǎƛ ŘŀƭƭΩŀǳƭŀΦ Lƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩƻǊŀ 

Řƛ ƭŜȊƛƻƴŜ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǎǾƻƭƎŜ ƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ Ƙŀ ƭΩƻōōƭƛƎƻ ŘŜƭƭŀ ǾƛƎƛƭŀƴȊŀ ǎǳƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛΣ ǊƛƳŀƴŜ 

nelle immediate vicinanze della classe e, qualora ne ravvisi la necessità, può restare ƴŜƭƭΩŀǳƭŀΦ 

 

Assemblea di Istituto 

1. Le assemblee studentesche nella scuola costituiscono occasione di partecipazione democratica 

ǇŜǊ ƭΩŀǇǇǊƻŦƻƴŘƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǇǊƻōƭŜƳƛ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀ Ŝ ŘŜƭƭŀ ǎƻŎƛŜǘŁ ƛƴ ŦǳƴȊƛƻƴŜ della formazione 

culturale e civile degli studenti. 

2. [Ω!ǎǎŜƳōƭŜŀ si dà un Regolamento ai sensi ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ 14 del D.L.vo n. 297/94. 

3. [Ω!ǎǎŜƳōƭŜŀ ŜƭŜƎƎŜ ǳƴ ƳƻŘŜǊŀǘƻǊŜΣ ŎƘŜ ǎƛ Ŧŀ ƎŀǊŀƴǘŜ ŘŜƭ ǊŜƎƻƭŀǊŜ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ stessa. 

4. È costituita da tutti  gli studenti del Liceo iscritti a frequentare ƴŜƭƭΩŀƴƴƻ in corso. 

5. [Ω!ǎǎŜƳōƭŜŀ Řƛ Lǎǘƛǘǳǘƻ ŝ ŎƻƳǳƴƛŎŀǘŀ ŀƭ 5Φ{Φ Řŀƭ /Φ{Φ ƻ Řŀƭ мл҈ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻ ƛƴ ŦƻǊƳŀ 

ǎŎǊƛǘǘŀ Ŏƻƴ ƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŦƛǊƳŜ Ŝ ƭŀ ǇǊŜŎƛǎŀ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻΦŘΦƎΦ Ŝ ŘŜƭ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾƻ ŘŜƭ tǊŜǎƛŘŜƴǘŜ 

ŘŜƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀΣ ŎƘŜ ŀǎǎume la responsabilità del corretto svolgimento della stessa. Nel caso che 

la programmazione ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ preveda ƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ di esperti esterni, non più di quattro 

ǾƻƭǘŜ ƴŜƭƭΩŀǊŎƻ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΣ ƴŜƭƭŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜǾƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴŘƛŎŀǘƛ ƛ ǘŜƳƛ Ři 

intervento ed i nominativi degli invitati. Tale ŜƭŜƴŎƻ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ǎƻǘǘƻǇƻǎǘƻ ŀƭƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ 

del D.S. 

6. Gli studenti ed i genitori vengono informati ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ convocazione mediante circolare del 

D.S. 

7. Il D.S. garantisce, attraverso un apposito ordine di servizio, le modalità della vigilanza da parte 

dei docenti e del personale ATA e stabilisce i limiti delle loro responsabilità. 

8. : ŎƻƴǎŜƴǘƛǘŀ ǳƴŀ !ǎǎŜƳōƭŜŀ Řƛ Lǎǘƛǘǳǘƻ ŀƭ ƳŜǎŜΦ [ΩǳƭǘƛƳŀ ŀǎǎŜƳōƭŜŀ ǇǳƼ ŜǎǎŜre svolta entro il 

ƭƛƳƛǘŜ Řƛ ол ƎƛƻǊƴƛ Řŀƭƭŀ ŦƛƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΦ [ΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ǎǾƻƭǘŀ ƴŜƭ limite delle 

ore di lezione di una giornata; non è possibile frazionare la durata di ǳƴΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ mensile in 

più giorni dello stesso mese. 

9. La data di ŎƻƴǾƻŎŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƭΩƻΦŘΦƎΦ ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ Řƛ ƛǎǘƛǘǳǘƻ ŘŜǾƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ preventivamente 

presentati, almeno sette giorni prima, al D.S. o ad un suo collaboratore per garantire il servizio 

di vigilanza e sorveglianza. 

10.[Ω!ǎǎŜƳōƭŜŀ Řƛ Lǎǘƛǘǳǘƻ ƴƻƴ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǘŜƴǳǘŀ sempre nello stesso giorno della settimana ed ha 

luogo in Aula Magna e/o in altri locali interni alla scuola, ǎŎŜƭǘƻ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ ŘŜƭƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ƴǳƳŜǊƻ 
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dei partecipanti. 

11.Una seconda assemblea mensile può svolgersi fuori ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ delle lezioni, subordinatamente 

alla disponibilità dei locali e dietro assunzione di responsabilità da parte del C.S. e/o del 

Presidente ŘŜƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀΦ 

12.A richiesta degli studenti le ore destinate alle assemblee possono essere utilizzate per lo 

svolgimento di attività di ricerca, di seminario e per lavori di gruppo. 

13. Il D.S. o un suo delegato ha potere di intervento e di scioglimento ŘŜƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ 

violazione del Regolamento o di constatata impossibilità di ordinato svolgimento della stessa. 

14.La partecipazione degli studenti è essenziale per un proficuo confronto ed ǳƴΩŜŦŦƛŎŀŎŜ 

realizzazione delle finalità educative ŘŜƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ stessa; la presenza non è tuttavia 

obbligatoria e le eventuali assenze non devono essere giustificate. 

15.Il D.S. è tenuto comunque ad informaǊŜ ŘŜƭƭŀ Řŀǘŀ ŘŜƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ ƛ ƎŜƴƛǘƻǊƛ ƛ ǉǳŀƭƛ provvedono 

a firmare per presa visione la relativa comunicazione; i docenti coordinatori di classe sono tenuti 

a controllare tali firme. 

16.Il D.S. e gli insegnanti possono partecipare con diritto di parola alle assemblee studentesche. 

17.La presidenza ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ di Istituto, composta da uno dei rappresentanti degli studenti, entro 

15 giorni dallo svolgimento, consegna al D.S. una dettagliata relazione circa le iniziative svolte 

e le eventuali conclusioni. 

 

C.S. 

1. Il C.S. è costituito dagli studenti rappresentanti di classe e di Istituto, che possono invitare alle 

proprie riunioni componenti del Liceo estranee al Comitato stesso, previa autorizzazione del 

D.S. 

2. Hanno diritto al voto soltanto i membri effettivi, cioè i rappresentanti di classe e di Istituto; le 

mozioni vengono approvate a maggioranza relativa. 

3. Oltre ai compiti espressamente previsti dalla legge, il Comitato ne può svolgere altri eventualmente 

affidatigli ŘŀƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ studentesca di Istituto o dai rappresentanti degli studenti nei consigli di 

classe. 

4. Compatibilmente con la disponibilità dei locali e con le esigenze di funzionamento della scuola, 

previa deliberazione di carattere generale del C.d.I., il D. S. può consentire di volta in volta ƭΩǳǎƻ 

di un locale scolastico per le riunioni del C.S., subordinatamente ŀƭƭΩŀǎǎǳƴȊƛƻƴŜ scritta di 

responsabilità per eventuali danni e disordini. 

5. Il Presidente, il Vicepresidente ed il Segretario, eletti tra i rappresentanti degli studenti, si fanno 

garanti di una gestione democratica ŘŜƭƭΩŀǎǎŜƳōƭŜŀ che si avvalga del contributo di tutti.  

6. La seduta può aver luogo anche in assenza del Presidente. 

7. Tutte le decisioni da prendere a livello studentesco devono essere discusse, qualora sia possibile, in 

prima istanza nel Comitato e successivamente essere votate in Assemblea plenaria. 

8. Il C.S. viene convocato dal Presidente o dagli studenti rappresentanti al C.d.I. o dalla 

maggioranza dei suoi componenti tramite richiesta scritta al D.S., nella quale siano specificate 

la ŘŀǘŀΣ ƭΩƻǊŀ Ŝ ƭΩƻΦŘΦƎΦ ŘŜƭƭŀ ǎŜŘǳǘŀΦ [ŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ŀƭƳŜƴƻ ŎƛƴǉǳŜ ƎƛƻǊƴƛ 

prima della data di convocazione ed i rappresentanti vengono avvertiti mediante apposita 

circolare del D.S. 
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9. Il C.S. approva proposte da presentare ŀƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ e conseguentemente al C.d.I. o al D.S. 

10. Lƭ /Φ{Φ ǇǊƻƳǳƻǾŜ ƭΩƛƳǇŜƎƴƻ Ŝ ƭΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŀƭƭŀ Ǿƛǘŀ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀΣ Ƴŀ ƛƭ 

ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ƻǊƎŀƴƻ ŎƻƴǎǳƭǘƛǾƻ Ŝ ŘŜŎƛǎƛƻƴŀƭŜ ŝ ƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ ǇƭŜƴŀǊƛŀ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻΦ 

tŜǊ ƛƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭ /Φ{Φ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ 9. 

Titolo III- Regolamento di disciplina 

 

Il presente Regolamento è conforme ai principi e alle norme di: 

ς ά{ǘŀǘǳǘƻ ŘŜƎƭƛ {ǘǳŘŜƴǘƛ Ŝ ŘŜƭƭŜ {ǘǳŘŜƴǘŜǎǎŜέ -D.P.R. n. 249 del 24/06/1998 integrato dal D.P.R. 

n. 235 del 21/11/2007 e successive modificazioni ed integrazioni. 

ς άwŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƻƴƻƳƛŀ ŘŜƭƭŜ ƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴƛ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƘŜέ- D.P.R. n. 275 del 08/03/1999. 

 

Art. 9. Principi generali 

1. La scuola favorisce e promuove la formazione della persona e assicura il diritto allo studio 

garantito a tutti  dalla Costituzione della Repubblica Italiana. 

2. La scuola, al cui interno interagiscono varie componenti, è luogo di formazione e di educazione 

ŎƘŜ ǇǊƻƳǳƻǾŜ ŀƭƭŀ ŎƻƴƻǎŎŜƴȊŀ Řƛ ǎŞ Ŝ ŘŜƎƭƛ ŀƭǘǊƛΣ ŀƭ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊŎǳƭǘǳǊŀƭƛǘŁ Ŝ ŘŜƛ ǎŀǇŜǊƛ. In 

questo sistema di globalizzazione socio- culturale e comportamentale il rapporto insegnante-

studente è alla base di ogni progetto e deve tendere al raggiungimento degli obiettivi culturali e 

professionali sia nel campo scolastico sia nella vita attiva. 

3. La regolamentazione dei rapporti tra istituzione scolastica e componente studentesca, fissata nei 

successivi articoli statutari, si uniforma al principio etico-giuridico della formazione/prevenzione 

più che della punizione/sanzione nel pieno rispetto della crescita integrale della persona e del 

senso di responsabilità del singolo in relazione alla comunità. 

4. Lo studente ha diritto a: 

a. una formazione culturale e professionale qualificata, attenta ai bisogni formativi, che 

ǊƛǎǇŜǘǘƛ Ŝ ǾŀƭƻǊƛȊȊƛ ƭΩƛŘŜƴǘƛǘà di ciascuno e sia aperta alla pluralità delle idee; 

b. essere informato sulle decisioni e sulle norme che regolano la vita della Scuola; 

c. essere informato della programmazione didattica esplicitata nel Piano di Lavoro dei singoli 

docenti delle singole discipline di insegnamento e dei criteri di valutazione; 

d. esprimere le proprie opinioni, avanzando anche proposte in particolare su tutto ciò che può 

aiutare a garantire il raggiungimento del successo formativo. 

5. Lo studente ha il dovere di: 

a. frequentare regolarmente i corsi ed assolvere gli impegni di studio; 

b. mantenere in ogni momento della vita scolastica un comportamento corretto, responsabile e 

collaborativo; 

c. rispettare tutti i soggetti della comunità scolastica e riconoscere i diritti di ciascuno; 

d. conoscere e rispettare le norme sul corretto utilizzo degli arredi, delle strutture, delle aule, dei 

laboratori, delle aule speciali, delle palestre e delle strutture sportive, dei sussidi didattici, 

comportandosi nella vita scolastica in modo da non arrecare danno a sé stessi, agli altri e 
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al patrimonio della Scuola. 

 

Art. 10. Finalità delle sanzioni e comportamenti sanzionabili 

1. La responsabilità disciplinare è personale. Nessuno può essere sottoposto a sanzioni disciplinari 

senza essere stato prima invitato ad esporre le proprie ragioni alla presenza, se minorenne, dei 

genitori. Nessuna infrazione disciplinare connessa al comportamento può influire sulla 

valutazione del profitto. 

2. In nessun caso può essere sanzionata né direttamente, né indirettamente la libera espressione di 

opinione purché correttamente manifestata e non lesiva ŘŜƭƭΩŀƭǘǊǳƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛǘŁΦ 

3. I provvedimenti disciplinari hanno finalità educativa e tendono al rafforzamento del senso di 

responsabilità ed al ripristino di rapporti corretti allΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳǳƴƛǘŁ scolastica. 

4. Le sanzioni disciplinari sono applicate per ogni comportamento o categoria di comportamenti 

individuati come illeciti e devono ispirarsi, per quanto possibile, al principio della riparazione del 

danno morale e/o materiale cagionato. In particolare, nel caso di danni materiali a strutture, arredi 

o apparecchiature, lo studente o la classe individuati come autori dei danni sono tenuti al 

risarcimento economico. Danni al patrimonio della scuola non attribuibili a provate responsabilità 

individuali dovranno essere risarciti in modo collettivo. 

5. Le sanzioni sono sempre temporanee e comunque commisurate alla gravità del 

comportamento illecito e delle conseguenze derivanti. Esse tengono conto della situazione 

personale dello studente. 

6. Allo studente destinatario della sanzione è sempre offerta la possibilità di convertire la stessa in 

attività in favore della comunità (sanzione alternativa). 

7. Nel caso in cui la gravità ŘŜƭƭΩƛƴŦǊŀȊƛƻƴŜ ŘƛǎŎƛǇƭƛƴŀǊŜ ŎƻƳǇƻǊǘƛ ǳƴŀ ǎŀƴȊƛƻƴŜ Řƛ ŀƭƭƻƴǘŀƴŀƳŜƴǘƻ 

temporaneo dalla comunità scolastica, essa deve essere sempre adottata da un organo 

ŎƻƭƭŜƎƛŀƭŜΦ [ΩŀƭƭƻƴǘŀƴŀƳŜƴǘƻ comunque non può superare un periodo di quindici giorni. 

8. [ΩŀƭƭƻƴǘŀƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻ dalla comunità scolastica può essere disposto anche in presenza di 

ǳƴ ǊŜŀǘƻ ƻ ǉǳŀƴŘƻ Ǿƛ ǎƛŀ ǇŜǊƛŎƻƭƻ ǇŜǊ ƭΩƛƴŎƻƭǳƳƛǘŁ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ Ŝ ŘŜƎƭƛ ŀƭǘǊƛ studenti. 

9. bŜƛ Ŏŀǎƛ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩŀǳǘƻǊƛǘŁ ƎƛǳŘƛȊƛŀǊƛŀΣ ƛ ǎŜǊǾƛȊƛ ǎƻŎƛŀƭƛ ƻ ƭŀ ǎƛǘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭla famiglia o dello stesso 

ŀƭǳƴƴƻ ǎŎƻƴǎƛƎƭƛƴƻ ƛƭ ǊƛŜƴǘǊƻ ƴŜƭƭŀ ŎƻƳǳƴƛǘŁ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀΣ ƭΩŀƭǳƴƴƻ ǇǳƼ ƛǎŎǊƛǾŜǊǎƛ ŀƴŎƘŜ ƛƴ ŎƻǊǎƻ 

ŘΩŀƴƴƻ ŀŘ ŀƭǘǊŀ scuola. 

10.È garantito e tutelato in ogni fase del procedimento disciplinare il diritto di difesa dello studente, 

che potrà sempre esporre le proprie motivazioni e giustificazioni nel rispetto del principio del 

ŎƻƴǘǊŀŘŘƛǘǘƻǊƛƻΦ LƴƻƭǘǊŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǊƛŎƻǊǊŜǊŜ ŀƭƭΩ O.G. (Art. 15.del presente Regolamento). 

 

Art. 11. Comportamenti che configurano mancanze disciplinari 

La classificazione dei comportamenti sanzionabili e delle relative sanzioni risponde ai principi di 

gravità e di gradualità, in stretta correlazione fra loro. I comportamenti individuati come sanzionabili 

sono: 

a. violazione e/o inosservanza delle disposizioni organizzative, delle norme di sicurezza, di 

comportamento e dei regolamenti interni; 

mailto:liceogiovio@liceogiovio.gov.it
mailto:isgiovio@pec.como.it


 
 

   

     

 Ministero ŘŜƭƭΩƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜΣ ŘŜƭƭΩǳƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Ŝ 
della ricerca 

Liceo Scientifico Linguistico Statale  άtŀƻƭƻ DƛƻǾƛƻέ - 
Como 

       

 
 

Via Pasquale Paoli, 28 -  22100 Como -  Tel. 031 -507161 - Fax 031 -507225  -  C.F./P.IVA 80018260135 - Cod.Mecc. COPS030001  
Posta elettronica: liceogiovio@liceogiovio. gov.i t  -  Posta elettronica certificata :  cops030001@pec.istruzione.it  ï Sito web: www.liceogiovio. gov.it  

 

 
Pag. 24 di 117 

b. ǾƛƻƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŘƛǾƛŜǘƻ Řƛ ŦǳƳƻ ƴŜƎƭƛ ǎǇŀȊƛ ŎƘƛǳǎƛ Ŝ ƴŜƭƭŜ ǇŜǊǘƛƴŜƴȊŜ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻ όŎƻǊǘƛƭƛΣ 

ǇŀǊŎƘŜƎƎƛΣ ƛƳǇƛŀƴǘƛ ǎǇƻǊǘƛǾƛύΦ 9Ω ŀƭǘǊŜǎƜ vietato utilizzare sigarette elettroniche; 

c. violazione del divieto di utilizzo di telefoni cellulari o di altri dispositivi elettronici finalizzati alla 

comunicazione e alla registrazione allo scopo di acquisire e/o divulgare messaggi scritti, 

immagini, filmati o registrazioni vocali.  

d. violazione del divieto di trasmissione tramite MMS o comunque di divulgazione in altre forme, 

ivi compresa la pubblicazione su siti internet, di immagini, suoni e i filmati acquisiti mediante 

telefoni cellulari o altri dispositivi elettronici utilizzati per la comunicazione; 

e. condotte di bullismo e cyberbullismo; 

f. atteggiamenti di intolleranza, di offesa, di violenza verbale e/o fisica, che offendano la dignità della 

persona, le convinzioni religiose e culturali del personale della scuola o degli altri studenti; 

g. mancanza di rispetto nei confronti del D.S., del personale docente, dei collaboratori scolastici, dei 

compagni o di ogni altra persona che si trovi ƴŜƭƭΩŀƳōƛŜƴǘŜ scolastico; 

h. comportamenti che pongano in pericolo la sicurezza propria ed altrui, durante lo svolgimento 

ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀ ǎƛŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŎƘŜ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŜŘƛŦƛŎƛƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΤ 

i. comportamenti che possano recare danno ŀƭƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ delle strutture, dei laboratori, dei sussidi 

didattici e più in generale del patrimonio della scuola; 

j. violazione grave di norme di legge amministrative, civili o penali; 

k. ogni reato penale perseguibile da parte ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊƛǘŁ giudiziaria, commesso ŀƭƭΩƛƴ- terno della 

scuola. 

 

Art. 12. Classificazione delle sanzioni e organi competenti 

 

    Agli alunni che violino le disposizioni previste dal precedente articolo sono inflitte, secondo la 

gravità della mancanza, le seguenti sanzioni: 

a. ammonizione scritta: è comminata dal D.S. o dai suoi collaboratori, o dal coordinatore di classe, o 

dai docenti nei casi di maggiore gravità dei comportamenti indicati alla lettera precedente e nei 

Ŏŀǎƛ Řƛ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ Ŝ ǊŜƛǘŜǊŀǘƻ ŘƛǎǘǳǊōƻ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀΦ La sanzione sarà annotata sul 

registro elettronico; 

b. allontanamento temporaneo dalla comunità scolastica, commisurato alla gravità della 

mancanza e comunque per un periodo non superiore a 15 (può essere prevista la sospensione con 

obbligo di frequenza). La sanzione è comminata dal C.d.C in presenza di: 

ς b.1 - gravi fatti che pregiudichino il regolare svolgimento delle attività scolastiche; offese 

arrecate alle persone, alle istituzioni scolastiche e pubbliche in genere; comportamenti o 

atti lesivi della personalità e delle convinzioni degli altri studenti; 

ς b.2 - danni arrecati alla struttura scolastica, agli arredi e alle attrezzature per negligenza, 

imprudenza o inosservanza di norme regolamentari; 

ς b.3 - ŎƻƳǇƻǊǘŀƳŜƴǘƛ ǇŜǊƛŎƻƭƻǎƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴŎƻƭǳƳƛǘŁ ŘŜƭƭŜ persone; 

c. allontanamento dalla comunità scolastica superiore ai 15 giorni almeno sino al permanere della 

situazione di pericolo o delle condizioni di accertata incompatibilità ŀƳōƛŜƴǘŀƭŜΦ [ΩŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜ Řŀƭƭƻ 
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ǎŎǊǳǘƛƴƛƻ ŦƛƴŀƭŜ ƻ ƭŀ ƴƻƴ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŀƭƭΩŜǎŀƳŜ Řƛ {ǘŀǘƻ ǎƻƴƻ ŎƻƳƳƛƴŀǘƛ Řŀƭ /ƻƴǎƛƎƭƛƻ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻΣ 

che li commisura alla gravità del comportamento, solo: 

ς nelle ipotesi di fatti in cui si configurino gli estremi di un reato; 

ς in presenza di un reato perseguibile ŘΩǳŦŦƛŎƛƻ o per il quale ƭΩŀǳǘƻǊƛǘŁ giudiziaria abbia avviato 

un procedimento penale; 

ς in presenza di comportamenti che violino la dignità della persona umana o che comportino 

ǇŜǊƛŎƻƭƻ ǇŜǊ ƭΩƛƴŎƻƭǳƳƛǘŁ ŘŜƭƭŜ ǇŜǊǎƻƴŜΦ 

 

Art. 13. Altre sanzioni 

 

   [Ŝ ǎŀƴȊƛƻƴƛ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ǎŜƳǇǊŜ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƴǾŜǊǘƛǘŜ ƻ ƛƴǘŜƎǊŀǘŜΣ in ulteriori 

sanzioni, con: 

¶ obbligo di riparazione del danno morale in caso di conflitti tra studenti o con il 

personale della scuola attraverso il confronto con la parte offesa; 

¶ obbligo di riparazione individuale o collettiva del danno patrimoniale; 

¶ attività didattica aggiuntiva da svolgere a casa (presentazione di ricerche, elaborati che 

inducano lo studente a riflettere e a rielaborare criticamente la sua esperienza); frequenza 

di corso di formazione su tematiche di rilevanza sociale o culturale; attività da svolgere 

a favore della comunità scolastica (volontariato, pulizia dei locali della scuola, riordino 

della biblioteca, collaborazione con la segreteria). 

 

Art. 14. Procedura 

1. Il procedimento disciplinare si avvia con la contestazione di addebiti, per permettere ŀƭƭΩŀƭǳƴƴƻ Řƛ 

giustificarsi. La contestazione deve essere comunicata anche ai genitori ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻΦ 

2. Nei casi di ammonizione privata o in classe, la contestazione può essere ŦƻǊƳǳƭŀǘŀ ŀƭƭΩƛǎǘŀƴǘŜ 

anche oralmente e deve essere scritta sul registro elettronico. Il docente è tenuto a registrare 

ŀƴŎƘŜ ƭŜ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴƛ ŀŘŘƻǘǘŜ ŘŀƭƭΩŀƭǳƴƴƻΦ Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ŀƳƳƻƴƛƳŜƴǘƻ ǎŎǊƛǘǘƻ ƛƭ 5Φ{Φ ƻ ǎǳƻ 

delegato deve avviare la procedura con la preliminare contestazione di addebito. 

3. Per ƭΩƛǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǎŀƴȊƛƻƴƛ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘƻƴƻ ƭΩŀƭƭƻƴǘŀƴŀƳŜƴǘƻ Řŀƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀΣ ƭŜ ŎƻƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴƛ di 

addebito, con ƭΩƛƴǾƛǘƻ a presentare le giustificazioni, devono essere sottoscritte dal D.S. nella sua 

qualità di Presidente del C.d.C. 

4. [Ωŀƭǳƴƴƻ può presentare per iscritto le sue giustificazioni ed eventualmente produrre prove e 

testimonianze a suo favore; può scegliere anche di farsi difendere da persona di sua fiducia. 

5. Una volta acquisiti tutti gli elementi utili nella fase istruttoria, il C.d.C si riunisce per deliberare 

ǎǳƭƭΩŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǎŀƴȊƛƻƴŜΦ Lƭ ǇǊƻǾǾŜŘƛƳŜƴǘƻ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻǘƛǾŀǘƻ Ŝ Ǿŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀǘƻ 

integralmente al genitore ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻΦ 

 

Art. 15. O.G. e impugnazione delle sanzioni 

1. tǊŜǎǎƻ ƭΩLǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀ ǾƛŜƴŜ Ŏƻǎǘƛǘǳƛǘƻ ǳƴ hΦDΦΣ Řƛ ŘǳǊŀǘŀ ōƛŜƴƴŀƭŜΣ Řƛ Ŏǳƛ Ŧŀƴƴƻ ǇŀǊǘŜ ƴΦ 

4 membri: 
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a. il D.S. che lo presiede; 

b. ǳƴ ŘƻŎŜƴǘŜ ŘŜǎƛƎƴŀǘƻ Řŀƭ /ƻƴǎƛƎƭƛƻ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻΤ 

c. un rappresentante eletto dagli studenti (in sede di elezione dei rappresentanti del C.d.I.) 

o in sua mancanza designato dai rappresentanti di Istituto; 

d. un rappresentante dei genitori eletto in sede di elezione dei rappresentanti di classe 

o in sua mancanza designato dai genitori eletti nel C.d.I. 

2. /ƻƴ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ǾŜƴƎƻƴƻ ƴƻƳƛƴŀǘƛ ƛ ƳŜƳōǊƛ ǎǳǇǇƭŜƴǘƛ ŎƘŜ ǎǳōŜƴǘǊŀƴƻ ƴŜƭƭΩhΦDΦ in caso di 

incompatibilità (es. qualora faccia parte ŘŜƭƭΩhΦDΦ ƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ŎƘŜ ŀōōƛŀ ƛǊǊƻƎŀǘƻ ƭŀ 

sanzione) o di dovere di astensione (es. qualora faccia parte ŘŜƭƭΩhΦDΦ lo studente sanzionato o 

un suo genitore). 

3. Per la validità delle riunioni e delle deliberazioni ŘŜƭƭΩhΦDΦ è necessaria la maggioranza dei suoi 

ƳŜƳōǊƛ όƳŜǘŁ ǇƛǴ ǳƴƻύΦ bƻƴ ŝ ŀƳƳŜǎǎŀ ƭΩŀǎǘŜƴǎƛƻƴŜΦ [Ω ŜǎǇǊŜǎǎƛƻƴŜ di voto è palese. 

4. Contro le sanzioni disciplinari è ammesso, da parte di chiunque abbia interesse, entro 15 giorni 

Řŀƭƭŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƛǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǎŀƴȊƛƻƴŜΣ ǊƛŎƻǊǎƻ ǎŎǊƛǘǘƻ ŀƭƭΩhΦDΦΣ che decide nel 

termine di 10 giorni. 

5. vǳŀƭƻǊŀ ƭΩhΦDΦ ƴƻƴ ǎƛ esprima entro tale termine, la sanzione si riterrà confermata. 

6. [ΩhΦDΦΣ su richiesta di chiunque ne abbia interesse, decide anche sui conflitti che sorgono 

ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ della scuola in merito ŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ del presente Regolamento e dello Statuto delle 

studentesse e degli studenti. 

7. tǊŜǎǎƻ ƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ {ŎƻƭŀǎǘƛŎƻ wŜƎƛƻƴŀƭŜ ǾƛŜƴŜ Ŏƻǎǘƛǘǳƛǘƻ ǳƴ hΦDΦ wŜƎƛƻƴŀƭŜΣ ǇǊŜǎƛŜŘǳǘƻ Řŀƭ 5ƛǊŜǘǘƻǊŜ 

ŘŜƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ {ŎƻƭŀǎǘƛŎƻ wŜƎƛƻƴŀƭŜ ƻ Řŀ ǳƴ ǎǳƻ ŘŜƭŜƎŀǘƻΣ che decide in via definitiva sui reclami 

proposti. Tale Organo è costituito da due studenti designati dal coordinamento regionale delle 

consulte provinciali degli studenti, da tre docenti e da un genitore designati ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ della 

ŎƻƳǳƴƛǘŁ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀ ǊŜƎƛƻƴŀƭŜΦ Lƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ǇŜǊ ƛƭ ǊŜŎƭŀƳƻ ŀƭƭΩhΦDΦ wŜƎƛƻƴŀƭŜ ŝ Řƛ 15 giorni 

decorrenti dalla comunicazione della decisione ŘŜƭƭΩhΦDΦ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀΦ [ΩhΦDΦ wŜƎƛƻƴŀƭŜ ŜǎǇǊƛƳŜ ƛƭ 

proprio parere entro 30 giorni. 

 

Art. 16. Informazione alle famiglie 

1. Tutti i provvedimenti disciplinari che hanno ad oggetto le sanzioni previste negli Artt. 12 e 13 

del presente Regolamento, verranno comunicati alla famiglia. 

2. 5Ŝƛ ǇǊƻǾǾŜŘƛƳŜƴǘƛ ŘƛǎŎƛǇƭƛƴŀǊƛΣ Řƛ Ŏǳƛ ŀƎƭƛ !ǊǘǘΦ мн Ŝ моΣ ŀŘ ŜǎŎƭǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƳƳƻƴƛȊƛƻƴŜ ǾŜǊōŀƭŜ 

e scritte, viene allegata copia nel fascicolo personale dello studente. 

 

Art. 17. Patto educativo di corresponsabilità 

1. ! ƴƻǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ о ŘŜƭ D.P.R. норκнллт ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ ǇǊŜŘƛǎǇƻƴŜ ǳƴ tŀǘǘƻ 9ŘǳŎŀǘƛǾƻ Řƛ 

Corresponsabilità da sottoporre alla sottoscrizione di famiglie e studenti. 

2. Il Patto è uno strumento innovativo attraverso il quale si definiscono i diritti e     i doveri 

reciproci nel rapporto tra istituzione scolastica, studenti e famiglie in coerenza con il 

Regolamento di Istituto, il P.T.O.F. 

3. Lƭ tŀǘǘƻ ǾƛŜƴŜ ǎƻǘǘƻǎŎǊƛǘǘƻ Řŀƛ ƎŜƴƛǘƻǊƛ Ŝ ŘŀƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŀƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ e impegna tutte le 
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parti a svolgere il proprio ruolo ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭΩŀƭƭŜŀƴȊŀ educativa finalizzata al raggiungimento 

del successo formativo. 

4. Il Patto viene elaborato e approvato dagli Organi Collegiali della scuola, sentiti il C.S. e il 

Comitato dei genitori. 

tŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƛƭ tŀǘǘƻ Řƛ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŁ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ CΦ 

 

Art. 18. Disposizioni finali 

Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento, si fa riferimento alla normativa 

vigente. Per ƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ del voto di condotta si fa riferimento a quanto deliberato dal collegio 

docenti e contenuto nel P.T.O.F. 

 

Titolo IV- ASL 

 

Art. 19. Norme generali 

 

[ŀ ƭŜƎƎŜ ŘŜƭ мо ƭǳƎƭƛƻ нлмрΣ ƴΦмлтΣ ǊŜŎŀƴǘŜ άwƛŦƻǊƳŀ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ Řƛ ƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜ e formazione 

e delega per il riordino delle disposizioni legislative ǾƛƎŜƴǘƛέΣ ha inserito organicamente ƭΩ!{[ come 

strategia didattica ƴŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŦƻǊƳŀǘƛǾŀ Řƛ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ƛƴŘƛǊƛȊȊƛ Řƛ ǎǘǳŘƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀǊƛŀ Řƛ 

secondo grado come parte integrante dei percorsi di istruzione. Rispetto al corso di studi prescelto, 

la legge 107/2015 stabilisce un monte ore obbligatorio per attivare le esperienze di alternanza ŎƘŜ ŘŀƭƭΩ 

anno scolastico 2015/16 coinvolge, a partire dalle classi terze, tutti  gli studenti del secondo ciclo di 

istruzione. Con queste nuove modalità di attivazione, le caratteristiche intrinseche ŘŜƭƭΩ!{[ delineate 

dalle norme in precedenza emanate cambiano radicalmente: quella metodologia didattica che le 

istituzioni scolastiche avevano il compito di attivare in risposta ad una domanda individuale di 

formazione da parte ŘŜƭƭΩŀƭƭƛŜǾƻΣ ora si innesta ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ del curricolo scolastico e diventa componente 

strutturale della formazione άŀƭ fine di incrementare le opportunità di lavoro e le capacità di 

orientamento degli ǎǘǳŘŜƴǘƛέΦ 

I percorsi di ASL fanno parte integrante del curricolo scolastico del Liceo Scientifico Linguistico άtΦ 

DƛƻǾƛƻέ Řƛ /ƻƳƻ Ŝ ŎƻƴŎƻǊǊƻƴƻ ŀƭƭŀ ǊŜŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǊƻŦƛƭƻ educativo, culturale e professionale del 

corso di studi, senza costituire rapporto individuale di lavoro. I rapporti di collaborazione che la scuola 

ha maturato con le aziende, gli enti e le associazioni professionali del territorio consentono di offrire 

agli studenti dei percorsi di apprendimento scolastico e delle esperienze lavorative plurime, 

differenziate per i diversi indirizzi, che rappresentano una specificità del Liceo. 

La legge n.107/2015 precisa che ƭΩ!{[ può essere svolta durante la sospensione delle attività didattiche, 

ǎŜŎƻƴŘƻ ǇǊƻƎǊŀƳƳƛ ŦƻǊƳŀǘƛǾƛ Ŝ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ǎǘŀōƛƭƛǘŜΣ ƴƻƴŎƘŞ Ŏƻƴ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩLƳǇǊŜǎŀ 

Formativa Simulata o Project Work. [Ω!{[ ŝ ǳƴ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ŎƘŜ ǎƛ ŀǊǘƛŎƻƭŀ ƛƴ ƳƻŘǳƭƛ Řƛ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǎƛŀ ƛƴ 

aula che in azienda: i primi si svolgono presso qualsiasi scuola secondaria di secondo grado e sono 

ŦƛƴŀƭƛȊȊŀǘƛ ŀƭƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ Řƛ ŎƻƴƻǎŎŜƴȊŜ ƎŜƴŜǊŀƭƛΤ ƛ ǎŜŎƻƴŘƛ ǎƛ ǘŜƴƎƻƴƻ in collaborazione con ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 
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ed hanno ƭΩƻōƛŜǘǘƛǾƻ di far acquisire conoscenze e competenze di base e professionali che consentono 

allo studente di svolgere un ruolo attivo e da protagonista nella realtà lavorativa e sociale. Questo 

Lǎǘƛǘǳǘƻ ƻǊƎŀƴƛȊȊŀ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ !{[ ǇŜǊ ŦƻǊƴƛǊŜ ŀƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ǳƴΩƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ Řƛ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ 

e di orientamento. Il progetto si     realizza grazie alla collaborazione e alla disponibilità di imprese e 

soggetti pubblici e privati del territorio e partner della scuola. 

tŜǊ Ǝƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ǘŀƭŜ ŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ ŝ ǳƴΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŦƻǊƳŀǘƛǾŀ ŀ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ŜŦŦŜǘǘƛΣ ǎƻƎƎŜǘǘŀ anche a valutazione 

Ŝ ŀƭƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ Řƛ ŎǊŜŘƛǘƛΣ ŎƘŜ ǎƛ ǎǾƻƭƎŜ ƛƴ ŀƳōƛŜƴǘŜ ƭŀǾƻǊŀǘƛǾƻΣ Ŏƻƴ ƭŜ ǘǳǘŜƭŜ Ŝ ƭŜ ƎŀǊŀƴȊƛŜ Řƛ ƭŜƎƎŜ Ŝ 

Ŏƻƴ ƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ ŘǳŜ ǘǳǘƻǊ όǘǳǘƻǊ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ Ŝ ǘǳǘƻǊ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜύΦ Per trarne i massimi benefici, gli 

studenti devono partecipare con impegno, serietà e responsabilità, dando la migliore immagine di 

sé e della Scuola, tenendo sempre un comportamento educato e corretto, atteggiamenti rispettosi e 

un linguaggio adeguato. 

 

Art. 20. Finalità 

 

In un contesto economico-produttivo che evidenzia trasformazioni e rapidi cambia- ƳŜƴǘƛ ƭΩ!{[ 

ŎƻƴǎŜƴǘŜ ǳƴŀ Ǿƛŀ Řƛ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇǊƛǾƛƭŜƎƛŀǘŀΣ ǳƴ άǇƻƴǘŜέ ǘǊŀ ƛƭ ƳƻƴŘƻ ŘŜƭƭΩLǎǘǊǳȊƛƻƴŜκCƻǊƳŀȊƛƻƴŜ 

e il mondo del lavoro, rafforzando le conoscenze apprese in aula e, contestualmente, promuovendo 

negli studenti le ŎŀǇŀŎƛǘŁ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭƛ ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Řƛ ǎǘǳŘƛΦ [Ŝ ŦƛƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ Řƛ !{[ 

del Liceo Scientifico Linguistico άtΦ DƛƻǾƛƻέ Řƛ /ƻƳƻ ǎƻƴƻ ƭŜ seguenti: 

Å ŎƻƭƭŜƎŀǊŜ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ƛƴ ŀǳƭŀ Ŏƻƴ ƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ ƛƴ ŀȊƛŜƴŘŀΤ 

acquisire competenze spendibili nel mondo del lavoro; 

Å valorizzare vocazioni personali, gli stili di apprendimento e gli interessi degli studenti; 

Å correlare ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŦƻǊƳŀǘƛǾŀ ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ ŀƭƭƻ ǎǾƛƭǳǇǇƻ ŘŜƭ territorio. 

La metodologia utilizzata presuppone una didattica per competenze, intese come prestazioni attese 

ƴŜƭ ŎƻƴǘŜǎǘƻ ŘŜƭƭΩŀǳƭŀ ǎƛŀ ƛƴ ǉǳŜƭƭƻ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƻǎǇƛǘŀƴǘŜΣ Ŏƻ-progettate Ŝ ŎƻƴŘƛǾƛǎŜ Ŏƻƴ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǎǘŜǎǎŀΦ 

 

Art. 21. Soggetti Responsabili Del Progetto 

 

L ǇŜǊŎƻǊǎƛ Řƛ !{[ ǾŜƴƎƻƴƻ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘƛ ƴŜƭ tƛŀƴƻ ŘŜƭƭΩhŦŦŜǊǘŀ Formativa e deliberati dal C. D.. I 

soggetti coinvolti sono: Il D.S., avvalendosi delle Funzioni Strumentali, del gruppo di lavoro costituito 

di docenti Referenti di Stage e del docente referente di Impresa Formativa Simulata, promuove le 

necessarie azioni e relazioni per la progettazione e la realizzazione dei percorsi di ASL. I docenti 

Funzioni Strumentali ASL, i docenti Referenti di Stage e di Impresa Formativa Simulata hanno la 

funzione di coordinamento generale. In particolare promuovono, attraverso incontri specifici con i 

tutor aziendali e con i tutor di classe, la definizione precisa e puntuale, per ogni indirizzo di studio, di 

un gruppo di competenze da agire a scuola e in azienda, caratterizzate: 

Å Řŀ ǳƴŀ ǊŜŀƭŜ ǎǇŜƴŘƛōƛƭƛǘŁ ƴŜƭ ƭǳƻƎƻ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ǇŜǊ ƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ Řƛ !{[Τ 

Å dalla possibilità di essere esercitate nel più alto numero possibile di aziende, anche molto 

diverse tra loro; 

Å ŘŀƭƭΩŜǎǎŜǊŜ ǇŜǊ Ǝƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ǳƴ άǾŜǊƻ ōŀƴŎƻ Řƛ ǇǊƻǾŀ Řƛ ŎƻƴƻǎŎŜƴȊŜκŀōƛƭƛǘŁέΣ ƛƴ ǳƴ 

ŎƻƴǘŜǎǘƻ Řƛ ŀǇǇǊŜƴŘƛƳŜƴǘƻ ŘƛǾŜǊǎƻ Řŀ ǉǳŜƭƭƻ ŘŜƭƭΩŀǳƭŀΦ 
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I docenti tutor dei Consigli di Classe, operando come gruppo di lavoro unitario in accordo con i docenti 

referenti ŘŜƭƭΩ!{[Σ contribuiscono a definire, insieme agli altri docenti del C.d.C, le competenze da 

ǎǾƛƭǳǇǇŀǊŜ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ƛƴ ŀƭǘŜǊƴŀƴȊŀΦ tǊŜŎƛǎŀƴŘƻ Ǉƻƛ ƭŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ 

competenze acquisite nella formazione in aula e in azienda (gli strumenti predisposti sono il diario di 

bordo, la relazione finale del tirocinio formativo, la scheda di valutazione redatta con il tutor 

aziendale). 

 

Art.  22.  Gli studenti destinatari 

I percorsi sono attivati dal Liceo: 

Å per le classi terze e quarte del Liceo Scientifico, del Liceo Scientifico con opzione Scienze 

Applicate e del Liceo Linguistico; 

Å per gruppi di alunni; per singoli alunni; 

Å ǇŜǊ ƭΩƛƴǘŜǊŀ ŎƭŀǎǎŜΣ ƴƻƴ ǇŜǊ ǎƛƴƎƻƭƛ ŀƭǳƴƴƛΤ 

Å per attività che si possono svolgere anche durante la sospensione delle attività 

didattiche. 

Gli alunni coinvolti hanno ƭΩƻōōƭƛƎƻΣ dopo la firma del Patto Formativo, di rispettare tutti gli impegni ivi 

previsti, sotto il controllo, come previsto dalla normativa di riferimento, del tutor scolastico e del 

tutor aziendale. Assenze o ritardi non giustificati saranno sanzionati in base al Regolamento 

Disciplinare Scolastico e considerati ai fini della valutazione del comportamento. 

 

Art. 23. Criteri di assegnazione degli alunni alle strutture ospitanti 

 

    [ΩŀǎǎŜƎƴŀȊƛƻƴŜ degli studenti alle strutture ospitanti viene effettuata partendo dagli interessi 

manifestati dagli studenti. Se ci fossero troppo richieste per  una stessa struttura ospitante gli alunni 

saranno assegnati alle aziende partner del progetto di ASL, secondo una graduatoria in base ai 

seguenti criteri neƭƭΩƻǊŘƛƴŜ in cui sono descritti: 

1. continuità dove richiesto dalle aziende; 

2. media dei voti ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ scrutinio nella/e disciplina/e, escluso il voto di condotta, 

coinvolte nello stage; 

3. condotta; 

4. residenza. 

Qualora nella graduatoria ottenuta emergano ex-aequo, precede lo studente più giovane. Il percorso di 

alternanza non può essere effettuato presso aziende di soggetti legati allo studente da rapporti di 

parentela in linea retta fino al secondo grado. Potranno invece effettuarlo presso aziende di 

collaterali a partire dal quarto grado. 

 

Art. 24. Modalità di attuazione 

1. I tirocini formativi sono promossi dal Liceo Scientifico Linguistico άtΦ DƛƻǾƛƻέ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ del 

piano di studi previsto dal vigente ordinamento. 

2. Il Liceo άtΦ DƛƻǾƛƻέΣ ǎƻƎƎŜǘǘƻ promotore, garantisce la presenza di almeno due tutor come 
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responsabili didattico-organizzativo delle attività; i soggetti ospitanti indicano il responsabile 

ǘǳǘƻǊ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǘƛǊƻŎƛƴŀƴǘƛ Ŏǳƛ fare riferimento. 

3. I tirocini sono svolti sulla base di apposite convenzioni stipulate tra ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ nella persona del 

suo legale rappresentante (D.S.) e i datori di lavoro pubblici e privati. Alla convenzione è 

allegato un Progetto Formativo per ciascun tirocinante. 

4. I modelli di convenzione e di progetto formativo sono quelli previsti dal D.lgs.. 81/2008 e 

successive modificazioni, come da legge n. 107/2015 e successive Linee Guida operative del 

MIUR. 

5. Nulla ostacola ad un ente di tipo associativo di offrirsi come struttura ospitante, anche se 

svolge attività di volontariato, a condizione che la struttura presso la quale sono accolti gli 

studenti costituisca un ambiente di lavorativo organizzato, formativo, a norma, dotato dei 

requisiti strutturali, tecnologici e organizzativi richiamati al paragrafo 6 della Guida operativa 

del MIUR, ivi compresa la possibilità di far acquisire agli studenti una adeguata formazione sulla 

salute e sulla sicurezza nei luoghi di lavoro. 

6. [ŀ ƭŜƎƎŜ млтκнлмрΣ ŀƭƭΩŀǊǘΦ мΣ  ŎƻƳƳŀ опΣ  inserisce tra le strutture che posso-  no ospitare 

ŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ !{[ ŀƴŎƘŜ Ǝƭƛ άŜƴǘƛ Řƛ ǇǊƻƳƻȊƛƻƴŜ ǎǇƻǊǘƛǾŀ ǊƛŎƻƴƻǎŎƛǳǘƛ Řŀƭ /hbLέΦ vǳŜǎǘŀ 

opportunità può essere utilizzata dalle istituzioni scolastiche per avvicinare i giovani alle figure 

professionali che operano nel settore dello sport e facilitare lo sviluppo delle competenze 

richieste per la pianificazione, organizzazione e gestione di manifestazioni, attività ed eventi 

di carattere sportivo, utili anche in altri contesti lavorativi. Attualmente rientrano negli Enti di 

promozione sportiva riconosciuti dal CONI a livello nazionale, le seguenti associazioni: 

Å A.C.S.I. - Associazione Centri Sportivi Italiani 

Å A.I.C.S. - Associazione Italiana Cultura Sport 

Å A.S.I. - Associazioni Sportive Sociali Italiane 

Å A.S.C. - Attività Sportive Confederate 

Å C.N.S. Libertas - Centro Nazionale Sportivo Libertas 

Å C.S.A.IN. - Centri Sportivi Aziendali Industriali 

Å C.S.E.N. - Centro Sportivo Educativo Nazionale 

Å C.S.I. - Centro Sportivo Italiano 

Å C.U.S.I. - Centro Universitario Sportivo Italiano 

Å E.N.D.A.S. - Ente Nazionale Democratico Di Azione Sociale 

Å M.S.P. - Movimento Sportivo Popolare Italia 

Å O.P.E.S. - Organizzazione Per ƭΩ9ŘǳŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭƻ Sport 

Å P.G.S. - Polisportive Giovanili Salesiane 

Å U.I.S.P. - Unione Italiana Sport Per Tutti 

Å U.S. ACLI - Unione Sportiva A.C.L.I. 

      Per gli studenti coinvolti in attività di ASL co-progettate dalla scuola in collaborazione con gli 

enti di promozione sportiva riconosciuti dal CONI o analoghe organizzazioni riconosciute, i 

ǊŜƭŀǘƛǾƛ ǇǊƻƎŜǘǘƛ ǇǳƴǘŜǊŀƴƴƻ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ degli allievi negli ambienti di lavoro che le 

caratterizzano, programmando un affiancamento operativo con le figure professionali che vi 

operano. La prospettiva è quella di assicurare ai giovani competenze spendibili nel mercato 

ŘŜƭ ƭŀǾƻǊƻΣ ŎƻŜǊŜƴǘƛ Ŏƻƴ ƛƭ ǇǊƻŦƛƭƻ ŜŘǳŎŀǘƛǾƻΣ ŎǳƭǘǳǊŀƭŜ Ŝ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭŜ ǘƛǇƛŎƻ ŘŜƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Řƛ 
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studi prescelto. Tali ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŜ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ŀŎǉǳƛǎƛǘŜΣ ŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻΣ ƴŜƭƭΩŀmbito delle attività 

di pianificazione, organizzazione e gestione di attività ed eventi sportivi (es.: gare, partite, 

manifestazioni, tornei, ecc.) e saranno agevolmente spendibili nel mondo del lavoro, anche in 

contesti operativi diversi da quelli presso i quali sono state apprese. Le modalità progettuali e 

organizzative possono essere sviluppate secondo le indicazioni fornite dalla Guida operativa 

emanata dal MIUR. 

7. Non è possibile retribuire consulenti esterni per funzioni di collegamento tra scuola e impresa 

o struttura ospitante affidate a figure esterne alla scuola. Tale compito è svolto dal D.S., 

ŘƻŎŜƴǘƛ ǊŜŦŜǊŜƴǘƛ Ŝκƻ ǘǳǘƻǊ ƛƴǘŜǊƴƛ ǇŜǊ ƭΩŀƭǘŜǊƴŀƴȊŀΣ cui è affidato il delicato compito di 

intessere i rapporti con il tessuto imprenditoriale e produttivo della zona, finalizzati alla ricerca 

delle strutture ospitanti, facilitando il radicamento della scuola nel proprio territorio. 

8. Lƴ ƭƛƴŜŀ ƎŜƴŜǊŀƭŜ ƴƻƴ Ǿƛ ǎƻƴƻ ƻǎǘŀŎƻƭƛ ƴƻǊƳŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƛ ǊƛǎŜǊǾŀǘƛ ŀƭƭΩ!{[ 

ǇŜǊ ƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ Řƛ άǇŀŎŎƘŜǘǘƛέ ƻŦŦŜǊǘƛ Řŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛ ƻ Ŝƴǘƛ ŎƻƳŜ ǎǳǇǇƻǊǘƻ ŀƭƭŀ ǊŜŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ 

delle attività. Il ricorso ai suddetti άǇŀŎŎƘŜǘǘƛέΣ tuttavia, deve essere attentamente valutato 

dalla scuola, ƛƴ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ ŎƘŜ ƛ ǎŜǊǾƛȊƛ ŘŜƭƭΩŜƴǘŜ ŜǎǘŜǊƴƻΣ ǇǳōōƭƛŎƻ ƻ privato, possa 

offrire ŀƭƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ dei percorsi di alternanza. 

9. Le istituzioni scolastiche possono utilizzare le risorse messe a disposizione dalla legge 

107/2015 e dal MIUR per retribuire gli esperti esterni, nel caso non vi sia la disponibilità di 

ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭƛǘŁ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ della scuola. In questo caso è possibile prevedere dei compensi con 

ŎƻƴǘǊŀǘǘƛ Řƛ ǇǊŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ŘΩƻǇŜǊŀ ǇŜǊ ƛƭ ǊŀŦŦƻǊȊŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŦƻǊƳŀǘƛǾŀΣ ǎŜŎƻƴŘƻ ƭŜ 

modalità previste dal Decreto interministeriale 1 febbraio 2001, n.  44, dal D.lgs..  30 marzo 

2001, n.  165, dal Codice civile, dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 e dal nuovo codice degli 

appalti di cui al D.lgs.. 18 aprile 2016, n. 50, ai quali si rinvia per ogni utile approfondimento. 

In particolare, si vuole richiamare il contenuto ŘŜƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ 40 del D.M. n. 44 del 1 febbraio 

2001, che prevede la possibilità di stipulare ŎƻƴǘǊŀǘǘƛ Řƛ άǇǊŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ŘΩƻǇŜǊŀ Ŏƻƴ ŜǎǇŜǊǘƛ ǇŜǊ 

particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire ƭΩŀǊǊƛŎŎƘƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŦƻǊƳŀǘƛǾŀέΦ 

Al riguardo, ƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ 32, comma 4 dello stesso decreto dispone che, nel caso in cui non siano 

ǊŜǇŜǊƛōƛƭƛ ǘǊŀ ƛƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭƛ ƛƴŘƛǎǇŜƴǎŀōƛƭƛ ŀƭ 

concreto svolgimento di particolari attività negoziali, il D.S., nei limiti di spesa del relativo 

progetto e sulla base dei criteri di cui al successivo articolo 33, comma 2, lettera g), può 

ŀǾǾŀƭŜǊǎƛ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ Řƛ ŜǎǇŜǊǘƛ ŜǎǘŜǊƴƛΦ [ΩLǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀ ŜƭŀōƻǊŀ ǳƴ ǊŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ 

contenente criteri e limiti per lo svolgimŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ƴŜƎƻȊƛŀƭŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭ 5Φ{ΦΣ ŀƛ ǎŜƴǎƛ 

ŘŜƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ ооΣ ŎƻƳƳŀ нΣ ŘŜƭ ŘŜŎǊŜǘƻ ƛƴǘŜǊƳƛƴƛǎǘŜǊƛŀƭŜ ƴΦ пп ŘŜƭ лм ŦŜōōǊŀƛƻ нллмΣ ƴŜƭ ǉǳŀƭŜ 

sono definiti i criteri, le procedure ed i limiti di spesa da osservare per la stipula dei contratti 

Řƛ ǇǊŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ŘΩƻǇŜǊŀΦ bǳƭƭŀ ƻǎǘŀŎƻƭŀ ƛƭ Ŧŀǘǘƻ ŎƘŜ ƭŀ ǉǳŀƭƛŦƛŎŀ Řƛ ŜǎǇŜǊǘƻ ŜǎǘŜǊƴƻ ǎƛŀ ǊƛǾŜǎǘƛǘŀ 

Řŀƭ ǘǳǘƻǊ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ŜǎǘŜǊƴƻΦ Lƴ ǘŀƭ ŎŀǎƻΣ ǘǳǘǘŀǾƛŀΣ ƭΩŜǎǇŜǊǘƻ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǊŜǘǊƛōǳƛǘƻ ǎƻƭƻ ǎŜ ǎƛ ǘǊŀǘǘŀ 

di attività non inerenti al suo ruolo di tutor esterno, per le quali non è prevista alcuna 

ǊŜǘǊƛōǳȊƛƻƴŜΣ ŀƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ рΣ ŎƻƳƳŀ оΣ ŘŜƭ 5ΦƭƎǎΦΦ ттκнллрΦ Torna utile ricordare, al 

riguardo, che nello ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻΣ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀΣ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǇǊƛǾŀǘƛǎǘƛŎŀ ŎƻƴǎŜƎǳŜƴǘŜ 

ŀƭƭΩŀŦŦƛŘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ƛƴŎŀǊƛŎƘi a soggetti esterni, occorre sempre rispettare il principio di 

legalità, per cui per ogni attività si devono rispettare le disposizioni pubblicistiche in materia 

di procedimento amministrativo e conformarsi a criteri di efficacia, efficienza, trasparenza, 
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ǇǳōōƭƛŎƛǘŁΣ ōǳƻƴ ŀƴŘŀƳŜƴǘƻ ǇǊƻǇǊƛ ŘŜƭƭΩŀȊƛƻƴŜ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀΦ /ƛƼ ŎƻƳǇƻǊǘŀ ŎƘŜ ƭΩƛƴŎŀǊƛŎƻ 

individuale, con contratti di lavoro autonomo di natura occasionale, ad esperti di particolare 

e comprovata qualificazione rispetto ai compiti assegnati, possa essere conferito soltanto in 

seguito ŀƭƭΩŜǎǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ di una procedura di diritto pubblico, previa predeterminazione dei 

requisiti soggettivi e dei criteri di scelta. Per quanto riguarda eventuali contratti con enti, società 

o soggetti legati al terzo settore si farà riferimento al nuovo codice degli appalti di cui al D.lgs.. 

18 aprile 2016, n. 50. 

 

Art. 25. Durata 

 

   Le ore di alternanza previste per i Licei sono 200, da svolgere nel corso del terzo, quarto e quinto 

anno. Vengono principalmente svolte tramite ǎǘŀƎŜ ǎǳƭ ǘŜǊǊƛǘƻǊƛƻ ƻ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΣ Ƴŀ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ 

conteggiate anche: le manifestazioni interne (corsi di formazione organizzati in Istituto) ed esterne 

(servizi ed eventi in collaborazione con enti, associazioni. etc.), le attività scolastiche extra (corsi di 

lingue, school link). Dopo il completamento di un preciso iter, si giunge alla stipula di una 

convenzione tra scuola azienda e famiglia, correlata da un patto formativo. 

Lƴ ƻƎƴƛ Ŏŀǎƻ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŝ ǊƛƎƛŘŀƳŜƴǘŜ ƴƻǊƳŀǘŀ Ŝ ǇǊŜǾŜŘŜΥ 

Å gli studenti coinvolti nei percorsi di ASL sono in maggioranza minorenni e non possono essere 

impegnati nelle fasce notturne; 

Å massimo 35 ore settimanali medie di tirocinio presso aziende/enti; un massimo di 7 ore 

giornaliere su cinque giorni settimanali; 

Å il rispetto degli orari e delle modalità previste dalla legge e il divieto del lavoro notturno; 

Å ƴƻƴ Ŝǎƛǎǘƻƴƻ ƭƛƳƛǘƛ ƻ ǾƛƴŎƻƭƛ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǇŜǊƛƻŘƻ ŘŜƭƭŜ ǾŀŎŀƴȊŜ ŜǎǘƛǾŜ ǇŜǊ 

ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƛ ǘƛǊƻŎƛƴƛ ǇǊŜǎǎƻ ƭŀ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀ ƻǎǇƛǘŀƴǘŜΦ Lƴ ƻƎƴƛ Ŏŀǎƻ ŀƭƭΩƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ǎŎƻƭŀǎǘica, 

ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭΩŀǳǘƻƴƻƳƛŀ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀ Ŝ ƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƛǾŀΣ ŝ ŘŜƳŀƴŘŀǘƻ ƛƭ ŎƻƳǇƛǘƻ Řƛ 

programmare le attività di ASL, ivi comprese quelle da svolgersi durante il periodo di 

sospensione delle attività didattiche, coerentemente con ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ formativa e tenuto conto 

delle esigenze degli studenti e delle loro famiglie. Nel caso di svolgimento dei percorsi di 

alternanza durante i periodi di sospensione delle attività didattiche, dovrà comunque essere 

garantita la disponibilità di un tutor scolastico nelle giornate e negli orari programmati; 

Å ƭΩƻōōƭƛƎƻ ǇŜǊ ŎƘƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀ ƭŜ ore di ASL di essere in regola con la documentazione obbligatoria, 

ed in particolare con la certificazione della formazione sulla sicurezza. 

 

Art. 26. Stage estero 

   ƭΩ!{[ ǎƛ ǎǾƻƭƎŜ ƎŜƴŜǊŀƭƳŜƴǘŜ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ ǘŜǊǊƛǘƻǊƛƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻΣ ƴŜƭƭŜ ǇǊƻǾƛƴŎƛŜ 

limitrofe, nelle regioni del territorio nazionale, ma anche attraverso stage ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΦ ƛƴ questo caso le 

famiglie rilasciano dichiarazione con la quale si assumono la piena responsabilità, nei confronti delle 

aziende ospitanti e degli eventuali docenti accompagnatori, per i momenti di riposo dei propri figli, 

assumendo in toto le conseguenze connesse ai loro comportamenti durante i giorni di non attività 

lavorativa e nelle ore dedicate al riposo pomeridiano e serale notturno. in alcuni casi le aziende e le 

scuole estere coinvolte operano con un proprio regolamento interno che viene sottoscritto dalle 
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famiglie e dagli studenti in cui sono riportate le modalità di accesso alla azienda e le modalità di 

godimento dei momenti di riposo e le regole di comportamento presso la struttura ospitante. 

Art. 27. Alunni che ripetono un anno scolastico 

   Per uno studente che si trovi a ripetere il quarto anno del percorso di studi ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀΦǎΦ нлмсκнлмт 

si presenta la situazione particolare di seguito descritta. Lo studente ha ottenuto la promozione alla 

quarta classe per effetto della frequenza con successo della terza classe, ovveǊƻ ŘŜƭƭΩƛŘƻƴŜƛǘŁ 

ŎƻƴǎŜƎǳƛǘŀ ƛƴ Ŝǎƛǘƻ ŀŘ ŜǎŀƳŜ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻΣ ƴŜƭƭΩŀΦǎΦ нлмпκнлмр o precedente, in cui ƭΩƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƻ 

scolastico non prevedeva ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ di Alternanza Scuola Lavoro come attività obbligatoria. Non 

avendo conseguito la promozione dalla quarta allŀ ǉǳƛƴǘŀ ŎƭŀǎǎŜ ƴŜƭƭΩŀΦǎΦ нлмрκнлмсΣ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ŀ 

ǊƛǇŜǘŜǊŜ ƛƭ ǉǳŀǊǘƻ ŀƴƴƻ ƴŜƭƭΩŀΦǎΦ нлмсκнлмтΣ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩ!{[ ŘƛǾŜƴǘŀ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ŎǳǊǊƛŎƻƭŀǊŜ ŀƴŎƘŜ ǇŜǊ le classi 

quarte. Tale studente si trova, quindi, a frequentare il quarto anno insieme ad un gruppo-classe che 

durante il terzo anno ha svolto attività di ASL per un certo numero di ore, secondo una data 

programmazione didattica. Per ŦŀŎƛƭƛǘŀǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀƭƭƛŜǾƻ ƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘƻ ƴŜƭ ƴǳƻǾƻ ƎǊǳǇǇƻ-

classe, il C.d.C organizza idonee iniziative di sostegno didattico, stabilendo se far partecipare, ed in 

quale misura, lo studente, durante il quarto anno, ad attività di ASL per un numero di ore aggiuntivo 

rispetto  al resto della classe,  per acquisire, ad esempio, quelle competenze di base, ovvero 

specifiche o trasversali, utili ai fini del riallineamento a quelle già acquisite dal resto del gruppo-classe 

di attuale appartenenza. A titolo di esempio, nel caso in cui lo studente non abbia partecipato alla 

formazione sulla salute e sicurezza nei luoghi di lavoro, che il resto della classe ha svolto durante il 

ǘŜǊȊƻ ŀƴƴƻΣ ƛƭ /ΦŘΦ/Σ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ŎǳǊǊƛŎƻƭŀǊƛΣ potrà deliberare la 

partecipazione dello studente a tale formazione, contabi- lizzando, nel quarto anno, un numero di ore 

di alternanza individuale superiore a quello del gruppo-classe di appartenenza. Al termine del 

percorso personalizzato, compren- sivo dei moduli relativi ad approfondimenti teorici e/o alle 

ŀǘǘƛǾƛǘŁ ǇǊŀǘƛŎƘŜ ǇǊƻǇƻǎǘŜ ŀƭƭΩŀƭƭƛŜǾƻΣ ƛƭ /ΦŘΦ/ ŀǘǘŜǎǘŜǊŁ ƭΩŜǉǳƛǾŀƭenza, anche in termini quantitativi, 

con le ore di ASL svolte dal resto della classe nel terzo anno. Si ricorda che per la validità del percorso 

di alternanza è necessaria la frequenza di almeno tre quarti delle attività programmate. Analoga 

soluzione potrà essere ŀŘƻǘǘŀǘŀ ǇŜǊ Ǝƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŎƘŜ ƴŜƭƭΩŀΦǎΦ нлмтκнлму ǎƛ ǘǊƻǾŜǊŀƴƴƻ ŀ ǊƛǇŜǘŜǊŜ ƭŀ 

quinta classe. Con riferimento alla normativa vigente (O.M. n. 90 del 21/05/2001 e d.P.R. n.122/2009 

e successive modifiche e integrazioni), uno studente che ripete ƭΩŀƴƴƻ è tenuto a svolgere di nuovo 

ƭΩƛƴǘŜǊƻ percorso di ASL poiché, come previsto dalla legge 107/2015, si tratta di attività ordinamentale 

ŎƘŜ ŎƻƛƴǾƻƭƎŜ ƭΩƛƴǘŜǊƻ ŎǳǊǊƛŎƻƭƻ ŜΣ ǉǳƛƴŘƛΣ ǎŜƎǳŜ ƭŀ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀȊƛƻƴŜ ŀƴƴǳŀƭŜ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎǘŀōƛƭƛǘŜ 

dal C.d.C. Pur tuttavia, ƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ di certificazioni che hanno una riconosciuta validità permanente 

o pluriennale, come, ad esempio, la formazione di base o specifica sulla salute e sicurezza in ambienti di 

lavoro, sono riconosciute entro i limiti previsti dalle rispettive norme di riferimento. 

 

Art.27 bis Alternanza Scuola Lavoro per alunni con disabilità DSA, BES e ADHD 

 

   Lƭ [ƛŎŜƻ ǎŎƛŜƴǘƛŦƛŎƻ ƭƛƴƎǳƛǎǘƛŎƻ άtŀƻƭƻ DƛƻǾƛƻέ ƻŦŦǊŜ ŀƎƭƛ ŀƭƭƛŜǾƛ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƛ [Φ млп ŘŜƭ мффн ŀƴŀƭƻƎƘŜ 

ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ŦƻǊƳŀǘƛǾŜ ŜŘ ƻǊƛŜƴǘŀǘƛǾŜ ǇǊŜǾƛǎǘŜ ǇŜǊ ƭŀ ŎƭŀǎǎŜ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩŀƭǳƴƴŀκƻ ŘƛǎŀōƛƭŜ Ǌƛǎǳƭǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀκƻΦ 

Il Progetto Alternanza Scuola lavoro ha anche la finalità di favorire l'inserimento degli alunni disabili 

in contesti lavorativi, potenziando la loro l'autonomia personale e sociale e favorendo la 
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corrispondenza tra le individuali abilità ed autonomie del soggetto, gli apprendimenti scolastici e le 

prassi operative richieste da un contesto socio-riabilitativo o lavorativo reale. Per raggiungere questo 

traguardo è fondamentale il raccordo tra la scuola, la famiglia e le risorse del territorio e del mondo 

del lavoro. La scuola presterà particolare attenzione alla corrispondenza tra bisogni educativi-

ŦƻǊƳŀǘƛǾƛ ǎǇŜŎƛŀƭƛ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻ ŘƛǾŜǊǎŀƳŜƴǘŜ ŀōƛƭŜ Ŝ ƭŀ ŎƻŜǊŜƴȊŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǎƛƴƎƻƭƻ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŘƛŘŀǘǘƛŎƻ-

educativo espresso nel PEI. Per tale ragione nella pianificazione, nell'attuazione e nella valutazione 

del progetto alternanza scuola-ƭŀǾƻǊƻ ǎŀǊŁ ǊŜǎŀ ǇŀǊǘŜŎƛǇŜ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ŦŀƳƛƎƭƛŀ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴŀκƻΦ 

 

ah5![L¢!Ω 5L !¢¢¦!½Lhb9 

 

¶ La scuola, in base alle potenzialità, attitudini e competenze dell'alunno disabile, tenendo 

presente il suo "progetto di vita", individua, in collaborazione con gli enti e le agenzie locali, 

un'azienda, una cooperativa e/o un ente presso il quale lo studente potrà svolgere attività 

lavorative alternative alle lezioni, come tirocinio formativo. 

¶ L'istituto, in accordo con la famiglia e i referenti sanitari, stipula quindi una convenzione con 

l'azienda e/o l'ente ospitante, nella quale sono specificate le mansioni, i tempi e le modalità 

Řƛ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀƭǘŜǊƴŀƴȊŀ ǎŎǳƻƭŀ-lavoro da parte dell'alunno. 

¶ Nella maggior parte dei casi, è opportuno prevedere nel nuovo contesto operativo la 

ǇǊŜǎŜƴȊŀ ŘŜƭ ǘǳǘƻǊ ƛƴǘŜǊƴƻ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜ Řƛ ǎƻǎǘŜƎƴƻ ƻ ŘŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ 

educatore, al fine di consentire un graduale inserimento e di verificare di volta in volta se lo 

studente diversamente abile è in grado di svolgere le mansioni a lui assegnate in autonomia 

e di apportare i correttivi necessari. 

¶ [Ωŀƭǳƴƴƻ Ŏƻƴ ŘƛǎŀōƛƭƛǘŁ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ǎŜƎǳƛǘƻ Řŀ ǳƴ ǘǳǘƻǊ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜΦ 

¶ La titolarità del progetto è della scuola e la responsabilità della sua attuazione è dell'intero 

C.d.C, del docente di sostegno, che generalmente ha la funzione di tutor scolastico, 

ŘŜƭƭϥŀȊƛŜƴŘŀ Ŝκƻ ŘŜƭƭϥŜƴǘŜ ƻǎǇƛǘŀƴǘŜΣ ŎƘŜ ŀǎǎŜƎƴŀ ǳƴ ǘǳǘƻǊ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜ ŀƭƭΩŀƭǳƴƴƻΣ ŘŜƭƭŀ ŦŀƳƛƎƭƛŀ 

e del referente per l'integrazione scolastica degli alunni disabili. 

¶ Il progetto, durante l'attuazione, viene monitorato dai tutor di riferimento, con verifiche in 

itinere. 

¶ Il progetto può rappresentare, attraverso l'impegno della scuola e degli enti coinvolti, 

un'importante esperienza per un eventuale inserimento lavorativo protetto per il ragazzo, 

dopo la scuola. 

 

FASI DELLA PROGETTAZIONE 

 

   La titolarità e la direzione del progetto alternanza scuola-lavoro è della scuola, anche se saranno 

diversi i soggetti coinvolti nella sua progettazione e realizzazione. 

Le fasi del progetto sono:  

1. [Ωŀƴŀƭƛǎƛ ŘŜƭ ŎƻƴǘŜǎǘƻ  

2. La definizione del progetto  

3. [ΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ  
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Gli elementi costitutivi del processo di progettazione non saranno progettati e sviluppati 

singolarmente come una sequenza seriale di fasi ciascuna esclusivamente dipendente da quella 

precedente, ma si procederà in parallelo, valutando contestualmente le influenze reciproche nelle 

varie operazioni. 

 

1. Analisi del contesto  

La realizzazione del progetto di alternanza scuola-lavoro prevede la valutazione della connessione 

tra i bisogni dell'allievo e le risorse territoriali.  Verranno individuati gli le Competenze gli Enti e le 

Figure con cui interagire per la realizzazione del progetto formativo integrato per tra i vari sistemi e 

per il potenziamento delle specificità e delle differenti risorse.  

Competenze, Enti e figure che possono essere coinvolte e le rispettive competenze. 

 

Ente Figure / Ruoli Competenze 

Scuola ¶ C.d.C 

¶ Insegnante di 

sostegno (tutor) 

 

¶ Progettazione 

¶ Supporto emotivo 

¶ Ricerca azienda 

¶ Copertura 

assicurativa 

¶ Convenzione 

¶ Valutazione 

Famiglia ¶ Padre  

¶ Madre  

¶  Altri 

¶ Progettazione 

¶ Supporto emotivo 

¶ Ricerca azienda 

¶ Eventuale 

assistenza 

¶ Allievo in azienda 

¶ Trasporti  

A.S.S.T. 

 

Azienda Socio Sanitaria 

Territoriale Lariana - Como 

 

Neuropsichiatria  

Servizio Sociale  

¶ Neuropsichiatria 

¶ Psicologo  

¶ Educatore  

¶ Assistente Sociale  

¶ Progettazione  

¶ Supporto emotivo 

¶  Ricerca azienda 

¶ Assistenza allievo 

in azienda 

¶ Trasporti 

¶ Valutazione  

Comune  

 

Settore Istruzione  

Settore Servizi Sociali  

¶ Educatore  

¶ Altro  

  

 

¶ Progettazione  

¶ Supporto emotivo 

¶ Ricerca azienda 

¶ Assistenza allievo 

in azienda  
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 ¶ Trasporti  

¶ Valutazione  

Struttura ospitante ¶ Direzione  

¶ Tutor aziendale  

¶ Progettazione  

¶ Supporto emotivo 

¶ Assistenza 

formativa in 

azienda 

¶ Convenzione 

¶ Valutazione  

 

2. Definizione del progetto  

 

¶ Lƭ Ǌǳƻƭƻ ŘŜƭƭŀ ŦŀƳƛƎƭƛŀΣ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩŀǎŎƻƭǘƻ Ŝ ƛƭ ŎƻƛƴǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ ƴŜƭƭΩƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ 

progetto formativo e delle attività progettate che vengono proposte dalla scuola, è 

fondamentale nella scelta del corso di studi e del percorso formativo o di alternanza scuola 

lavoro.  

¶ Nel rispetto del diritto dell'individuo tutelato dal Codice in materia di protezione dei dati 

personali (decreto legislativo 20 giugno 2003, n. 196), oltre che da vari altri atti normativi 

italiani e internazionali, l'allievo verrà presentato in modo sintetico, attraverso il tutor, alla 

struttura ospitante. 

Le informazioni saranno attinte dal PDF (profilo dinamico personale), dal PEI (progetto 

educativo individualizzato), da verbali dei colloqui e da altri documenti informativi 

provenienti dalla ASST, dall'extrascuola e dalla famiglia.  

Le competenze possedute dall'allievo sono:  

ς Competenze di base; 

ς Competenze trasversali o d'integrazione; 

ς Competenze tecnico-professionali; 

¶ Lƭ /ΦŘΦ/Σ ƛƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭŀ ŦŀƳƛƎƭƛŀΣ Ŏƻƴ ƭΩ!{{¢ Ŝ ƭŜ ǎǘǊǳǘǘǳre coinvolte per la 

formulazione del progetto, scelgono il luogo di effettuazione del percorso scuola-lavoro 

dopo aver valutato:  

ς le competenze dell'allievo;  

ς le sue attitudini e le sue aspirazioni;  

ς le disponibilità lavorative offerte dal territorio;  

ς le competenze richieste dalla struttura ospitante rispetto alla mansione;  

ς i bisogni logistici e di trasporto;  

ς i bisogni di eventuali ausili. 

¶ Sulla base della mansione individuata vengono stabilite le abilità e le competenze che 

l'allievo si presume raggiungerà alla fine del percorso. Le competenze saranno suddivise 

per aree (di base, trasversali, tecnico-professionali). 
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¶ La scuola redigerà il progetto, debitamente firmato e condiviso da tutte le parti coinvolte, 

che conterrà le finalità, gli obiettivi, l'azienda ospitante e gli aspetti organizzativi, 

precisando il ruolo che assume ciascuna componente all'interno del progetto 

¶ Sarà cura dei docenti del C.d.C integrare il loro Piano di lavoro disciplinare finalizzandolo 

al progetto scuola-lavoro. 

 

3. Attuazione e verifica del progetto  

¶ Il tutor di classe, come referente del progetto, insieme a tutti i soggetti coinvolti e del tutor 

referente aziendale, sarà impegnato in un'attenta attività di monitoraggio, di verifica dei 

risultati intermedi e valutazione finale del progetto.  

¶ Anche l'allievo potrà esprimere un'autovalutazione sull'esperienza svolta.  

¶ Verranno utilizzate schede di valutazione compilate dai soggetti coinvolti nel percorso, 

attingendo dai moduli predisposti per ASL ed eventualmente modificati con accordi presi 

tra le parti coinvolte nel progetto. 

 

ALUNNI DSA ς 5ƛǎǘǳǊōƛ ǎǇŜŎƛŦƛŎƛ ŘŜƭƭΩ!ǇǇǊŜƴŘƛƳŜƴǘƻ 

ALUNNI BES ς Bisogni Educativi Speciali 

 

ALUNNI (BES) ADHD ς Deficit ŘŜƭƭΩ!ǘǘŜƴȊƛƻƴŜ Ŝ ŘŜƭƭΩLǇŜǊŀǘǘƛǾƛǘŁ 

ALUNNI STRANIERI 

 

Nella valutazione dei percorsi in regime di alternanza scuola lavoro per gli alunni con disturbi specifici 

di apprendimento (DSA), con bisogni educativi speciali (BES), e con (BES) ADHD ς 

Deficit ŘŜƭƭΩ!ǘǘŜƴȊƛƻƴŜ Ŝ ŘŜƭƭΩLǇŜǊŀǘǘƛǾƛǘŁ, e stranieri, valgono le stesse disposizioni compatibilmente 

con quanto previsto dalla normativa vigente. Pertanto in analogia a quanto già descritto per gli alunni 

disabili, anche per alunni DSA, BES e stranieri, nell'ambito degli accordi di alternanza scuola lavoro 

sottoscritti, saraƴƴƻ ŀǘǘƛǾŀǘƛ ǇŜǊŎƻǊǎƛ ŎƘŜ ǎƛŀƴƻ ƛƴ ƎǊŀŘƻ Řƛ ƎŀǊŀƴǘƛǊŜ ŎƻƳǇƛǳǘŀƳŜƴǘŜ ƭΩƛƴŎƭǳǎƛƻƴŜ ƴŜƭ 

contesto lavorativo al fine di garantire la piena partecipazione alle attività in totale sicurezza. Nel 

caso di alunni stranieri sarà, inoltre, garantita la piena partecipazione alle attività di A.S.L. scegliendo 

percorsi presso strutture ospitanti o Enti che garantiscano la presenza di personale che abbia una 

buona conoscenza e padronanza della Lingua Inglese e che sia in grado di assicurare, ove necessario, 

la presenza di un mediatore e facilitatore linguistico. Sarà inoltre cura del tutor aziendale verificare 

preventivamente la comprensione delle fasi lavorative e delle mansioni previste per lo svolgimento 

delle attività di A.S.L. 

 

Art. 28. Distribuzione monte ore nel triennio 

   Le ore di ASL dovranno essere così suddivise secondo la seguente scansione: 
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Classi Durata del tirocinio e numero di ore 

 

 

Terze 

70 ore ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΥ ǎǘŀƎŜ ŜǎǘŜǊƴƻ όн ǎŜǘǘƛƳŀƴŜ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ dalla fine di maggio con 

interruzione attività didattica); 12 ore ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ƛƴ orario curriculare, uscite 

didattiche (con valenza professionale), incontri con esperti esterni, corso di primo soccorso, 

manifestazioni interne ed esterne; 8 ore ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀƴƴƻ scolastico per il corso sulla Sicurezza 

 

 

Quarte 

70 ore ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΥ ǎǘŀƎŜ ŜǎǘŜǊƴƻ όн ǎŜǘǘƛƳŀƴŜΣ preferibilmente a febbraio, con 

interruzione attività didattica; viene ƭŀǎŎƛŀǘŀ ŀƭ /ΦŘΦ/ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǎŎŜƭǘŀ ƳƻǘƛǾŀǘŀ Řƛ ŀƭǘǊƻ 

periodo); 20 ore ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ƛƴ orario curriculare, uscite didattiche (con valenza 

professionale), incontri con esperti esterni, corso di primo soccorso, manifestazioni interne ed 

esterne 

Quinte 
нл ƻǊŜ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ǇŜǊ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻ !{[ 

La scansione sopra descritta delle attività può subire, per le diverse classi e nei diversi anni, modifiche 

che andranno comunque in compensazione nel conteggio complessivo. Qualora sopraggiungano 

delle opportunità di tirocinio al di fuori dei periodi indicati, sarà cura dei Consigli di Classe coinvolti 

ǾŀƭǳǘŀǊƴŜ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΣ ƛƴǎƛŜƳŜ ŀƭ 5Φ{Φ Ŝ ŀƛ ŘƻŎŜƴǘƛ referenti ASL. Come richiamato dalla legge 107, 

si ǇǊŜŎƛǎŀ ƛƴŦƛƴŜ ŎƘŜΣ ǉǳŀƭƻǊŀ Ŏƛ ǎƛŀ ƭΩƻŎŎŀǎƛƻƴŜ Řƛ ŦŀǊŜ ŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ Řƛ {Ŏǳƻƭŀ [ŀǾƻǊƻ ŀƴŎƘŜ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ 

sospensione delle attività didattiche, ad esempio durante i periodi di vacanza o nei mesi estivi, 

ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ segue e promuove le attività di tirocinio degli studenti. 

 

Art. 29. Programmazione e tutoring 

    Il tirocinio in azienda, programmato dal Collegio Docenti, adeguatamente predisposto dalla Funzione 

{ǘǊǳƳŜƴǘŀƭŜ ƻ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ǇŜǊ ƭΩ!{[ Ŝ Řŀƭ /ΦŘΦ/ ŎƘŜ ƴŜ ǎŜƎǳŜ ǎƻƭƭŜŎƛǘŀƳŜƴǘŜ ƭƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻΣ ŝ 

obbligatorio per gli studenti delle classi terze, quarte e quinte del percorso quinquennale. La rinuncia 

allo Stage è ammessa soltanto nei casi di malattia e in quelli di gravi e comprovati motivi familiari e 

nel momento in cui si verifichino casi di reale incompatibilità tra gli allievi e le aziende coinvolte. 

 

Compiti del/i tutor di classe 

Il tutor di classe quale responsabile didattico-ƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁΣ ŎǳǊŀ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ dei 

tirocinanti in azienda e li invita a conformarsi, sulla base della normativa vigente, con duttilità ed 

intelligenza alle richƛŜǎǘŜ ŎƘŜ ƭΩ!ȊƛŜƴŘŀ ǇƻǘǊŁ ƭƻǊƻ ǊƛǾƻƭƎŜǊŜ ƛƴ ƻǊŘƛƴŜ ad elementi che connotano lo 

stile aziendale. 

¶ Lƭ ǘǳǘƻǊ Ƙŀ ƛƴƻƭǘǊŜ ƛƭ ŎƻƳǇƛǘƻ Řƛ ǎŜƎǳƛǊŜ ƭΩŀƴŘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǘƛǊƻŎƛƴƛƻ ǘŜƴŜƴŘƻ Ŏƻ- stanti contatti 

col tutor aziendale e di intervenire nel caso in cui si presentino problematiche particolari. 
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¶ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭŜ ǇǊƻōƭŜƳŀǘƛŎƘŜ ƴƻƴ ǘǊƻǾƛƴƻ ǳƴŀ ǎƻƭǳȊƛƻƴŜ ƛƴǘŜǊƴŀ ŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ ƛƭ ǘǳǘƻǊ 

informa la Funzione Strumentale o referente per ƭΩ!{[ ǇŜǊ verificare se sia possibile un 

cambio di destinazione. 

¶ Il tutor di classe deve garantire il rispetto delle finalità formative durante lo svolgimento 

ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ƭŀǾƻǊŀǘƛǾŀΤ ŀƎƎƛƻǊƴŀǊŜ ƛƭ /ΦŘΦ/ ǎǳƭƭΩŀƴŘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀΣ ǎŜƎǳŜƴŘƻ ǘǳǘǘƻ ƛƭ 

processo didattico organizzativo; attivare la collaborazione tra i docenti del C.d.C; deve 

effettuare colloqui o verifiche di monitoraggio con allievo e tutor aziendale; deve curare la 

raccolta della modulistica distribuita alle famiglie e agli alunni debitamente compilata e 

certificare le competenze degli alunni. 

 

Compiti commissione ASL 

¶ [ŀ /ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!{[ ό/ƻƳǇƻǎǘŀ Řŀƭ 5{Σ ŘŀƭƭŜ CǳƴȊƛƻƴƛ {ǘǊǳƳŜƴǘŀƭƛΣ dai referenti di Stage 

e dal referente ŘŜƭƭΩLƳǇǊŜǎŀ Formativa Simulata e dai tutor di classe) dovrà programmare 

ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ŀƭǘŜǊƴŀƴȊŀΤ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀǊŜ Ŝ ƎŜǎǘƛǊŜ il progetto; scegliere gli alunni da inviare presso 

le aziende. 

¶ Le Funzioni Strumentali dovranno contattare, qualora non possa essere fatto dai tutor di 

classe, le aziende e concordare, per grandi linee, il percorso dei singoli alunni. Inoltre 

dovranno coordinare il lavoro dei tutor di classe. 

 

Compiti tutor aziendale 

¶ Il tutor aziendale dovrà assicurare il raccordo tra azienda, scuola, studente;  

¶ collaborare Ŏƻƴ ƭΩƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀ ƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ ŦƻǊƳǳƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŜŘǳŎŀǘƛǾƻΤ 

coordinare e mediare fra le reciproche esigenze;  

¶ favorire ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ dello studente nel contesto lavorativo e guidare lo studente nel luogo di 

formazione sul lavoro;  

¶ garantire il rispetto delle finalità formative durante lo svolgimento ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ lavorativa; 

aggiornare ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ǘǳǘƻǊ ǎǳƭƭΩŀƴŘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀΤ  

¶ verificare, insieme al docente tutor, il corretto svolgimento dei percorsi definiti nel progetto 

educativo personalizzato, ƳƻƴƛǘƻǊŀƴŘƻƴŜ Ǝƭƛ Ŝǎƛǘƛ ƛƴ ƛǘƛƴŜǊŜ Ŝ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀΤ  

¶ ŦƻǊƴƛǊŜ ŀƭƭΩƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀ ƻƎƴƛ elemento atto a valutare le attività dello studente e 

ƭΩŜŦŦƛŎŀŎƛŀ dei processi formativi;  

¶ compilare le schede di monitoraggio delle performance in azienda degli allievi; compilare la 

scheda di valutazione finale dello stage. 

 

Art. 30. Obblighi 

 

Obblighi del Liceo Scientifico Linguistico άtΦ DƛƻǾƛƻέ (soggetto promotore) 

¶ Il soggetto promotore si impegna a garantire che ogni tirocinante goda di copertura assicurativa 

contro gli infortuni e le responsabilità civili; 

¶ ƛƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ǇǊƻƳƻǘƻǊŜ ǎƛ ƛƳǇŜƎƴŀ ŀ ŘŜǎƛƎƴŀǊŜ ŘǳŜ ǘǳǘƻǊ όŘƻŎŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻύ ǉǳŀƭƛ 

ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛ ŘŜƭƭΩŀǎǇŜǘǘƻ ŘƛŘŀǘǘƛŎƻ-organizzativo delle attività di tirocinio, che curano 
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ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ŀƭƭƛŜǾƛ ƛƴ ŀȊƛŜƴŘŀ Ŝ ƭƛ ǎŜƎǳƻƴƻ ǘŜƴŜƴŘƻ Ŏƻǎǘŀƴǘƛ Ŏƻƴǘŀǘǘƛ Ŏƻƭ tutor 

aziendale; 

¶ il soggetto promotore si impegna ad illustrare ai genitori, o ŀƭƭΩŜǎŜǊŎŜƴǘŜ la patria potestà, del 

tirocinante il progetto formativo del tirocinio e il suo regolamento perché ne dia consenso 

in forma scritta; 

¶ il soggetto promotore avvia gli allievi a visita di idoneità da parte del Medico Competente, 

solo nel caso in cui, in accordo con il soggetto accogliente, sia necessaria la sorveglianza 

sanitaria. 

 

hōōƭƛƎƘƛ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƻǎǇƛǘŀƴǘŜ 

[ΩŀȊƛŜƴŘŀ ƻǎǇƛǘŀƴǘŜ ǎƛ ƛƳǇŜƎƴŀΥ 

¶ ad accogliere presso le sue strutture il tirocinante; 

¶ ŀ ƎŀǊŀƴǘƛǊŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƴƻǊƳŀǘƛǾŀ ǾƛƎŜƴǘŜΣ Ŏƻƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭƭŜ ŎƻƴŘƛȊƛƻƴƛ 

di sicurezza e di igiene, sollevando il soggetto promotore da ogni responsabilità dovuta alla 

violazione delle suddette norme; 

¶ a designare un tutor che affianchi il tirocinante che svolga attività formativa; 

¶ a certificare, su apposito modulo, le attività svolte e a valutarle. 

 

Obblighi del tirocinante 

Il tirocinante si impegna: 

¶ a svolgere le attività previste dal progetto formativo ed a seguire le indicazioni del tutor 

aziendale e di istituto; 

¶ ŀ ǊƛǎǇŜǘǘŀǊŜ ƛ ōŜƴƛ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Ŝ ƭŜ ƴƻǊƳŜ ƛƴ ƳŀǘŜǊƛŀ Řƛ ƛƎƛŜƴŜΣ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ Ŝ ǎŀƭǳǘŜ ǎǳƛ ƭǳƻƎƘƛ 

di lavoro; 

¶ a mantenere la necessaria riservatezza per quanto attiene ai dati, alle informazioni e alle 

conoscenze in merito ai processi produttivi e prodotti acquisiti durante il periodo di tirocinio; 

¶ ŀŘ ƛƴŦƻǊƳŀǊŜ ǘŜƳǇŜǎǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Ŝ ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ŀǎǎŜƴȊŀ όŀƴŎƘŜ Řƛ ǳƴ ǎƻƭƻ 

giorno); 

¶ a compilare un diario di bordo ǎǳƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ di tirocinio da sottoporre al C.d.C soggetto 

preposto alla valutazione finale ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁΤ 

¶ a redigere relazione scritta ǎǳƭƭΩ attività svolta durante lo stage; 

¶ a giustificare, al rientro a scuola, le eventuali assenze effettuate durante il tirocinio. 

 

Art. 31. Frequenza, assenze ed interruzioni del tirocinio 

 

Frequenza dello studente alle attività di alternanza 

 

   Facendo riferimento alla ATTIVITÀ DI ASL GUIDA OPERATIVA PER LA SCUOLA (Direzione generale per 

Ǝƭƛ ƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƛ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƛ Ŝ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ Řƛ ƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜύ ǎƛ ǊƛǇƻǊǘŀ ŎƘŜ άǇŜǊ 

ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭŀ ŦǊŜǉǳŜƴȊŀ ŘŜƭƭƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ŀƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ŀƭǘŜǊƴŀƴȊŀΣ ƴŜƭƭŜ ƳƻǊŜ ŘŜƭƭΩŜƳŀƴŀȊƛƻƴŜ 

ŘŜƭƭŀ ά/ŀǊǘŀ ŘŜƛ diritti e dei doveri degli studenti in alternanza scuola-lavoro,  concernente   i diritti e 
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i doveri degli studenti della scuola secondaria di secondo grado impegnati  nei percorsi di formazione 

Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ п ŘŜƭƭŀ ƭŜƎƎŜ ну ƳŀǊȊƻ нллоΣ ƴΦроΣ ŎƻƳŜ Řefiniti al decreto legislativo 15 aprile 2005, 

ƴΦттέ отΣ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭƛŘƛǘŁ ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ ŀƭǘŜǊƴŀƴȊŀ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀ ƭŀ ŦǊŜǉǳŜƴȊŀ Řƛ ŀƭƳŜƴƻ ǘǊŜ ǉǳŀǊǘƛ 

del monte ore previsto dal progetto. In ordine alle condizioni necessarie a garantire la validità 

dellΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛΣ ŀƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦмпΣ ŎƻƳƳŀ тΣ ŘŜƭ d.P.R. 22 

giugno 2009, n.122 e secondo le indicazioni di cui alla circolare MIUR n. 20 del 4 marzo 2011, si 

specifica quanto segue: 

a. ƴŜƭƭΩƛǇƻǘŜǎƛ ƛƴ Ŏǳƛ ƛ ǇŜǊƛƻŘƛ Řƛ ŀƭǘŜǊƴŀƴȊŀ ǎƛ ǎǾƻƭƎŀƴƻ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀΣ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴȊŀ 

ŘŜƭƭΩŀƭƭƛŜǾƻ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŀ ƴŜƛ ǎǳŘŘŜǘǘƛ ǇŜǊŎƻǊǎƛ Ǿŀ ŎƻƳǇǳǘŀǘŀ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭ raggiungimento del limite 

ƳƛƴƛƳƻ Řƛ ŦǊŜǉǳŜƴȊŀΣ ǇŀǊƛ ŀŘ ŀƭƳŜƴƻ ǘǊŜ ǉǳŀǊǘƛ ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ annuale personalizzato, oltre che ai 

fini del raggiungimento del monte ore previsto dal progetto di alternanza; 

b. qualora, invece, i periodi di alternanza si svolgano, del tutto o in parte, durante la 

sospensione delle attività didattiche (ad esempio, nei mesi estivi), fermo ǊŜǎǘŀƴŘƻ ƭΩƻōōƭƛƎƻ 

Řƛ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŘŜƭ ƭƛƳƛǘŜ ƳƛƴƛƳƻ Řƛ ŦǊŜǉǳŜƴȊŀ ŘŜƭƭŜ ƭŜȊƛƻƴƛΣ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩŀƭƭƛŜǾƻ registrata 

durante le attività presso la struttura ospitante concorre alla validità del solo percorso di 

alternanza che richiede, come sopra specificato, la frequenza di almeno tre quarti del 

monte ore previsto dal progetto. 

 

Assenze 

¶ Il tirocinante in caso di assenza, anche di un solo giorno, informa ǘŜƳǇŜǎǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Ŝ 

ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΤ 

¶ il tirocinante ƴŜƭƭΩƛƴŦƻǊƳŀǊŜ ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ indica il cognome, nome, classe e azienda in cui svolge il 

tirocinio; 

¶ nel caso di assenza già programmata e prevedibile, dovuta a cause eccezionali o a motivi di 

ǎŀƭǳǘŜΣ ƛƭ ǘƛǊƻŎƛƴŀƴǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Ŝ ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ ŀǇǇŜƴŀ ŀ ŎƻƴƻǎŎŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩŜǾŜƴǘƻ e ne 

specifica il numero di giorni; 

¶ il tirocinante è tenuto a giustificare le assenze al rientro dello stage. 

 

Infortunio 

¶ Nel caso in cui il tirocinante sia costretto a fare ricorso a cure mediche ospedaliere a seguito di 

infortunio durante ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ di tirocinio in azienda, la stessa è tenuta a prestare tutte le cure 

del caso secondo la normativa vigente, facendo intervenire il 112 o con eventuale 

accompagnamento c/o il pronto soccorso, dandone immediata informazione ŀƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΤ 

ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ è inoltre tenuta a far pervenire ŀƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻΣ entro le 24 ore successive, una 

ŘƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ŘƛǇŜƴŘŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŎƘŜ Ƙŀ ŀǎǎƛǎǘƛǘƻ ŀƭƭΩŀŎŎŀŘǳǘƻ che spieghi come 

è avvenuto ƭΩƛƴŎƛŘŜƴǘŜΤ 

¶ il tirocinante o il genitore, entro le 24 ore successive ŀƭƭΩƛƴŎƛŘŜƴǘŜΣ deve far pervenire il primo 

certificato medico autentico del Pronto Soccorso, non possono essere accettati referti del 

medico curante (si consiglia allo studente di farsi una copia di tale referto). Tale consegna 

deve essere fatta sempre da un genitore nel caso in cui lo studente sia minorenne; 

¶ il genitore alla consegna del referto e della dichiarazione firma un modulo del- ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ ǇŜǊ 

ƭΩŀǎǎƛŎǳǊŀȊƛƻƴŜ όǘŀƭŜ ƳƻŘǳƭƻ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŦƛǊƳŀǘƻ ŘŀƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ƳŀƎƎƛƻǊŜƴƴƛύΤ 
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¶ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŀōōƛŀ ŎƻƴǎŜƎƴŀǘƻ ŀƭ tirocinante la dichiarazione sul- ƭΩƛƴŎƛŘŜƴǘŜ ƛƭ 

genitore consegna in Istituto tale dichiarazione contestualmente al referto. 

 

Interruzioni e rinunce 

¶ Rinuncia immotivata - Nel caso in cui lo studente rinunci volontariamente alla frequenza del 

tirocinio senza validi motivi, sarà invitato a conformarsi ŀƭƭΩƻōōƭƛƎƻ Ŝκƻ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ 

inadempienza, il C.d.C procederà per un eventuale provvedimento disciplinare. 

¶ Interruzione o mancata effettuazione del tirocinio per incompatibilità dello studente con le 

finalità ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ - Se il tirocinante deve interrompere la frequenza perché 

ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƎƛǳŘƛŎŀ ƛƭ ǎǳƻ ŎƻƳǇƻǊǘŀƳŜƴǘƻ ƛƴ ŎƻƴǘǊŀǎǘƻ Ŏƻƴ ƭŜ proprie specifiche finalità, il tutor 

informa la Funzione Strumentale ASL e/o il tutor di Istituto del C.d.C per verificare se sia 

ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǳƴ ŎŀƳōƛƻ Řƛ ŘŜǎǘƛƴŀȊƛƻƴŜ ŦŜǊƳƻ ǊŜǎǘŀƴŘƻ ƭΩƛƴǾƛǘƻ ŀ ƳŀƴǘŜƴŜǊŜ ƛƴ ŀƭǘǊŀ ŀȊƛŜƴŘŀ ǳƴ 

comportamento adeguato. Nel caso di impossibilità di un cambio di destinazione e/o di 

perdurare del comportamento del tirocinante che pregiudica la continuazione del tirocinio, 

ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΣ ŘƻǇƻ ǳƴΩŀǘǘŜƴǘŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǘŜƴǳǘƻ Ŏƻƴǘƻ della specificità del caso, potrà 

decidere che la non partecipazione alla esperienza sia valutata come elemento negativo che 

concorre necessariamente alla valutazione globale dello studente. 

¶ Interruzione dello stage per violazione da parte aziendale di norme e garanzie poste dalla 

scuola a tutela dello studente - Lo studente, rilevata ƭΩƛƴƻǘǘŜƳǇŜǊŀƴȊŀΣ ƴŜ dà 

immediatamente comunicazione al tutor di LǎǘƛǘǳǘƻΦ [ΩLǎǘƛǘǳǘƻΣ dopo attenta valutazione e 

tenuto conto della specificità del caso, potrà decidere: o di riconoscere la fondatezza e la 

gravità della denuncia dello studente e conseguentemente di censurare formalmente 

ƭΩƻǇŜǊŀǘƻ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ e di proporne la radiazione ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ di Istituto; o di ritenere che vi 

siano margini di compromesso e ŘΩƛƴǘŜǊǾŜƴƛǊŜ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ǎǳƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƻƴŘŜ ƻǘǘŜƴŜǊŜ ǳƴ 

chiarimento formale e il ripristino di tutte le condizioni che la scuola ritiene irrinunciabili a 

tutela dei propri studenti. 

 

!ǊǘΦ онΦ ±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!{[ 

¶ [Ŝ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎǾƻƭǘŜ ƴŜƭ ŎƻǊǎƻ ŘŜƭƭΩ!{[ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ Ǝƭƛ ǎǘŀƎŜΣ ƛ ǘƛǊƻŎƛƴƛ di formazione, nonché le 

competenze valutate e certificate dalle aziende, possono avere valore di credito formativo e 

devono essere debitamente ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘŜ ƴŜƛ άŘŀǘƛ ǎǘƻǊƛŎƛέ ŜƴǘǊŀƴŘƻ ŎƻǎƜ ŀ far parte del 

curriculum dello studente. 

¶ Al termine del periodo di ASL, lo studente deve redigere una relazione scritta curata ed 

esauriente che sarà valutata, in primo luogo, dal tutor di classe designato dal C.d.C e poi da 

tutti  i docenti che compongono il C.d.C. 

¶ Al termine ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΣ durante la quale gli studenti hanno partecipato a iniziative 

di transizione scuola lavoro, il C.d.C dovrà valutare       il percorso formativo partendo da un 

ŜǎŀƳŜ ŘŜƭƭŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǊƛƭŀǎŎƛŀǘŀ ŘŀƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ straniero e presentata dallo studente per 

arrivare ad una verifica delle competenze acquisite rispetto a quelle attese. Il C.d.C. ha, 

quindi, la responsabilità ultima di riconoscere e valutare tali competenze, evidenziandone i 

punti di forza, ai fini del riconoscimento ŘŜƭƭΩŜǉǳƛǾŀƭŜƴȊŀ, anche quantitativa con le 
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esperienze di alternanza, concluse dal resto della classe in cui verrà reinserito lo studente al 

suo rientro, pari alla media del monte ore raggiunto dalla classe stessa. 

¶ bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ŜǎǇŜǊƛŜƴȊŜ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻ Řƛ ŘǳǊŀǘŀ ƛƴŦŜǊƛƻǊŜ ŀƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ŝ ǎŀƭǾŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ 

per gli Istituti scolastici di attivare esperienze di alternanza ritenute necessarie ŀƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ 

recupero e allo sviluppo di competenze non ancora acquisite. Ai fini della valutazione 

intermedia, i Consigli di Classe possono definire i voti valutando quanto certificato dalla 

scuola straniera, ovvero sulla base della ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩŀǇǇǊŜƴŘƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŜ 

essenziali, ove non acquisite ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΦ 

¶ Per ciò che concerne le classi quinte, il C.d.C, tenuto conto della relazione dello studente, 

ŘŜƭ ƎƛǳŘƛȊƛƻ ŀ ǎǳƻ ǘŜƳǇƻ ŦƻǊƳŀƭƛȊȊŀǘƻ ŘŀƎƭƛ ƛƴǎŜƎƴŀƴǘƛ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ Řƛ ƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Ŝ Řƛ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ 

elementi di valutazione, codifica i risultati ŦƻǊƳŀǘƛǾƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛ ŘŀƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜΣ 

assegnando loro una funzione rilevante ai fini della valutazione generale finale, specie per ciò 

che concerne il profilo professionale. 

¶ 5ŀƭƭΩŀΦǎΦ нлмтκму ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ƛǎŎǊƛǘǘƛ ƴŜƛ ǇŜǊŎƻǊǎƛ Řƛ ǎǘǳŘƛƻ ŘŜƭƭΩistruzione secondaria di 

secondo grado dovranno avere realizzato il monte ore che la legge 107/2015 ha riservato 

ŀƭƭΩ!{[Υ ŀƭƳŜƴƻ нлл ore nei licei, da svolgere complessivamente ƴŜƭƭΩŀǊŎƻ degli ultimi tre anni. 

Anche i candidati esterni al futuro esame di Stato ŘŜƭƭΩŀΦǎΦ 2017/2018 dovranno dichiarare e 

documentare di avere svolto esperienze di ASL o attività ad esse assimilabili (stage, tirocini, 

attività lavorative anche in apprendistato) per il monte ore di riferimento indicato dalla legge 

107/2015. Come ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƴŜƭƭŀ DǳƛŘŀ hǇŜǊŀǘƛǾŀ ŜƳŀƴŀǘŀ Řŀƭ aL¦w ƭΩу ƻǘǘƻōǊŜ нлмрΣ ǇŜǊ ƭŀ 

validità del percorso personalizzato del candidato è necessaria la frequenza di almeno 3/4 

del monte ore riservato alle attività di alternanza. [ŀ /ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘΩŜǎŀƳŜ ǾŀƭǳǘŜǊŁ ƭŀ 

rispondenza 

anche in termini di competenze acquisite ς delle esperienze lavorative, di tirocinio, 

apprendistato o ASL esibite dal candidato, a quelle previste nel percorso formativo 

ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊȊŀǘƻ ŎƘŜ ƭΩŀǎǇƛǊŀƴǘŜ ǇǊƻŘǳŎŜ ŀƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ 

ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŀƭƭΩŜǎŀƳŜΣ Ŏƻƴ ǳƴ ǇŀǊŜǊŜ Řŀ comunicare al candidato almeno dieci giorni prima 

ŘŜƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭΩŜǎŀƳŜ preliminare, ovvero della prima prova ŘΩŜǎŀƳŜΦ 

Art. 33. Garanzie assicurative 

 

Soggetto Promotore 

   Tenuto Ŏƻƴǘƻ ŘŜƭƭΩ art.  2  del  DPR  n.  156  del  9  Aprile  1999  di  modifica  del DPR 10 ottobre 

мффсΣ ƴΦ рстΣ ŘƻǾŜ ŝ ǎǘŀōƛƭƛǘƻ ŎƘŜ άǘǳǘǘŜ ƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘŜ ŘŀƭƭŜ istituzioni scolastiche sulla base 

di progetti educativi, anche in rete o in partenariato con altre istituzioni e agenzie del territorio, sono 

proprie della scuola; in particolare sono da considerare attività scolastiche a tutti gli effetti, ivi 

compresi qǳŜƭƭƛ ŘŜƭƭΩƻǊŘƛƴŀǊƛŀ ŎƻǇŜǊǘǳǊŀ assicurativa INAIL per conto dello Stato e quelli connessi alla 

tutela del ŘƛǊƛǘǘƻ ŘΩŀǳǘƻǊŜΣ tirocini, corsi post-diploma, attività extra curriculari culturali, di sport per 

tutti, agonistiche e pre-agonistiche e, comunque, tutte le attività svolte in base al presente 

ǊŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻέ ƭŀ ǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŀǎǎƛŎǳǊŀǘƛǾŀ ŀƴǘƛƴŦƻǊǘǳƴƛǎǘƛŎŀ ŘŜƛ ǘƛǊƻŎƛƴŀƴǘƛ ŝ ŀǎǎƛŎǳǊŀǘŀ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƭŀ 

ǎǇŜŎƛŀƭŜ ŦƻǊƳŀ Řƛ άƎŜǎǘƛƻƴŜ ǇŜǊ Ŏƻƴǘƻέ ŘŜƭƭƻ {ǘŀǘƻΣ ǇǊŜǾƛǎǘŀ Řŀl combinato disposto degli articoli 127 

e 190 del T.U. e regolamentata dal D.M. 10 ottobre 1985.  In altre parole la copertura assicurativa 

degli studenti in ASL si distingue in copertura antinfortunistica e copertura contro la Responsabilità 
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Civile. Per lŀ ŎƻǇŜǊǘǳǊŀ ŀƴǘƛƴŦƻǊǘǳƴƛǎǘƛŎŀΣ ǎƛ Ŧŀ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭƭŀ ǊŜŎŜƴǘŜ ŎƛǊŎƻƭŀǊŜ ŘŜƭƭΩLb!L[ ƴΦ пп ŘŜƭ нм 

novembre 2016, che ha fornito chiarimenti sul meccanismo assicurativo. Per la copertura contro la 

Responsabilità Civile degli studenti in ASL, la scuola deve assolvere al compito di stipulare una polizza 

assicurativa a suo carico. In tutti i casi i costi di assicurazione ricadono sulle scuole e non sulla struttura 

ospitante. Il Liceo Scientifico Linguistico άtΦ DƛƻǾƛƻέ soggetto promotore, garantisce ogni tirocinante 

contro gli infortuni sul lavoro, nonché per la responsabilità civile verso terzi attraverso la seguente 

polizza assicurativa: 

PLURIASS isc.RUI A000146704 Via Giotto, 2 28100 Novara tel.: 

0321/629208 Fax: 0321/35278 

E-mail: pluriass@libero.it PEC: COMMERCIALE@PEC.PLURIASSSCUOLE.IT 

Polizza Infortuni n.77147480568 Polizza R.C.T. n.65147480583 

 

Soggetto Ospitante 

    Il soggetto Ospitante (Azienda) dichiara sotto la propria responsabilità di aver adempiuto a tutti gli 

obblighi derivanti dal D.lgs.. 81/2008 e s.m.i. in materia di sicurezza e salute sul luogo di lavoro.  In 

particolare il soggetto Ospitante si impegna   a garantire che il tirocinio/stage si svolge presso 

strutture aziendali che rispettano  le vigenti disposizioni in tema di prevenzione incendi, salute e 

sicurezza del lavoro, garantendo, in particolare, che i locali, le attrezzature e le strumentazioni sono 

idonee ed adeguate ai sensi del D.lgs.. 81/2008 e s.m.i. sollevando il soggetto Promotore (Istituto 

Scolastico) da qualsiasi onere di verifica. 

In sintesi: In ottemperanza alla normativa vigente in materia di sicurezza e salute nei luoghi di lavoro, 

il soggetto Promotore (Istituto Scolastico) ed il soggetto Ospitante (Azienda) si impegnano ad attivare 

le iniziative necessarie al fine di conseguire una adeguata tutela dei tirocinanti (studenti). In 

particolare: 

¶ Il soggetto promotore όLǎǘƛǘǳǘƻ {ŎƻƭŀǎǘƛŎƻύ ǎƛ ƛƳǇŜƎƴŀ ŀŘ ŜǊƻƎŀǊŜ ƭΩƛƴŦƻǊmazione e la 

formazione tramite un apposito corso o modulo formativo di preparazione in tema di 

sicurezza e salute nei luoghi di lavoro, si impegna a trasmettere ai tirocinanti le nozioni 

generali sul corretto comportamento da tenere sul luogo di lavoro, sulle azioni di 

prevenzione da seguire durante il tirocinio e sui dispositivi di protezione individuali (DPI) da 

utilizzare. 

¶ Il soggetto Ospitante (Azienda) si impegna ad informare preventivamente lo studente in 

tirocinio sui rischi specifici presenti nel luogo di lavoro, sulle norme di sicurezza aziendale, le 

ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ŀŘƻǘǘŀǘŜ ŘŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ŜƳŜǊƎŜƴȊŀ (evacuazione, antincendio, 

primo soccorso), a dare le istruzioni ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ǎǳƭƭΩǳǎƻ ŎƻǊǊŜǘǘƻ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ Řƛ ƭŀǾƻǊƻΣ 

nonché a forƴƛǊŜ Ŝ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊƴŜ ƭΩŀŘƻȊƛƻƴŜ e ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ dei dispositivi di protezione individuale 

(DPI). 

tŜǊ ƛƭ Ǉŀǘǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ƛƴ ŀƭǘŜǊƴŀƴȊŀ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ D. 

 

Titolo V - Viaggi di istruzione, visite guidate e stage 
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Art. 34. Finalità e tipologia 

 

1. La scuola considera i viaggi di istruzione, le visite guidate, gli scambi culturali e i soggiorni 

ǎǘǳŘƛƻκ!{[ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ƛƴǘŜƎǊŀƴǘŜ Ŝ ǉǳŀƭƛŦƛŎŀƴǘŜ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŦƻǊƳŀǘƛǾŀ Ŝ ƳƻƳŜƴǘƻ privilegiato di 

conoscenza, comunicazione e socializzazione. 

2. Tutte le iniziative devono essere in linea con le indicazioni programmatiche della scuola ed 

essere coerenti con gli obiettivi didattici e formativi indicati nel P.T.O.F. 

3. Nel ribadire la validità formativa dei viaggi di istruzione, visite guidate, scambi culturali e 

ǎƻƎƎƛƻǊƴƛ ǎǘǳŘƛƻΣ Ǿŀ ǇǊŜŎƛǎŀǘƻ ŎƘŜ Ŝǎǎƛ ǎƛ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀƴƻ ŎƻƳŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ŦƻǊƳŀǘƛǾŀ ƛƴǘŜƎǊŀǘƛǾŀ 

aggiuntiva del curriculum e pertanto non sussiste alcuna obbligatorietà da parte dei Consigli 

Řƛ ŎƭŀǎǎŜ Řƛ ŘŜƭƛōŜǊŀǊƴŜ ƭΩŜŦŦŜǘǘǳazione. Alla loro realizzazione concorrono infatti una serie di 

elementi che il Consiglio di classe con tutte le sue componenti deve valutare: coerenza con la 

programmazione del Consiglio di classe e con il P.T.O.F., affidabilità della classe sul piano del 

comportamento, disponibilità dei docenti accompagnatori, numero degli allievi, sostenibilità 

ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ ŘŜƭ ǾƛŀƎƎƛƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŜ ŦŀƳƛƎƭƛŜΣ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ di sostenere lo 

sforzo organizzativo e amministrativo. 

4. Spetta al Consiglio di clŀǎǎŜ ǇǊƻǇƻǊǊŜ ƛƭ ǾƛŀƎƎƛƻ Řƛ ƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀȊƛƻƴŜ 

della classe definendone gli obiettivi culturali e didattici, al Collegio dei Docenti verificarne la 

validità formativa e la coerenza con le finalità della scuola, al Consiglio di Istituto 

ƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ Ǉƛŀƴƻ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƻ ŘŜƭƭŜ ¦ǎŎƛǘŜ e dei Viaggi di istruzione della scuola 

deliberato dagli altri Organi collegiali. 

5. Finalità del presente regolamento è quella di tracciare delle linee di indirizzo che agevolino il 

ƭŀǾƻǊƻ ŘŜƛ /ƻƴǎƛƎƭƛ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ Ŝ ŦŀǾƻǊƛǎŎŀƴƻ ǳƴΩƻƳƻƎŜƴŜƛǘŁ ƴŜƭƭŜ ǇǊƻǇƻǎǘŜΣ pur nel rispetto delle 

competenze degli Organi Collegiali e nella consapevolezza di non poter sempre garantire 

ǳƴΩǳƴƛŦƻǊƳƛǘŁ di comportamento dei Consigli di classe, per effetto degli elementi indicati al 

comma 3. 

6. {ƛ ǊŀŎŎƻƳŀƴŘŀ Řƛ ŎƻƴǘŜƴŜǊŜ ŀƭ ƳŀǎǎƛƳƻ ƛ Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭ ǾƛŀƎƎƛƻΦ !ƭƭΩƛƴƛȊƛƻ Řƛ ƻƎƴƛ ŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ƛƭ 

Consiglio di Istituto stabilisce un tetto di spesa massimo comprensivo di eventuali spostamenti, 

mezza pensione, ingressi, guide e attività per la realizzazione di progetti (ASL). Consiglio di 

Istituto potrà concedere, entro una banda di oscillazione del 20%, deroga al tetto di spesa, 

Ŧƛǎǎŀǘƻ ǇŜǊ ǾƛŀƎƎƛ Řƛ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ǊƛƭŜǾŀƴȊŀ ŎǳƭǘǳǊŀƭŜΣ ŎƘŜ ŀōōƛŀƴƻ ƭΩŀŘŜǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ80% della 

ŎƭŀǎǎŜΦ [ŀ Dƛǳƴǘŀ 9ǎŜŎǳǘƛǾŀΣ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ŎƛŦǊŀ ǎǘŀƴȊƛŀǘŀ Řŀƭ /Φ ŘΩLΦ ǇŜǊ ƛƭ ŘƛǊƛǘǘƻ ŀƭƭƻ ǎǘǳŘƛƻΣ 

ǇƻǘǊŁ ŜǊƻƎŀǊŜ ǎǳǎǎƛŘƛ ŀƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛ ŎƘŜ ƴŜ ŦŀŎŎƛŀƴƻ ŘƻƳŀƴŘŀΣ ǊƛŎƘƛŜŘŜƴŘƻ ǳƴΩŀŘŜƎǳŀǘŀ 

documentazione. Essi dovranno presentare tale richiesta al docente accompagnatore che la 

farà pervenire alla Giunta Esecutiva in via riservata. 

7. Sono previste diverse tipologie di viaggio di istruzione: 

7.1  

a. viaggi di istruzione e visite di integrazione culturale (soggiorno linguistico e scambio) per 

una conoscenza più ampia del territorio italiano, dei Paesi europei ed extraeuropei; 

b. viaggi e visite ad aree di interesse naturalistico e paesaggistico; 

c. viaggi e visite a mostre, musei, manifestazioni culturali, centri di particolare interesse 

storico-artistico, spettacoli teatrali; 
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d. ǾƛŀƎƎƛ ŎƻƴƴŜǎǎƛ ŀŘ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎǇƻǊǘƛǾŜΣ ŎƻŜǊŜƴǘƛ Ŏƻƴ ƭΩŜŘǳŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭŀ ǎŀƭǳǘŜΦ wƛŜƴǘǊŀƴƻ ƛƴ ǘŀƭŜ 

tipologia manifestazioni sportive scolastiche nazionali ed internazionali nonché le attività 

in ambiente naturale e quelle rispondenti a significative esigenze di carattere sociale; 

e. ǾƛǎƛǘŜ ƎǳƛŘŀǘŜΥ ǎƻƴƻ ǳǎŎƛǘŜ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘƻƴƻ ƭΩŀǎǎŜƴȊŀ Řŀƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀ ǇŜǊ alcune ore o per 

ƭΩƛƴǘŜǊŀ ƎƛƻǊƴŀǘŀ Ŝ ƭƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ Řƛ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ƛƴ ƭǳƻƎƘƛ ŜǎǘŜǊƴƛ ŀƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀΤ 

f. viaggi previsti dalla partecipazione a concorsi e/o progetti nazionali e europei; 

g. stage ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ del progetto ASL.  

7.2 ǎƻƎƎƛƻǊƴƛ ǎǘǳŘƛƻΥ ǾƛŀƎƎƛ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻ Ŏƻƴ ǇŜǊƛƻŘƻ Řƛ ǎǘǳŘƛƻ ǇǊŜǎǎƻ ǳƴŀ ǎŎǳƻƭŀ ǎǘǊŀƴƛŜǊŀ ƻ ǇŜǊ 

italiani e accoglienza in famiglia, senza previsione di scambio, con eventualmente attività 

ASL; 

7.3 scambi culturali: viaggi che prevedono uno scambio di accoglienza tra famiglie e una 

programmazione comune con una o più scuole partner, ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻ o in Italia. 

 

Art. 35. Compiti del consiglio di classe 

 

1. Il Consiglio di classe è ƭΩƻǊƎŀƴƻ cui compete la proposta del viaggio di istruzione, nel rispetto dei 

criteri fissati dal Collegio dei Docenti e del Regolamento del Consiglio di Istituto. Il Consiglio di 

classe definisce la meta, la durata e la tipologia del viaggio, verificandone la coerenza con gli 

orientamenti programmatici del P.T.O.F. e tenendo conto delle attività previste dalla 

programmazione collegiale. 

2. Ai sensi delle disposizioni delle normative vigenti, si prevede un accompagnatore ogni 15 alunni. 

Il C. di Istituto può valutare, nel caso di alunni maggiorenni o di classi con un numero inferiore a 

15 alunni, una deroga sul numero degli ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀǘƻǊƛΦ !ƭ ŦƛƴŜ Řƛ ƎŀǊŀƴǘƛǊŜ ƭΩŜŦŦŜǘǘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ 

viaggio, si richiede comunque la disponibilità di un docente sostituto in più rispetto a quelli 

richiesti per il viaggio o la visita di istruzione. La vigilanza dei docenti deve intendersi rivolta 

ǎǳƭƭΩƛƴǘŜǊƻ ƎǊǳǇǇƻ ŎƭŀǎǎŜ Ŝ ƴƻƴ ǎƻƭƻ ǎǳ ǳƴ ƎǊǳǇǇƻ ǊƛǎǘǊŜǘǘƻ Řƛ ŀƭǳƴƴƛ Ŧƛƴƻ ŀŘ ǳƴ ƳŀǎǎƛƳƻ Řƛ 

quindici. 

3. Se partecipano al viaggio alunni in situazione di handicap si designa un accompagnatore 

όǇǊƛƻǊƛǘŀǊƛŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜ Řƛ ǎƻǎǘŜƎƴƻ ƻ ƛƴ Ŏŀǎƛ ŜŎŎŜȊƛƻƴŀƭƛ ƭΩŜŘǳŎŀǘƻǊŜ di sostegno, se 

presente) ogni uno, due alunni, secondo le occorrenze. Nel designare gli accompagnatori i 

Consigli di classe provvederanno ad indicare sempre un docente sostituto in più per ogni classe 

per subentro in caso di imprevisto. Gli accompagnatori devono appartenere al Consiglio 

interessato; solo in caso di emergenza il Dirigente Scolastico può autorizzare la designazione di 

un docŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΦ 

4. Di norma un docente può partecipare ad un solo viaggio di istruzione di durata di più giorni 

unitamente a 3 visite di istruzione di 1 giorno. Non vengono considerate tra queste le uscite previste 

dal progetto ASL e le uscite didattiche/attività previste da progetti. Nello specifico si precisa 

che il docente impegnato in una visita di istruzione di più giorni non può partecipare ad altri tipi 

di viaggi di più giorni, come ad esempio stage, soggiorni studio e viaggi di istruzione anche 

quando comprendono la realizzazione del progetto ASL.  

5. Il Consiglio designa il docente referente del viaggio, che dovrà: 

¶ preparare il programma didattico-culturale; 
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¶ compilare il modello predisposto dalla segreteria con i dati ƴŜŎŜǎǎŀǊƛ ǇŜǊ ƭΩŜŦŦŜǘǘǳŀȊƛƻƴŜ 

del viaggio; 

¶ ǊŀŎŎƻƎƭƛŜǊŜ ƭŜ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴƛ ŘŜƛ ƎŜƴƛǘƻǊƛ ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƳƻŘǳƭƻ Ŝ ŎƻƴǎŜƎƴŀǊƭŜ ŀƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻ Řƛ 

segreteria; 

¶ curare la gestione dei rapporti con le famiglie, gli studenti e la segreteria relativamente 

agli aspetti organizzativi; 

¶ coordinarsi con gli altri docenti accompagnatori. 

6. Nel caso di viaggio che coinvolga più classi deve essere designato un unico docente referente. 

7. Il Dirigente Scolastico con apposita comunicazione fisserà i termini per la pre- sentazione delle 

proposte in segreteria (indicativamente entro la fine del mese di ottobre ς inizio novembre). 

 

!ǊǘΦ осΦ ±ƛƎƛƭŀƴȊŀ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŜ ǾƛǎƛǘŜ ƎǳƛŘŀǘŜ κ ǾƛŀƎƎƛ ŘΩƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜ κ ǎǘŀƎŜ 

 

1. [ŀ ǾƛƎƛƭŀƴȊŀ ǎǳƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǾƛǎƛǘŜ ƎǳƛŘŀǘŜΣ ǾƛŀƎƎƛ ŘΩƛ- struzione, uscite 

didattiche dovrà essere costantemente assicurata dai docenti accompagnatori, assegnati in tale 

compito nel rapporto di un docente ogni quindici alunni (C.M.n.291/92) e per gli stage linguistici 

ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻ ƴŜƭ ǊŀǇǇƻǊǘƻ Řƛ ǳƴ ŘƻŎŜƴǘŜ ogni 15 alunni, ove possibile. 

2. tŜǊ ǉǳŀƭǳƴǉǳŜ ǳǎŎƛǘŀ Řƛ ǇƛǴ ƎƛƻǊƴƛΣ ƛƴ Lǘŀƭƛŀ ƻ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΣ Řƛ ǳƴŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ŎƭŀǎǎŜΣ ǎŜƴȊŀ ŀōōƛƴŀƳŜƴǘƛ 

con altre, il numero dei docenti accompagnatori deve essere pari a 2, indipendentemente dal 

numero dei partecipanti. 

3. I docenti designati ad accompagnare gli alunni sono soggetti, nello svolgimento di detto servizio, 

ŀƭƭΩƻōōƭƛƎƻ Řƛ ǾƛƎƛƭŀƴȊŀ ŘŜƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛ ƳŜŘŜǎƛƳƛ Ŝ ŀƭƭŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŁ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀǊǘΦ нлпу ŘŜƭ ŎƻŘƛŎŜ 

ŎƛǾƛƭŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭ ƭΩŀǊǘΦ см ŘŜƭƭŀ [Φ омнΣ ŘŜƭƭΩм1.7.80, che ha limitato la responsabilità 

patrimoniale del personale della scuola ai soli casi di dolo e colpa grave. 

4. In caso di partecipazione di uno o più alunni portatori di handicap, sarà designato, in aggiunta 

al numero di accompagnatori dovuto in proporzione al numero dei partecipanti, un 

accompagnatore fino a due alunni disabili. 

5. Ai sensi della normativa di cui al comma 2, ai docenti accompagnatori, per i quali tale compito 

costituisce a tutti  gli effetti prestazione di servizio espletata in modo particolare ed in tempi 

eccezionalmente dilatati, non è consentito in alcun momento abbandonare la vigilanza sugli 

alunni salvo durante gli stage ƭƛƴƎǳƛǎǘƛŎƛ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΣ nelle ore in cui gli studenti siano affidati alla 

scuola estera e alle famiglie ospitanti. 

 

Art. 37. Indennità di missione 

   I docenti accompagnatori godranno del trattamento economico previsto dalle disposi- zioni vigenti. Se 

essi non potranno godere del viaggio gratuito per ƭΩŜǎƛƎǳƛǘŁ del numero degli studenti, la loro quota 

sarà ripartita tra gli studenti partecipanti. Le eventuali richieste personali di comfort non previste dal 

pacchetto offerto ŘŀƭƭΩŀƎŜƴȊƛŀ saranno a carico ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘƻΦ 
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Art. 38. Indicazioni operative 

 

La scelta della destinazione dovrà tenere conto delle seguenti indicazioni:  

¶ classi prime, seconde e terze: viaggi di istruzione in Italia; 

¶ classi seconde del Liceo Linguistico: scambio di reciprocità; 

¶ classi quarte e quinte: viaggi di istruzione in Italia ƻ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΤ 

¶ classi terze, quarte e quinte: scambi culturali o soggiorni studio in presenza di un progetto 

specifico; 

¶ visite guidate per tutte le classi. 

1. [ƛƳƛǘŀǘŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭŜ Ŏƭŀǎǎƛ ǘŜǊȊŜΣ ǉǳŀǊǘŜ Ŝ ǉǳƛƴǘŜ ŘŜƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ƭƛƴƎǳƛǎǘƛŎƻΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƴƻƴ ǎǳǎǎƛǎǘŀ ƭa 

ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƛ 5ƻŎŜƴǘƛ Řƛ [ƛƴƎǳŜ Ŝκƻ Řƛ ŀƭǘǊƛ 5ƻŎŜƴǘƛ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀƳŜƴǘƻ Ŝ ǇŜǊ 

ƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǎŎŀƳōƛ ŎǳƭǘǳǊŀƭƛ ƻ ǾƛŀƎƎƛ ǎǘǳŘƛƻΣ ǘŜƴǳǘƻ Ŏƻƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇŜŎǳƭƛŀǊƛǘŁ ŘŜƭ ŎǳǊǊƛŎǳƭǳƳ 

inerente allo studio delle lingue straniere, il Consiglio di classe può deliberare la partecipazione 

ŀŘ ǳƴ ǾƛŀƎƎƛƻ Řƛ ƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΦ ώ9ǊŀǎƳǳǎϐ 

2. Lo scambio culturale e il soggiorno studio sono alternativi al viaggio di istruzione di più giorni.  

3. Agli scambi di reciprocità e mobilità (esempio progetto ESABAC, e-TwinninƎΣΧύ Ǉƻǎǎƻƴƻ 

partecipare  gruppi di studenti appartenenti a classi diverse.  

4. !ƛ ǎƻƎƎƛƻǊƴƛ ƭƛƴƎǳƛǎǘƛŎƛ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻ Ǉƻǎǎƻƴƻ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀǊŜ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀ Ŏƭŀǎǎƛ ŘƛǾŜǊǎŜΦ 

5. Il numero di giorni consentito per ƭΩŜŦŦŜǘǘǳŀȊƛƻƴŜ del viaggio è il seguente: 

¶ uno o due giorni per le classi prime e seconde ed eccezionalmente fino a quattro in 

considerazione della lontananza della meta scelta; 

¶ fino a quattro giorni per le classi terze e quarte; un massimo di sei giorni per le classi 

quinte; 

¶ per gli scambi culturali e i soggiorni studio il numero di giorni non potrà comunque 

superare i quindici. 

6. Nei limiti delle possibilità organizzative, si auspica la conclusione del viaggio nel giorno di sabato. 

In ogni caso il giorno di rientro a scuola deve essere assicurata la presenza di tutti gli studenti, 

ǇŜƴŀ ƭŀ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ǾƛŀƎƎƛƻ Řƛ ƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭΩŀƴƴƻ successivo. 

7. La scelta della meta e del numero di giorni dovrà anche tenere conto della sostenibilità 

economica del viaggio da parte delle famiglie. 

8. I viaggi, gli scambi e ƭŜ ǾƛǎƛǘŜ ǎƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ǎǾƻƭƎŜǊŜ ŘǳǊŀƴǘŜ ǘǳǘǘƻ ƭΩŀǊŎƻ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΣ fino a 

30 giorno precedenti la data di fine anno scolastico, ad eccezione delle attività sportive e delle 

attività in attuazione del progetto di ASL. 

9. [ΩŜŦŦŜǘǘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǾƛŀƎƎƛ Ŝ ŘŜƭƭe visite guidate dovrà essere comunque compatibile con il calendario 

scolastico e gli impegni collegiali dei docenti. 

10. La visita guidata o il viaggio costituiscono vera e propria attività formativa ed educativa della 

scuola: pertanto si auspica la totale partecipazione della classe. Il numero minimo di alunni 

partecipanti deve essere pari ai 2/3 (70%) per ogni classe per tutti i viaggi, fatta eccezione per gli 

scambi di reciprocità e mobilità e i soggiorni studio con ASL. Per gli studenti che non 

partecipano allo scambio di reciprocità e mobilità si prevede la normale attività didattica. Gli 

studenti non coinvolti nel soggiorno studio con alternanza scuola lavoro dovranno svolgere 

necessariamente lo stage nello stesso periodo di tempo del soggiorno studio. 
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11. Per una più significativa valenza formativa e didattica e per una migliore vigilanza è auspicabile 

la costituzione di gruppi non numerosi, al massimo di 60/70 allievi, ed omogenei (classi parallele, 

biennio, triennio, indirizzo di studi ecc.). 

12. Le visite guidate, non più di tre per classe, dovranno sempre essere deliberate dal Consiglio 

di classe. Sono escluse dal computo le partecipazioni agli spettacoli teatrali, alle manifestazioni 

sportive e le uscite relative al progetto ASL. 

13. È data al D.S. facoltà di autorizzare visite guidate di un giorno, anche senza la preventiva 

delibera del Consiglio di Classe, qualora, eccezionalmente, se ne offrisse ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ƛƴ ƻŎŎŀǎƛƻƴŜ 

di mostre o di altre manifestazioni culturali e sportive con scadenza non prevedibile, previa 

presentazione di tutta la documentazione necessaria da parte del docente referente non oltre il 

20o giorno precedente la partenza prevista. 

 

Art. 39. Aspetti procedurali 

1. Le procedure per ƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ del viaggio sono le seguenti: 

a. ƛƭ /ƻƴǎƛƎƭƛƻ Řƛ /ƭŀǎǎŜΣ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǊƛǳƴƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭŀ 

ǇǊƻƎǊŀƳƳŀȊƛƻƴŜ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀ ǊƛǎŜǊǾŀǘƻ ŀƛ ǎƻƭƛ 5ƻŎŜƴǘƛ όƻǘǘƻōǊŜύΣ ƻ ƛƴ ŀƭǘŜǊƴŀǘƛǾŀ ƴŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ 

Consiglio (aprile/maggio) in previsione della pro-  ƎǊŀƳƳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΣ 

propone il viaggio, come indicato dal presente Regolamento, e identifica una prima 

disponibilità di insegnanti accompagnatori. 

b. il Dirigente Scolastico o un suo delegato organizza le proposte e raccoglie, Ŏƻƴ ƭΩŀǳǎƛƭƛƻ 

ŘŜƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻ Řƛ ǎŜƎǊŜǘŜǊƛŀΣ ƛ ǇǊŜǾŜƴǘƛǾƛ ƛƴŘƛŎŀǘƛǾƛΣ ƛƴŦƻǊƳŀƴŘƻƴŜ ƛ 5ƻŎŜƴǘƛ coordinatori di 

classe e i Docenti disponibili ŀƭƭΩŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀƳŜƴǘƻΤ 

c. le proposte verranno presentate preferibilmente agli studenti e alle famiglie entro il mese di 

novembre; 

d. il Consiglio di Classe, aperto ai rappresentanti, nella seconda riunione annuale (novembre) 

attua la delibera definitiva del viaggio: meta, mezzo di trasporto, numero di giorni, docenti 

accompagnatori e supplenti. In mancanza della designazione dei Docenti accompagnatori e 

supplenti il viaggio non si intende deliberato e quindi non si può effettuare; 

e. il Docente referente, subito dopo il Consiglio, prepara il materiale necessario per 

ƭΩŜŦŦŜǘǘǳŀȊƛƻƴŜ del viaggio come indicato ƴŜƭƭΩArt. 35.comma 5 (modulo, autorizzazioni 

firmate dei genitori, programma del viaggio, comunicazioni a studenti e famiglie); 

f. la firma di autorizzazione del genitore, dovuta per ogni studente anche se maggiorenne, e 

riportata su apposito modulo, costituisce impegno formale alla partecipazione e quindi 

automaticamente soggetto al presente regola- mento con particolare riferimento alle penali 

per rinunce (di cui il successivo comma 3); 

g. il Collegio dei Docenti acquisisce le proposte dei Consigli di classe e le inserisce nel Piano 

delle uscite e dei viaggi di istruzione; 

h. ƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ Řƛ ǎŜƎǊŜǘŜǊƛŀΣ ƛƴŘƛŎŀǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŜƴǘǊƻ ŘƛŎŜƳōǊŜκƎŜƴƴŀƛƻΣ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǊƛŎŜǾǳǘƻ ƛƭ 

materiale di cui sopra, richiede i preventivi, prepara i quadri comparativi e acquisisce il 

parere del referente circa i preventivi pervenuti, istruisce la documentazione in vista del 

Consiglio di Istituto, informa gli studenti e le famiglie circa le modalità di pagamento, 
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prevedendo il versamento di una prima rata a titolo di caparra, anche non rimborsabile 

(vedi successivo punto 3) e di una seconda rata a saldo, comunque versata prima della 

partenza; 

i. il Consiglio di Istituto delibera i viaggi di istruzione; 

j. ǊŀǇǇƻǊǘƛ Ŏƻƴ ƭŜ ŀƎŜƴȊƛŜ Řƛ ǾƛŀƎƎƛƻ ǎƻƴƻ ǘŜƴǳǘƛ ŘŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ Řƛ {ŜƎǊŜǘŜǊƛŀ ǇŜǊ quanto riguarda 

la parte economico-amministrativa e dai Docenti referenti per quanto riguarda il 

programma di viaggio. Gli studenti non sono autorizzati a raccogliere alcun preventivo né 

a tenere alcun rapporto con le agenzie di viaggio. 

2. Per la scelta ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ Řƛ ±ƛŀƎƎƛƻΣ Řƛ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŀ ŘŜƭ /ƻƴǎƛƎƭƛƻ Řƛ Lǎǘƛǘǳǘƻ ǎƛ ǇǊƻǇƻƴƎƻƴƻ ƛ 

seguenti criteri: 

a. priorità assegnata ad agenzie con settore specifico riservato al turismo scolastico e ai viaggi 

di istruzione, che consenta di acquistare, oltre ai normali servizi logistici, anche pacchetti 

didattici coerenti con le finalità educative del viaggio; 

b. utilizzo di agenzie situate sul territorio e di provata esperienza per la facilità di contatto; 

c. ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ Ǿŀƭǳǘŀǘŀ ƴŜƭ ǎǳƻ ŎƻƳǇƭŜǎǎƻΣ ǘŜƴŜƴŘƻ Ŏƻƴǘƻ ƴƻƴ solo del miglior 

prezzo, ma anche di elementi di qualità (proposta didattica, alloggio, vitto, mezzo di 

ǘǊŀǎǇƻǊǘƻΣ ŜŎŎΦύΦ {ƛ ǇƻǘǊŁ ǾŀƭǳǘŀǊŜ ŀƴŎƘŜ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǳƴƛŎƛǘŁ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ǊƛƎǳŀǊŘŀƴǘŜ ǳƴ 

particolare percorso didattico particolarmente aderente alle finalità educative e formative 

ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΤ 

d. ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀŦŦƛŘŀōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩŀƎŜƴȊƛŀ Řƛ ǾƛŀƎƎƛƻ ǎŜŎƻƴŘƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ŀŘŜǊŜƴȊŀ ŀƭƭŀ 

normativa vigente sui viaggi di istruzione e sui contratti turistici. 

3. Eventuali rinunce di uno o più studenti o di intere classi, successivamente alla conferma della 

ǇǊŜƴƻǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǾƛŀƎƎƛƻ ǇǊŜǎǎƻ ƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ Ŝ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩŀŘŜsione espressa formalmente 

attraverso firma di autorizzazione della famiglia o dello studente maggiorenne (su apposito 

modulo), comporteranno il pagamento di penali secondo le condizioni previste dai singoli 

ŎƻƴǘǊŀǘǘƛΦ [ΩƛƳǇƻǊǘƻ Řƛ ǘŀƭƛ ǇŜƴŀƭƛΣ ŀ ŎŀǊƛŎƻ Řƛ ŎƘƛ ǊƛƴǳƴŎƛŀΣ ǎŀǊŁ ŘƛǾŜǊǎƻ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƭƭΩŀƎƎǊŀǾƛƻ 

economico che tale rinuncia comporterà sulle prenotazioni già effettuate (nel caso di rinunce nei 

ƎƛƻǊƴƛ ƛƳƳŜŘƛŀǘŀƳŜƴǘŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘƛ ƭŀ ǇŀǊǘŜƴȊŀ ƭŀ ǇŜƴŀƭŜ ǇǳƼ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƻ Ŏƻǎǘƻ ŘŜƭ 

viaggio). 

4. Gli alunni dovranno versare la quota prevista entro e non oltre il quindicesimo giorno prima della 

partenza. 

5. A norma di Legge non è consentita la gestione extra-bilancio, pertanto le quote di partecipazione 

ŘƻǾǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǾŜǊǎŀǘŜ ǎǳƭ ŎκŎ ōŀƴŎŀǊƛƻ ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻ ŘŀƭƭŜ ǎƛƴƎƻƭŜ ŦŀƳƛƎƭƛŜΦ 

6. ŘƻŎŜƴǘƛ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀǘƻǊƛ ŘŜǾƻƴƻ ǇƻǊǘŀǊŜ Ŏƻƴ ǎŞ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ƴǳƳŜǊƛ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎƛ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀ Ŝ 

ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ ǇǊŜǎǎƻ Ŏǳƛ ŝ stata effettuata la prenotazione. 

7. Eventuali deroghe al presente Regolamento possono essere autorizzate dal Consiglio di Istituto. 

8. Verranno sottoscritte dalle famiglie e dagli alunni prima della partenza le regole di 

comportamento cui attenersi durante il viaggio. 

 

Responsabilità della famiglia 

1. La famiglia è tenuta ad informare i docenti accompagnatori in caso di aller- 

gie/asma/intolleranze o problemi di salute importanti e a controllare che il/la figlio/a porti con 
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sé i farmaci appositi. 

2. La famiglia è responsabile di eventuali aggravamenti di salute, crisi, ricoveri ecc., in caso non 

abbia informato i docenti su problemi di salute del proprio figlio prima della partenza oppure non 

gli abbia fornito i farmaci appositi. 

3. La famiglia può fornire al figlio i farmaci che assume di solito per disturbi lievi. 

4. La famiglia è responsabile per il possesso di sostanze stupefacenti e di bevande alcoliche, anche 

a bassa gradazione, portate da casa, che vengano trovate dai docenti. 

 

Regole da rispettare e comportamenti vietati durante il viaggio e il soggiorno 

   Vengono elencate le regole di comportamento a cui attenersi per la buona riuscita dei Viaggi 

ŘΩLǎǘǊǳȊƛƻƴŜ Ŝ ŘŜƛ {ƻƎƎƛƻǊƴƛ {ǘǳŘƛƻ Ŝ ƛ ŎƻƳǇƻǊǘŀƳŜƴǘƛ ǎŎƻǊǊŜǘǘƛ ƻ ƭŜ ƛƴƛȊƛŀǘƛǾŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛ ƴƻƴ 

autorizzate che saranno sanzionati, al ritorno dal viaggio, con provvedi- menti disciplinari, in base 

ŀƭƭŀ ǾƛƻƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƴƻǊƳŜ ŘŜƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻ Ŝ ŘŜƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƛ 

±ƛŀƎƎƛ ŘΩLǎǘǊǳȊƛƻƴŜ Ŝ ŀƛ {ƻƎƎƛƻǊƴƛ {ǘǳŘƛƻΦ 

1. Tenere sempre con sé: 

Å indirizzo e numero telefonico ŘŜƭƭΩƘƻǘŜƭ e del docente accompagnatore; 

Å Carta di Identità, Tessera Sanitaria (o fotocopie); 

Å programma del viaggio ed eventuale mappa, se prevista; 

Å farmaci salvavita, se necessari. 

2. Comportamenti vietati e sanzionabili in occasione dei viaggi di istruzione: 

¶ ǳǎŎƛǊŜ ŘŀƭƭΩŀƭōŜǊƎƻ ƻ ŘŀƭƭŜ ŎŀǎŜ ǇǊƛǾŀǘŜ ǎŜƴȊŀ ƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŘƻŎŜƴǘŜ 

accompagnatore; 

¶ essere maleducati nei confronti del personale degli alberghi, delle famiglie ospitanti e dei 

ristoranti. Nel caso fosse richiesto ƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ dei docenti dal personale della struttura o da 

altri ospiti ŘŜƭƭΩƘƻǘŜƭ a causa di comportamenti rumorosi o irriguardosi, il fatto costituirà 

ǳƴΩŀƎƎǊŀǾŀƴǘŜ nel momento della sanzione disciplinare che sarà proposta dai docenti 

accompagnatori al ritorno dal viaggio; 

¶ rovinare le suppellettili negli alberghi e nelle case private; 

¶ fare rumore eccessivo nelle camere e uscire dalla propria camera dopo ƭΩƻǊŀǊƛƻ concordato 

con i docenti. In qualsiasi momento gli accompagnatori potranno fare un controllo delle 

camere, quindi è necessario aprire la porta immediatamente dopo che essi avranno 

bussato; 

¶ sottrarsi agli impegni previsti dal programma; 

¶ ƭΩŀǎǎŜƴȊŀ Řƛ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ŀƭǳƴƴƛ ŘŜƭƭŀ ŎƭŀǎǎŜ ƴŜƭ ƎƛƻǊƴƻ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ŀƭ ǊƛŜƴǘǊƻ Řŀƭ ǾƛŀƎƎƛƻ Řƛ 

istruzione; 

¶ possesso e utilizzo di sostanze stupefacenti o illegali, quali alcolici anche a bassa 

gradazione. In qualsiasi momento del soggiorno i docenti potranno chiedere che gli 

studenti mostrino il contenuto dei propri ōŀƎŀƎƭƛΦ  [Ωǳǎƻ   ƻ ƛƭ ǊƛǘǊƻǾŀƳŜƴǘƻ Řƛ ǎƻǎǘŀƴȊŜ 

stupefacenti o illegali comporta anche la segnalazione alle autorità di Pubblica Sicurezza; 

¶ è vietata la violazione della privacy di persone o compagni consenzienti e non, tramite 

foto/riprese non autorizzate, illegali o di cattivo gusto, anche per semplici scherzi. 
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Art. 40. Provvedimenti disciplinari 

1. Al ritorno dal viaggio o dal soggiorno studio, sentiti gli accompagnatori, il Di- rigente Scolastico 

ǎŀƴȊƛƻƴŜǊŁ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ǾƛƻƭŀȊƛƻƴƛ ŘŜƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻ Ŝ ŘŜƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ 

ŀƛ ±ƛŀƎƎƛ ŘΩLǎǘǊǳȊƛƻƴŜ Ŝ ŀƛ {ƻƎƎƛƻǊƴƛ {ǘǳŘƛƻΣ elencate in questo documento, attraverso provvedimenti 

disciplinari che potranno ŜǎǎŜǊŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭƛΣ Řƛ ƎǊǳǇǇƻ ƻ ǇŜǊ ƭΩƛƴǘŜǊŀ ŎƭŀǎǎŜΦ 

2. I provvedimenti disciplinari potranno essere di vario tipo: 

a. nota disciplinare individuale;  

b. richiamo scritto/censura scritta; 

c. sospensione individuale o di più studenti per un numero di giorni da valutare; 

d. divieto di partecipazione di singoli studenti alle uscite didattiche per il ǊŜǎǘƻ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ 

scolastico; 

e. ōƭƻŎŎƻ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǳǎŎƛǘŜ ŘƛŘŀǘǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊŀ ŎƭŀǎǎŜ ǇŜǊ ƛƭ ǊŜǎǘƻ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΤ 

f. ŘƛǾƛŜǘƻ Řƛ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŀƭ ǾƛŀƎƎƛƻ ŘΩƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ 

successivo; 

g. ōƭƻŎŎƻ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǳǎŎƛǘŜ ŘƛŘŀǘǘƛŎƘŜ Ŝ ŘŜƭ ǾƛŀƎƎƛƻ ŘΩƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƭΩƛƴǘŜǊŀ ŎƭŀǎǎŜ ƴŜƭƭΩŀƴƴƻ 

scolastico successivo. 

 

Art. 41. Norme finali 

1. Per quanto non previsto dal presente regolamento si fa riferimento alla normativa vigente in 

materia. 

2. I docenti accompagnatori al rientro devono compilare il modello per ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ rimborso spese, 

consegnarlo in segreteria (allegare le eventuali ricevute nominative dei pasti consumati per i quali 

si chiede il rimborso) e relazionare al Consiglio di Classe. 

3. Il referente del viaggio dovrà effettuare il monitoraggio ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁΦ 

Per la dichiarazione di assunzione di responsabilità di alunni e genitori durante le uscite si rimanda 

ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ I. 

 

Titolo VI - Biblioteca e attrezzature 

 

Art. 42. Biblioteca scolastica 

1. La biblioteca del Liceo ha la finalità di promuovere negli studenti ƭΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜ per la lettura, 

ƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ di una capacità di orientarsi nella documentazione e ƴŜƭƭΩǳǎƻ Řƛ strumenti 

bibliografici e multimediali ai fini dello studio e della ricerca. 

2. La biblioteca del Liceo è a disposizione in primo luogo agli studenti, ai docenti, al personale 

non docente; per la consultazione in loco è aperta agli esterni autorizzati dal D.S. 

3. La biblioteca è a disposizione di studenti e personale negli orari fissati annualmente.  

4. Le funzioni sono le seguenti: 
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ς raccogliere e conservare il patrimonio di testi scritti (volumi singoli, collane, enciclopedie, 

dizionari, ecc.), nonché documenti audio-video e su CD-rom (o altro supporto elettronico) 

di interesse culturale-didattico, acquisito e incrementato annualmente dalla scuola; 

ς mettere a disposizione degli studenti, dei docenti e degli altri operatori della scuola i 

materiali conservati, sia nella forma del prestito, sia nella forma della consultazione 

personale; 

ς offrire agli alunni uno spazio attrezzato per svolgere attività didattica in gruppi o in modo 

individualizzato; 

ς offrire occasioni di conoscenza di altre raccolte/forme di documentazione, riferite alla 

rete informatica o ad altre biblioteche collegate. 

5.  La gestione della biblioteca è affidata ad una commissione di docenti votata dal Collegio dei 

Docenti. 

6.  I testi e i materiali, ai fini del prestito, sono distinti in due sezioni: 

ς opere di pregio, collane, enciclopedie, materiali audiovisivi e multimediali, per le quali è 

ŀƳƳŜǎǎŀ ǎƻƭƻ ƭŀ ŎƻƴǎǳƭǘŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀ όƴŜƭƭŀ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀ ƻ ƴŜƭƭŜ aule); 

ς tutti gli altri testi e materiali presenti nella biblioteca sono ammessi al prestito. 

7. Modalità di consultazione: 

ς i materiali in consultazione devono essere utilizzati nel locale della biblioteca, secondo ƭΩƻǊŀǊƛƻ 

di apertura, sotto la responsabilità del bibliotecario o di suo collaboratore o del docente di 

classe nel caso in cui la consultazione avvenga in aula; in ogni caso il volume deve essere 

restituito entro la fine delle lezioni, in giornata; 

ς ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ Řŀƴƴƛ ŀƭ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ ƛƴ ŎƻƴǎǳƭǘŀȊƛƻƴŜΣ ǊƛǎǇƻƴŘƻƴƻ ƭŜ ǇŜǊǎƻƴŜ ŎƘŜ ƭΩƘŀƴƴƻ utilizzato. 

8. Modalità del prestito interno: 

ς possono accedere al prestito tutti i docenti, gli alunni e il personale non docente della 

scuola; 

ς si accede al prestito ƴŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ definito dal D.S. a inizio ŘΩŀƴƴƻ e affisso sulla porta della 

biblioteca; 

ς per ottenere il prestito bisogna compilare il modulo di richiesta e consegnarlo al bibliotecario 

o a un suo collaboratore designato. Il prestito è strettamente personale e la persona che 

firma il modulo di richiesta è responsabile del libro e della sua corretta conservazione; 

ς il personale incaricato registrerà il prestito ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ registro cartaceo Ŏƻƴ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ del 

nome e cognome della persona, la classe di appartenenza, il ruolo (se docente o ATA), le 

coordinate del libro dato in prestito; 

ς la durata del prestito è di 30 giorni, rinnovabile ŘŀƭƭΩƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘƻΣ tranne nei casi in cui il 

volume sia stato richiesto da altri utenti; 

ς lo studente che non restituisce il prestito entro il termine fissato, non può accedere ad un 

nuovo prestito finché non ha regolarizzato la sua posizione; 

ς è previsto il prestito estivo verso studenti iscritti alla classe successiva; 

ς gli studenti che, allo scadere del termine fissato, non abbiano riconsegnato il libro, saranno 

sollecitati a farlo. In caso di mancata restituzione lo studente o altra persona che ha avuto in 

prestito il volume è tenuto a rifondere il danno, attraverso la fornitura alla biblioteca di una 
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copia nuova del volume non restituito o di volume di valore equivalente (previo accordo col 

bibliotecario); 

ς il prestito ordinario dei libri chiude il 15 maggio; 

ς tutti i libri presi in prestito debbono essere restituiti entro il 31 maggio.   Gli studenti delle 

Ŏƭŀǎǎƛ ŘΩŜǎŀƳŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ǘŜƴŜǊŜ ƛ ƭƛōǊƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛ ǇŜǊ ƭŀ loro preparazione, anche dopo tale 

data, purché ne facciano esplicita richiesta e si impegnino a restituire i volumi entro il giorno 

Ŧƛǎǎŀǘƻ ǇŜǊ ƛƭ Ŏƻƭƭƻǉǳƛƻ ŘΩŜǎŀƳŜΦ 

9. [ΩŀǘǘƛǾƛǘŁ di prestito e consultazione ha carattere gratuito. Potrà essere effettuata la 

ǊƛǇǊƻŘǳȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǘŜǎǘƛ ƴŜƛ ƭƛƳƛǘƛ ǇǊŜǾƛǎǘƛ Řŀƭƭŀ ƴƻǊƳŀǘƛǾŀ ǾƛƎŜƴǘŜ ǎǳƭ ŘƛǊƛǘǘƻ ŘΩŀǳǘƻǊŜΦ 

10. La ōƛōƭƛƻǘŜŎŀΣ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀ ŀ ǎŜǊǾƛȊƛƻ ŘŜƭƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ŘƻŎŜƴǘƛ Ŝ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜΣ ǇǳƼ 

ospitare incontri di studio e dibattito aperti a insegnanti delle scuole del territorio. 

11. Previa autorizzazione del Dirigente e del responsabile, e compatibilmentŜ Ŏƻƴ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ƛƴǘŜǊƴŀ 

ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΣ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀ ǇŜǊ ƳƻǎǘǊŜ Ŝ ƛƴŎƻƴǘǊƛ ŎǳƭǘǳǊŀƭƛ ŀǇŜǊǘƛ ŀƭ 

pubblico. 

 

Art. 43. Attrezzature di riproduzione e stampa 

1. [Ŝ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻ ǇŜǊ ƭŀ ǎǘŀƳǇŀ Ŝ ƭŀ ǊƛǇǊƻŘǳȊƛƻƴŜ ǎƻƴƻ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ 

Docente ed ATA Ŝ ŘŜƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛ ǇŜǊ ŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ŜǎŎƭǳǎƛǾƻ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀΦ : ŜǎŎƭǳǎƻ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ 

degli strumenti della scuola per scopi personali. 

2. [Ωǳǎƻ della macchina fotocopiatrice nella segreteria della sede è riservato al personale 

incaricato. 

3. [Ωǳǎƻ della macchina fotocopiatrice con funzionamento self-service è consentito 

personalmente agli alunni con tessera prepagata acquistabile presso il bar della scuola. 

4. I docenti, per fotocopie ad uso didattico e inerenti a progetti presenti nel P.T.O.F., possono 

rivolgersi agli addetti della sala stampa secondo le modalità di accesso e gli orari stabiliti dalla 

DSGA. 

5. La fotocopiatura di libri o di materiali ŎŀǊǘŀŎŜƛ ŝ ǎƻǘǘƻǇƻǎǘŀ ŀƭƭŀ ƴƻǊƳŀǘƛǾŀ ǎǳƛ ŘƛǊƛǘǘƛ ŘΩŀǳǘƻǊŜ 

e pertanto i richiedenti si assumono ogni responsabilità sulla riproduzione e/o duplicazione 

degli stessi. 

6. Il materiale cartaceo, audiovisivo ed informatico è sottoposto alla normativa sui diritti 

dΩŀǳǘƻǊŜΤ ǇŜǊǘŀƴǘƻ ƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ǎƛ ŀǎǎǳƳƻƴƻ ƻƎƴƛ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŁ ǎǳƭƭŀ ǎǳŀ ǊƛǇǊƻŘǳȊƛƻƴŜ Ŝκƻ 

duplicazione. 

Titolo VII- Regolamento utilizzo del parcheggio interno nella scuola 

 

Art. 44. Norme generali 

1. [ΩŀŎŎŜǎǎƻ ed il parcheggio delle autovetture negli spazi recintati di pertinenza della scuola sono 

riservati al personale della scuola, al personale esterno autorizzato e agli studenti 

esclusivamente per i motocicli. 

2. Il parcheggio deve essere utilizzato negli spazi destinati con il massimo ordine ed in modo da 
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ƴƻƴ ŎǊŜŀǊŜ ƛƴǘǊŀƭŎƛƻ ƴŞ ŘƛŦŦƛŎƻƭǘŁ Řƛ ƳŀƴƻǾǊŀ ŀƎƭƛ ǳǘŜƴǘƛ ŜŘ ƛƳǇŜŘƛǊŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ e la manovra di 

mezzi di soccorso. 9Ω assolutamente vietato parcheggiare creando ostacolo: 

Å in prossimità delle uscite di sicurezza della palestra 

Å in prossimità degli ingressi/uscite dei laboratori 

Å in prossimità dei cancelli della scuola 

Å nei parcheggi riservati ai portatori ŘΩƘŀƴŘƛŎŀǇ 

3. Tutti i fruitori ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ di parcheggio hanno il dovere di procedere con la massima attenzione, 

nel rispetto delle persone e dei mezzi, alla velocità di max 10 Km/h. 

4. La sosta dei motoveicoli degli studenti è consentita solo negli appositi spazi: piazzale 

antistante ƭΩŜȄ palazzina di informatica. 

5. La scuola non è responsabile circa il verificarsi di eventuali furti o danneggiamenti di qualsiasi 

tipo di mezzo di trasporto parcheggiato entro ƭΩŀǊŜŀ di sosta. 

6. !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǇŀǊŎƘŜƎƎƛƻ ǾƛƎŜ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ ŘŜƭƭŀ ǎǘǊŀŘŀΦ Tutte le vie interne sono a doppio senso 

di marcia per permettere ƭΩŜƴǘǊŀǘŀ e ƭΩǳǎŎƛǘŀΦ I veicoli in ingresso dal cancello principale se non 

diversamente specificato hanno sempre la precedenza. 

7. vǳŀƭǎƛŀǎƛ ƛƴŎƛŘŜƴǘŜ ǇǊƻǾƻŎŀǘƻ Řŀ ƴŜƎƭƛƎŜƴȊŀΣ ƛƳǇŜǊƛȊƛŀ ƻ ŘŀƭƭΩƛƴƻǎǎŜǊǾŀƴȊŀ ŘŜƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ 

regolamento comporta responsabilità individuali per i proprietari e i conducenti dei veicoli. 

8. In caso di emergenza o quando si ravvisino difficoltà di uso degli spazi ƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘƛΣ ŘΩƛƴǘǊŀƭŎƛƻ 

ŘŜƭƭŜ ǳǎŎƛǘŜ Řƛ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ Ŝκƻ ŘΩƛƴƻǎǎŜǊǾŀƴȊŀ ŘŜƭƭŜ aree destinate a parcheggio riservato, il 

Dirigente Scolastico adotterà i provvedimenti opportuni, anche di carattere restrittivo senza 

preavviso. 

9. Tutti i veicoli non devono essere utilizzati per spostamenti interni. 

10. !ŘƛŀŎŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻ ŝ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ Ŝ ŘŜƭƭŜ ǊƛǎǇŜǘǘƛǾŜ ŦŀƳƛƎƭƛŜ ǳƴ 

parcheggio gratuito. 

 

 

Titolo VIII - Regolamento per la concessione in uso temporaneo di locali scolastici (aule, 

palestre, sale riunioni) 

 

Art. 45. Norme generali 

1. L ƭƻŎŀƭƛ Ŝ ƭŜ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ ŘŜƎƭƛ ŜŘƛŦƛŎƛ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƛΣ ŦǳƻǊƛ ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ ŘŜƭ 

servizio scolastico e, in ogni caso, non in contrasto con il normale svolgimento delle azioni 

didattiche, per attività che realizzano la funzione della Scuola come centro di promozione 

culturale, sociale e civile al servizio della collettività. Il Dirigente Scolastico è delegato ad 

ŀǳǘƻǊƛȊȊŀǊŜ ƭΩǳǎƻ dei locali scolastici a terzi in orario extrascolastico. 

2. La disponibilità temporanea di locali scolastici può essere richiesta da Enti, persone fisiche e 

persone giuridiche per lo svolgimento di iniziative o attività compatibili con i compiti educativi 

e formativi propri ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀ Ŝ ƴƻƴ ǇŜǊ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ŀ ǎŎƻǇƻ Řƛ lucro. 

3. Le richieste di concessione dovranno contenere tutti  gli elementi atti ad individuare chiaramente 
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la natura e gli scopi delle attività, ƭΩƻǊŀǊƛƻ ŘΩǳǘƛƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ƭƻŎŀƭƛ Ŝ il nome di un responsabile 

che dovrà essere presente durante lo svolgimento delle attività medesime. Inoltre dovranno 

essere corredate da apposita dichiarazione: 

¶ ŎƘŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŎƘŜ ǎΩƛƴǘŜƴŘŜ ǎǾƻƭƎŜǊŜ ƴƻƴ ŝ ŜǎŜǊŎƛǘŀǘŀ ŀ ǎŎƻǇƻ Řƛ ƭǳŎǊƻΤ 

¶ che il richiedente si impegna a risarcire eventuali danni arrecati ai locali e/o alle 

attrezzature; 

¶ che il richiedente ha preso specifica conoscenza del presente Regolamento e della copia 

del nullaosta alla concessione rilasciato dalla scuola competente. 

4. Gli enti o i terzi concessionari devono esplicitamente sollevare il Dirigente Scolastico e la Provincia 

di Como da qualsiasi responsabilità per danni che potranno derivare a persone o a cose tanto 

ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ quanto ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŜŘƛŦƛŎƛƻΣ in ŎƻƴǎŜƎǳŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ svolta assumendo a 

proprio carico le responsabilità del caso. 

5. Il Consiglio di Istituto può stabilire altri elementi da osservare per la salvaguardia di particolari 

attrezzature da concedere in uso. 

6. Palestra e laboratori: i terzi beneficiari dovranno assicurare la perfetta funzionalità degli impianti 

al termine delle attività, sistemando le attrezzature usate ƴŜƭƭΩƻǊŘƛƴŜ ƛƴ Ŏǳƛ ŜǊŀƴƻ ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭŜ 

esercitazioni.  È fatto divieto di istallare attrezzi fissi o di sistemare impianti che possono 

modificare lo stato originario dei locali, di installare software non in possesso della scuola e 

senza licenza. La concessione deve intendersi per palestra, aule, laboratori e sala riunioni, 

attrezzature fisse e servizi igienici. Sono esclusi dalla concessione tutti i piccoli attrezzi di facile 

ŎƻƴǎǳƳƻΦ L ǘŜǊȊƛ ǎΩƛƳǇŜƎƴŀƴƻ ŀ ǊƛǎŀǊŎƛǊŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ Řŀƴƴƛ ǇǊƻǾƻŎŀǘƛ ŀƭƭΩƛƳƳƻōƛƭŜ ƻ ŀƭƭŜ 

attrezzature. Sarà cura della Scuola verificare, alla riconsegna dei locali e/o delle attrezzature, 

la loro funzionalità. 

7. La concessione dei locali scolastici per assemblee, seminari, convegni e altre attività inerenti 

alla funzione della scuola potranno essere effettuate esclusivamente se i locali o gli impianti 

disponibili presentano i requisiti tecnici di agibilità e di sicurezza previsti dalla normativa 

vigente e a condizione che il pubblico non possa accedere alle aule scolastiche e agli uffici 

ŘŜƭƭŀ {ŎǳƻƭŀΦ [ŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭ ǇƻǎǎŜǎǎƻ ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ Ŝ ƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ 

ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŜ ǇŜǊ ƭΩǳǎƻ ŘŜƛ ƭƻŎŀƭƛΣ Řƛ Ŏǳƛ ǘǊŀǘǘasi, per lo svolgimento delle 

manifestazioni sono poste a carico dei richiedenti. In nessun caso è ammessa la presenza di 

ǎƻƎƎŜǘǘƛ ŜǎǘǊŀƴŜƛ ŀƭƭŀ ŎƻƳǳƴƛǘŁ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀΣ Ŏƻƴ ƭΩŜŎŎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ Řƛ ŜǎǇŜǊǘƛΣ ƭŀ Ŏǳƛ 

partecipazione deve essere esplicitata nella richiesta e preventivamente autorizzata dal D.S. 

ƛƴ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭŜ ŦƛƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩƛƴƛȊƛŀǘƛǾŀ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘŀΦ [ŀ ŎƻƴŎŜǎǎƛƻƴŜ ŘŜƛ ƭƻŎŀƭƛ ŝ ǎǳōƻǊŘƛƴŀǘŀ 

alla presenza di personale in servizio nella scuola che possa assicurare la normale vigilanza e 

collaboraȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ŜƳŜǊƎŜƴȊŜΣ ƴƻƴŎƘŞ ƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ Ŝ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀΦ 

8. Il provvedimento concessorio sarà adottato con determinazione del D.S. entro trenta giorni 

Řŀƭƭŀ ǊƛŎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƛǎǘŀƴȊŀΦ [ŀ ŎƻƴŎŜǎǎƛƻƴŜ ŘŜƛ ǎǳŘŘŜǘǘƛ ƭƻŎŀƭƛ ŝ ǎǳōƻǊŘƛƴŀǘŀ ŀƭ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ di 

ǳƴŀ ǉǳƻǘŀ ŦƻǊŦŜǘǘŀǊƛŀ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƛ ƭƻŎŀƭƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛΣ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ǾŜǊǎŀƳŜƴǘƻ ǎǳƭ ŎΦŎΦōΦ ƛƴǘŜǎǘŀǘƻ 

ŀƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀ ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƴŜƭƭŀ ŎŀǳǎŀƭŜΥ ΨǾŜǊǎŀƳŜƴǘƻ ǇŜǊ ǳǘƛƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƭƻŎŀƭƛ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƛΩΣ 

specificando anche la destinazione degli stessi (palestra, laboratorio ecc.) e la fascia oraria di 

utilizzo. 
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ALLEGATI 

Allegato A - Regolamenti dei laboratori delle Palestre e Strutture sportive 

 

LABORATORIO DI SCIENZE DELLA TERRA 

 

NORME DI ACCESSO AL LABORATORIO 

 

!ǊǘΦ мΦ tǊŜƴƻǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ 

   Il docente che svolge la propria attività didattica in laboratorio deve segnalare la propria presenza 

firmando, almeno un giorno prima per evitare sovrapposizioni, il registro depositato in laboratorio sul 

quale indicherà data, ora, classe e argomento dŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ che si vuole effettuare. Si dovrà inoltre 

informare il personale tecnico. 

 

Art. 2. Chiavi di accesso e interne 

1. Le chiavi di accesso ai laboratori sono depositate presso il centralino, una copia delle chiavi è 

inoltre a disposizione ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. Le chiavi degli armadi in cui è riposta la 

ǎǘǊǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǎƻƴƻ ŎƻƴǎŜǊǾŀǘŜ ŘŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 

2. Altri soggetti operanti nella scuola potranno detenere le chiavi su autorizzazione del D.S. 

 

Art. 3. Apertura dei laboratori 

1. Negli orari in cui ƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico non presta servizio nei laboratori, e non sono presenti classi 

che svolgono attività, le porte esterne dei laboratori devono essere chiuse a chiave. 

2. Il docente che utilizza il laboratorio al di fuori ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ di servizio ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ ǘŜŎƴƛŎƻ e del 

collaboratore scolastico è responsabile ŘŜƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ e della chiusura dello stesso. 

 

Art. 4. Norme specifiche per gli studenti 

1. Dƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊǎƛ ƴŜƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀǘƛ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ƛƴ ǎŜǊǾƛȊƛƻΦ 9Ω vietato 

qualsiasi uso dei laboratori da parte di studenti senza la presenza del docente o ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ 

tecnico. 

2. Gli studenti devono depositare cartelle e giacche negli ambienti esterni ai   laboratori, come indicato 

ŘŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜΦ 

3. Se si è in possesso di oggetti di valore (portamonete, telefoni cellulari, tablet, o altro) si consiglia 

agli studenti di non lasciarli nelle cartelle, ma di tenerli con sé. 

4.  9Ω vietato entrare nei laboratori con cibi o bevande. 

5. Durante la lezione è vietato allontanarsi dal proprio posto di lavoro senza autorizzazione del 

docente. 
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Art. 5. Integrità del posto di lavoro 

1. Prima di iniziare qualsiasi esperienza gli studenti devono indossare indumenti di protezione 

(mascherine, guanti, occhiali, camice) idonei ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ da ǎǾƻƭƎŜǊŜ Ŝ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ ŘŜƭ 

proprio posto di lavoro e del materiale loro fornito, segnalando al docente eventuali guasti, 

ammanchi, rotture, malfunzionamenti. Il docente avrà cura di stendere apposito rapporto 

scritto segnalando le anomalie riscontrate. 

2. Gli studenti sono responsabili ŘŜƭƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ del posto di lavoro e del materiale loro assegnato; in 

caso di rotture dovute a comportamento doloso o non diligente, i responsabili dovranno 

risponderne in base al Regolamento di Istituto. 

 

NORME DI UTILIZZO DELLE ATTREZZATURE 

 

Art. 6. Norme per esperienze di gruppo 

1. Il materiale da utilizzare sarà reso disponibile presso le postazioni di lavoro o consegnato ai 

ǎƛƴƎƻƭƛ ƎǊǳǇǇƛ Řƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ƻ ŘŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 

2. Agli studenti è vietato toccare materiali e strumenti che si trovino già predisposti sui banchi 

finché non sono autorizzati a farlo dal docente. 

3. Le vie di fuga devono essere lasciate libere da ogni ingombro. 

 

Art. 7. Conclusione delle esperienze 

1. Al termine delle esercitazioni   gli studenti dovranno lasciare il proprio posto di lavoro pulito e in 

ordine, spegnendo gli strumenti elettronici eventualmente utilizzati e i materiali residui 

verranno stoccati secondo le norme previste in contenitori appositamente predisposti per essere 

smaltiti presso strutture specializzate aiutati dal docente o dal personale tecnico. 

2. Gli sgabelli devono essere riposti sotto il banco o nella stessa disposizione in cui si trovavano 

ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀΦ 

 

!ǊǘΦ уΦ bƻǊƳŜ ƎŜƴŜǊŀƭƛ ǎǳƭƭΩǳǎƻ ŘŜƭƭŀ strumentazione 

1. Gli studenti devono usare tutti  gli strumenti e i materiali necessari per la realizzazione di 

ǳƴΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǇŜǊ ƭΩǳǎƻΣ ŜƴǘǊƻ ƛ ƭƛƳƛǘƛ Ŝ Ŏƻƴ ƭŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ di attuazione, 

seguendo le indicazioni fornite dal docente. 

2. È possibile utilizzare strumenti personali non in dotazione al laboratorio solo se autorizzati dal 

docente in servizio e sotto la sua diretta responsabilità. 

3. È vietato agli studenti prelevare dagli ambienti del laboratorio qualsiasi materiale o 

attrezzatura, oppure utilizzare materiale non preventivamente consegnato loro. In caso di 

ƴŜŎŜǎǎƛǘŁΣ ƳƻǘƛǾŀǘŜ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜΣ ǎŜǊǾƛǊŁ ƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎǳō-consegnatario del laboratorio. 
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Art. 9. Informazione preventiva sui fattori di rischio 

   I docenti sono tenuti a prendere visione della documentazione allegata alla strumentazione da 

utilizzare e ad informare gli studenti sulle procedure da seguire per evitare i rischi specifici in 

relazione ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ proposta. 

 

NORME DI SICUREZZA 

 

Art. 10. Norme di sicurezza e prevenzione 

 

   !ƭƭΩƛƴƛȊƛƻ di ogni anno scolastico, i docenti dovranno mostrare alle classi interessate il laboratorio, 

ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ƭŜ ǾƛŜ ŘΩǳǎŎƛǘŀΣ ƭŀ ƭƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ƳŜȊȊƛ ŀƴǘƛƴŎŜƴŘƛƻΣ illustrare il Regolamento 

e le norme specifiche di prevenzione antinfortunistiche. 

 

Art. 11. Adempimenti del personale tecnico in tema di prevenzione 

 

   Lƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǘŜŎƴƛŎƻ Ƙŀ ƭΩƻōōƭƛƎƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ƭŀǾƻǊŀǘƛǾŀΣ ŘƛΥ 

1. rispettare e far rispettare tutte le norme di comportamento previste dal Regolamento; 

2. ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ŎƘŜ Ǝƭƛ ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ Ŝ ƭŜ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘŜ ǎƛŀƴƻ ƛŘƻƴŜŜ ŀƭƭΩƛƳǇƛŜƎƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻΣ ƛƴǘŜƎǊŜ 

e correttamente funzionanti; 

3. consegnare prima delle esperienze, ove richiesto dalle stesse, i mezzi di protezione individuale. 

 

 

 

 

 

LABORATORIO DI FISICA 

 

NORME DI ACCESSO AL LABORATORIO 

 

!ǊǘΦ мΦ tǊŜƴƻǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ 

   Il docente che svolge la propria attività didattica in laboratorio deve segnalare la propria presenza 

firmando, almeno un giorno prima per evitare sovrapposizioni, il registro depositato in laboratorio sul 

ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎƘŜǊŁ ŘŀǘŀΣ ƻǊŀΣ ŎƭŀǎǎŜ Ŝ ŀǊƎƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ che si vuole effettuare. Si dovrà inoltre 

informare il personale tecnico. 

 

Art. 2. Chiavi di accesso e interne 

1. Le chiavi di accesso ai laboratori sono depositate presso il centralino, una copia delle chiavi è 

inoltre a disposizione ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. Le chiavi degli armadi in cui è riposta la 

strumentazione sono conservatŜ ŘŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 
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2. Altri soggetti operanti nella scuola potranno detenere le chiavi su autorizzazione del D.S. 

 

Art. 3. Apertura dei laboratori 

1. Negli orari in cui ƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico non presta servizio nei laboratori, e non sono presenti classi 

che svolgono attività, le porte esterne dei laboratori devono essere chiuse a chiave. 

2. Il docente che utilizza il laboratorio al di fuori ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ di servizio ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ ǘŜŎƴƛŎƻ e del 

collaboratore scolastico è responsabile ŘŜƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ e della chiusura dello stesso. 

 

Art. 4. Norme specifiche per gli studenti 

1. Gli studenti dovranno presentarsi nei laboratori accompagnati dal docente in servizio. È 

vietato qualsiasi uso dei laboratori da parte di studenti senza la presenza del docente o 

ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 

2. Gli studenti devono depositare cartelle e giacche negli ambienti esterni ai laboratori, come 

indicato ŘŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜΦ 

3. Se si è in possesso di oggetti di valore (portamonete, telefoni cellulari, tablet, o altro) si 

consiglia agli studenti di non lasciarli nelle cartelle, ma di tenerli con sé. 

4. È vietato entrare nei laboratori con cibi o bevande. 

5. Durante la lezione è vietato allontanarsi dal proprio posto di lavoro senza autorizzazione del 

docente. 

 

Art. 5. Integrità del posto di lavoro 

1. tǊƛƳŀ Řƛ ƛƴƛȊƛŀǊŜ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ Ǝƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŘŜǾƻƴƻ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ ŘŜƭ proprio 

posto di lavoro e del materiale loro fornito, segnalando al docente eventuali guasti, 

ammanchi, rotture, malfunzionamenti. Il docente avrà cura di stendere apposito rapporto 

scritto segnalando le anomalie riscontrate. 

2. Gli studenti sono responsabili ŘŜƭƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ del posto di lavoro e del materiale loro assegnato; in 

caso di rotture dovute a comportamento doloso o non diligente, i responsabili dovranno 

risponderne in base al Regolamento di Istituto. 

 

NORME DI UTILIZZO DELLE ATTREZZATURE 

 

Art. 6. Norme per esperienze di gruppo 

1. Il materiale da utilizzare sarà reso disponibile presso le postazioni di lavoro o consegnato ai 

singoli gruppi di studenti dal ŘƻŎŜƴǘŜ ƻ ŘŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 

2. Agli studenti è vietato toccare materiali e strumenti che si trovino già predisposti sui banchi 

finché non sono autorizzati a farlo dal docente. 

3. Le vie di fuga devono essere lasciate libere da ogni ingombro. 
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Art. 7. Conclusione delle esperienze 

1. Al termine delle esercitazioni gli studenti dovranno lasciare il proprio posto di lavoro pulito e in 

ordine, spegnendo gli eventuali strumenti elettrici od elettronici eventualmente utilizzati. 

2. Gli sgabelli devono essere riposti sotto il banco o nella stessa disposizione in cui si trovavano 

ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀΦ 

 

!ǊǘΦ уΦ bƻǊƳŜ ƎŜƴŜǊŀƭƛ ǎǳƭƭΩǳǎƻ ŘŜƭƭŀ ǎǘǊǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ 

1. Gli studenti devono usare tutti  gli strumenti e i materiali necessari per la realizzazione di 

ǳƴΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǇŜǊ ƭΩǳǎƻΣ ŜƴǘǊƻ ƛ ƭƛƳƛǘƛ Ŝ Ŏƻƴ ƭŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ di attuazione, 

seguendo le indicazioni fornite dal docente. 

2. 9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛ ƴƻƴ ƛƴ ŘƻǘŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ ǎƻƭƻ se autorizzati dal 

docente in servizio e sotto la sua diretta responsabilità. 

3. 9Ω ǾƛŜǘŀǘƻ ŀƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ prelevare dagli ambienti del laboratorio qualsiasi materiale o 

attrezzatura, oppure utilizzare materiale non preventivamente consegnato loro. In caso di 

necessità, motivate dal docenteΣ ǎŜǊǾƛǊŁ ƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎǳō-consegnatario del laboratorio. 

 

Art. 9. Informazione preventiva sui fattori di rischio 

   I docenti sono tenuti a prendere visione della documentazione allegata alla strumentazione da 

utilizzare e ad informare gli studenti sulle procedure da seguire per evitare i rischi specifici in 

relazione ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ proposta. 

 

 

NORME DI SICUREZZA 

 

Art. 10. Norme di sicurezza e prevenzione 

   !ƭƭΩƛƴƛȊƛƻ di ogni anno scolastico, i docenti dovranno mostrare alle classi interessate il laboratorio, 

ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ƭŜ ǾƛŜ ŘΩǳǎŎƛǘŀΣ ƭŀ ƭƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ƳŜȊȊƛ ŀƴǘƛƴŎŜƴŘƛƻΣ illustrare il Regolamento 

e le norme specifiche di prevenzione antinfortunistiche. 

 

Art. 11. Adempimenti del personale tecnico in tema di prevenzione 

   Lƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǘŜŎƴƛŎƻ Ƙŀ ƭΩƻōōƭƛƎƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ƭŀǾƻǊŀǘƛǾŀΣ ŘƛΥ 

1. rispettare e far rispettare tutte le norme di comportamento previste dal Regolamento; 

2. ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ŎƘŜ Ǝƭƛ ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ Ŝ ƭŜ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘŜ ǎƛŀƴƻ ƛŘƻƴŜŜ ŀƭƭΩƛƳǇƛŜƎƻ ǇǊevisto, integre 

e correttamente funzionanti; 

3. consegnare prima delle esperienze, ove richiesto dalle stesse, i mezzi di protezione individuale. 
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LABORATORIO DI BIOLOGIA 

 

NORME DI ACCESSO AL LABORATORIO 

 

!ǊǘΦ мΦ tǊŜƴƻǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ 

   Il docente che svolge la propria attività didattica in laboratorio deve segnalare la propria presenza 

firmando, almeno un giorno prima per evitare sovrapposizioni, il registro depositato in laboratorio sul 

quale indicherà data, ora, classe e argomento dŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ che si vuole effettuare. Si dovrà inoltre 

informare il personale tecnico. 

 

Art. 2. Chiavi di accesso e interne 

3. Le chiavi di accesso ai laboratori sono depositate presso il centralino, una copia delle chiavi è 

inoltre a disposizione ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. Le chiavi degli armadi in cui è riposta la 

ǎǘǊǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǎƻƴƻ ŎƻƴǎŜǊǾŀǘŜ ŘŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 

4. Altri soggetti operanti nella scuola potranno detenere le chiavi su autorizzazione del D.S. 

 

Art. 3. Apertura dei laboratori 

3. Negli orari in cui ƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico non presta servizio nei laboratori, e non sono presenti classi 

che svolgono attività, le porte esterne dei laboratori devono essere chiuse a chiave. 

4. Il docente che utilizza il laboratorio al di fuori ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ di servizio ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ ǘŜŎƴƛŎƻ e del 

collaboratore scolastico è responsabile ŘŜƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ e della chiusura dello stesso. 

 

Art. 4. Norme specifiche per gli studenti 

6. Dƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊǎƛ ƴŜƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀǘƛ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ƛƴ ǎŜǊǾƛȊƛƻΦ 9Ω vietato 

qualsiasi uso dei laboratori da parte di studenti senza la presenza del docente o ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ 

tecnico. 

7. Gli studenti devono depositare cartelle e giacche negli ambienti esterni ai   laboratori, come indicato 

ŘŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜΦ 

8. Se si è in possesso di oggetti di valore (portamonete, telefoni cellulari, tablet, o altro) si consiglia 

agli studenti di non lasciarli nelle cartelle, ma di tenerli con sé. 

9.  9Ω vietato entrare nei laboratori con cibi o bevande. 

10. Durante la lezione è vietato allontanarsi dal proprio posto di lavoro senza 

autorizzazione del docente. 

 

Art. 5. Integrità del posto di lavoro 

3. Prima di iniziare qualsiasi esperienza gli studenti devono indossare indumenti di protezione 
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(mascherine, guanti, occhiali, camice) idonei ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ da ǎǾƻƭƎŜǊŜ Ŝ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ ŘŜƭ 

proprio posto di lavoro e del materiale loro fornito, segnalando al docente eventuali guasti, 

ammanchi, rotture, malfunzionamenti. Il docente avrà cura di stendere apposito rapporto 

scritto segnalando le anomalie riscontrate. 

4. Gli studenti sono responsabili ŘŜƭƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ del posto di lavoro e del materiale loro assegnato; in 

caso di rotture dovute a comportamento doloso o non diligente, i responsabili dovranno 

risponderne in base al Regolamento di Istituto. 

 

NORME DI UTILIZZO DELLE ATTREZZATURE 

 

Art. 6. Norme per esperienze di gruppo 

4. Il materiale da utilizzare sarà reso disponibile presso le postazioni di lavoro o consegnato ai 

ǎƛƴƎƻƭƛ ƎǊǳǇǇƛ Řƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ƻ ŘŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 

5. Agli studenti è vietato toccare materiali e strumenti che si trovino già predisposti sui banchi 

finché non sono autorizzati a farlo dal docente. 

6. Le vie di fuga devono essere lasciate libere da ogni ingombro. 

 

Art. 7. Conclusione delle esperienze 

3. Al termine delle esercitazioni   gli studenti dovranno lasciare il proprio posto di lavoro pulito e in 

ordine, spegnendo gli strumenti elettronici eventualmente utilizzati e i materiali residui 

verranno stoccati secondo le norme previste in contenitori appositamente predisposti per essere 

smaltiti presso strutture specializzate aiutati dal docente o dal personale tecnico. 

4. Gli sgabelli devono essere riposti sotto il banco o nella stessa disposizione in cui si trovavano 

ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀΦ 

 

Art. 8. bƻǊƳŜ ƎŜƴŜǊŀƭƛ ǎǳƭƭΩǳǎƻ ŘŜƭƭŀ ǎǘǊǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ 

4. Gli studenti devono usare tutti  gli strumenti e i materiali necessari per la realizzazione di 

ǳƴΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǇŜǊ ƭΩǳǎƻΣ ŜƴǘǊƻ ƛ ƭƛƳƛǘƛ Ŝ Ŏƻƴ ƭŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ di attuazione, 

seguendo le indicazioni fornite dal docente. 

5. È possibile utilizzare strumenti personali non in dotazione al laboratorio solo se autorizzati dal 

docente in servizio e sotto la sua diretta responsabilità. 

6. È vietato agli studenti prelevare dagli ambienti del laboratorio qualsiasi materiale o 

attrezzatura, oppure utilizzare materiale non preventivamente consegnato loro. In caso di 

ƴŜŎŜǎǎƛǘŁΣ ƳƻǘƛǾŀǘŜ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜΣ ǎŜǊǾƛǊŁ ƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎǳō-consegnatario del laboratorio. 
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Art. 9. Informazione preventiva sui fattori di rischio 

   I docenti sono tenuti a prendere visione della documentazione allegata alla strumentazione da 

utilizzare e ad informare gli studenti sulle procedure da seguire per evitare i rischi specifici in 

relazione ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ proposta. 

 

NORME DI SICUREZZA 

 

Art. 10. Norme di sicurezza e prevenzione 

 

   !ƭƭΩƛƴƛȊƛƻ di ogni anno scolastico, i docenti dovranno mostrare alle classi interessate il laboratorio, 

ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ƭŜ ǾƛŜ ŘΩǳǎŎƛǘŀΣ ƭŀ ƭƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ƳŜȊȊƛ ŀƴǘƛƴŎŜƴŘƛƻΣ illustrare il Regolamento 

e le norme specifiche di prevenzione antinfortunistiche. 

 

Art. 11. Adempimenti del personale tecnico in tema di prevenzione 

 

   Lƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǘŜŎƴƛŎƻ Ƙŀ ƭΩƻōōƭƛƎƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ƭŀǾƻǊŀǘƛǾŀΣ ŘƛΥ 

4. rispettare e far rispettare tutte le norme di comportamento previste dal Regolamento; 

5. ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ŎƘŜ Ǝƭƛ ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ Ŝ ƭŜ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘŜ ǎƛŀƴƻ ƛŘƻƴŜŜ ŀƭƭΩƛƳǇƛŜƎƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻΣ ƛƴǘŜƎǊŜ 

e correttamente funzionanti; 

6. consegnare prima delle esperienze, ove richiesto dalle stesse, i mezzi di protezione individuale. 

 

LABORATORIO DI CHIMICA 

 

NORME DI ACCESSO AL LABORATORIO 

 

!ǊǘΦ мΦ tǊŜƴƻǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ 

   Il docente che svolge la propria attività didattica in laboratorio deve segnalare la propria presenza 

firmando, almeno un giorno prima per evitare sovrapposizioni, il registro depositato in laboratorio sul 

ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎƘŜǊŁ ŘŀǘŀΣ ƻǊŀΣ ŎƭŀǎǎŜ Ŝ ŀǊƎƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ che si vuole effettuare. Si dovrà inoltre 

informare il personale tecnico. 

 

Art. 2. Chiavi di accesso e interne 

1. Le chiavi di accesso ai laboratori sono depositate presso il centralino, una copia delle chiavi è 

inoltre a disposizione ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. Le chiavi degli armadi in cui è riposta la 

strumentazione sono ŎƻƴǎŜǊǾŀǘŜ ŘŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 

2. Altri soggetti operanti nella scuola potranno detenere le chiavi su autorizzazione del D.S. 

 

Art. 3. Apertura dei laboratori 

1. Negli orari in cui ƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico non presta servizio nei laboratori, e non sono presenti classi 

mailto:liceogiovio@liceogiovio.gov.it
mailto:isgiovio@pec.como.it


 
 

   

     

 Ministero ŘŜƭƭΩƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜΣ ŘŜƭƭΩǳƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Ŝ 
della ricerca 

Liceo Scientifico Linguistico Statale  άtŀƻƭƻ DƛƻǾƛƻέ - 
Como 

       

 
 

Via Pasquale Paoli, 28 -  22100 Como -  Tel. 031 -507161 - Fax 031 -507225  -  C.F./P.IVA 80018260135 - Cod.Mecc. COPS030001  
Posta elettronica: liceogiovio@liceogiovio. gov.i t  -  Posta elettronica certificata :  cops030001@pec.istruzione.it  ï Sito web: www.liceogiovio. gov.it  

 

 
Pag. 65 di 117 

che svolgono attività, le porte esterne dei laboratori devono essere chiuse a chiave. 

2. Il docente che utilizza il laboratorio al di fuori ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ di servizio ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ ǘŜŎƴƛŎƻ e del 

collaboratore scolastico è responsabile ŘŜƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ e della chiusura dello stesso. 

 

Art. 4. Norme specifiche per gli studenti 

1. Dƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊǎƛ ƴŜƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀǘƛ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ƛƴ ǎŜǊǾƛȊƛƻΦ 9Ω ǾƛŜǘŀǘƻ 

qualsiasi uso dei laboratori da parte di studenti senza la presenza del docente o ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ 

tecnico. 

2. Gli studenti devono depositare cartelle e giacche negli ambienti esterni ai laboratori, come indicato 

ŘŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜΦ 

3. Se si è in possesso di oggetti di valore (portamonete, telefoni cellulari, tablet, o altro) si consiglia 

agli studenti di non lasciarli nelle cartelle, ma di tenerli con sé. 

4. 9Ω vietato entrare nei laboratori con cibi o bevande. 

5. Durante la lezione è vietato allontanarsi dal proprio posto di lavoro senza autorizzazione del 

docente. 

Art. 5. Integrità del posto di lavoro 

1. Prima di iniziare qualsiasi esperienza gli studenti devono indossare indumenti di protezione 

(mascherine, guanti, occhiali, camice) idonei ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ da ǎǾƻƭƎŜǊŜ Ŝ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ ŘŜƭ 

proprio posto di lavoro e del materiale loro fornito, segnalando al docente eventuali guasti, 

ammanchi, rotture, malfunzionamenti. Il docente avrà cura di stendere apposito rapporto 

scritto segnalando le anomalie riscontrate. 

2. Gli studenti sono responsabili ŘŜƭƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ del posto di lavoro e del materiale loro assegnato; in 

caso di rotture dovute a comportamento doloso o non diligente, i responsabili dovranno 

risponderne in base al Regolamento di Istituto. 

 

NORME DI UTILIZZO DELLE ATTREZZATURE 

 

Art. 6. Norme per esperienze di gruppo 

1. Il materiale da utilizzare sarà reso disponibile presso le postazioni di lavoro o consegnato ai 

ǎƛƴƎƻƭƛ ƎǊǳǇǇƛ Řƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ƻ ŘŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 

2. Agli studenti è vietato toccare materiali e strumenti che si trovino già predisposti sui banchi 

finché non sono autorizzati a farlo dal docente. 

3. Le vie di fuga devono essere lasciate libere da ogni ingombro. 

 

Art. 7. Conclusione delle esperienze 

1. Al termine delle esercitazioni gli studenti dovranno lasciare il proprio posto di lavoro pulito e in 

ordine, spegnendo gli strumenti elettronici eventualmente utilizzati e i materiali residui 

verranno stoccati secondo le norme previste in contenitori appositamente predisposti per essere 
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smaltiti presso strutture specializzate aiutati dal docente o dal personale tecnico. 

2. Gli sgabelli devono essere riposti sotto il banco o nella stessa disposizione in cui si trovavano 

ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀΦ 

 

!ǊǘΦ уΦ bƻǊƳŜ ƎŜƴŜǊŀƭƛ ǎǳƭƭΩǳǎƻ ŘŜƭƭŀ ǎǘǊǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ 

1. Gli studenti devono usare tutti  gli strumenti e i materiali necessari per la realizza- zione di 

ǳƴΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǇŜǊ ƭΩǳǎƻΣ ŜƴǘǊƻ ƛ ƭƛƳƛǘƛ Ŝ Ŏƻƴ ƭŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ di attuazione, 

seguendo le indicazioni fornite dal docente. 

2. È possibile utilizzare strumenti personali non in dotazione al laboratorio solo se autorizzati dal 

docente in servizio e sotto la sua diretta responsabilità. 

3. È vietato agli studenti prelevare dagli ambienti del laboratorio qualsiasi materiale o 

attrezzatura, oppure utilizzare materiale non preventivamente consegnato loro. In caso di 

ƴŜŎŜǎǎƛǘŁΣ ƳƻǘƛǾŀǘŜ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜΣ ǎŜǊǾƛǊŁ ƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎǳō-consegnatario del laboratorio. 

 

Art. 9. Informazione preventiva sui fattori di rischio 

   I docenti sono tenuti a prendere visione della documentazione allegata alla strumentazione da 

utilizzare e ad informare gli studenti sulle procedure da seguire per evitare i rischi specifici in 

relazione ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ proposta. 

 

NORME DI SICUREZZA 

 

Art. 10. Norme di sicurezza e prevenzione 

1. !ƭƭΩƛƴƛȊƛƻ Řƛ ƻƎƴƛ ŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΣ ƛ docenti dovranno mostrare alle classi interessate il 

ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻΣ ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ƭŜ ǾƛŜ ŘΩǳǎŎƛǘŀΣ ƭŀ ƭƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ƳŜȊȊƛ antincendio, 

illustrare il Regolamento e le norme specifiche di prevenzione antinfortunistiche e insegnare 

loro la corretta lettura delle schede di sicurezza allegate alle sostanze. 

2. [Ŝ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘƻƴƻ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ ǎƻǎǘŀƴȊŜ ǇƻǘŜƴȊƛŀƭƳŜƴǘŜ ǇŜǊƛŎƻƭƻǎŜ ǾŜǊǊŀƴƴƻ svolte solo dai 

docenti a scopo dimostrativo. 

 

Art. 11. Adempimenti del personale tecnico in tema di prevenzione 

 

   Lƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǘŜŎƴƛŎƻ Ƙŀ ƭΩƻōōƭƛƎƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ƭŀǾƻǊŀǘƛǾŀΣ ŘƛΥ 

1. rispettare e far rispettare tutte le norme di comportamento previste dal Regolamento; 

2. ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ŎƘŜ Ǝƭƛ ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ Ŝ ƭŜ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘŜ ǎƛŀƴƻ ƛŘƻƴŜŜ ŀƭƭΩƛƳǇƛŜƎƻ previsto, integre 

e correttamente funzionanti; 

3. consegnare prima delle esperienze, ove richiesto dalle stesse, i mezzi di protezione individuale. 
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LABORATORIO DI INFORMATICA 

 

NORME DI ACCESSO AI LABORATORI 

 

!ǊǘΦ мΦ tǊŜƴƻǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ 

   Il docente che svolge la propria attività didattica in laboratorio deve segnalare la propria presenza, 

almeno un giorno prima per evitare sovrapposizioni, indicando data, ora, classe, attività da svolgere, 

attrezzature e software da utilizzare al personale tecnico. 

 

Art. 2. Chiavi di accesso e interne 

1. Le chiavi di accesso ai laboratori sono depositate presso il centralino, una copia delle chiavi è 

inoltre a disposizione ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. Le chiavi degli armadi in cui è riposta la 

strumentazione ǎƻƴƻ ŎƻƴǎŜǊǾŀǘŜ ŘŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 

2. Altri soggetti operanti nella scuola potranno detenere le chiavi su autorizzazione del D.S.. 

 

Art. 3. Apertura dei laboratori 

1. Negli orari in cui ƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico non presta servizio nei laboratori, e non sono presenti classi 

che svolgono attività, le porte esterne dei laboratori devono essere chiuse a chiave. 

2. Lƭ ŘƻŎŜƴǘŜΣ ǇǊŜǾŜƴǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀǘƻ Řŀƭ 5Φ{ΦΣ ŎƘŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀ ƛƭ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ ŀƭ Řƛ ŦǳƻǊƛ ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ 

Řƛ ǎŜǊǾƛȊƛƻ ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ ǘŜŎƴƛŎƻ ŝ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ŘŜƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ Ŝ ŘŜƭƭŀ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭƻ stesso. 

 

Art. 4. Norme specifiche per gli studenti 

 

1. Dƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊǎƛ ƴŜƛ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀǘƛ Řŀƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ƛƴ ǎŜǊǾƛȊƛƻΦ 9Ω 

vietato qualsiasi uso dei laboratori da parte di studenti senza la presenza del docente o 

ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ tecnico. 

2.  9Ω vietato entrare nei laboratori con cibi o bevande. 

3. Durante la lezione è vietato allontanarsi dal proprio posto di lavoro senza autorizzazione del 

docente. 

 

Art. 5. Integrità del posto di lavoro 

1. Prima di iniziare ad utilizzare il computer, gli studenti devono controllare ƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ ŘŜƭ proprio 

posto di lavoro e del materiale loro fornito, segnalando al docente eventuali guasti, 

ammanchi, rotture, malfunzionamenti. Il docente avrà cura di stendere apposito rapporto 

scritto segnalando le anomalie riscontrate. 

2. Gli studenti sono responsabili ŘŜƭƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ del posto di lavoro e del materiale loro assegnato; in 

caso di rotture dovute a comportamento doloso o non diligente, i responsabili dovranno 

risponderne in base al Regolamento di Istituto. 
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NORME DI UTILIZZO DELLE POSTAZIONI DI LAVORO 

 

Art. 6. Norme per lavori 

1. Il docente indicherà ad ogni studente la postazione da utilizzare. 

2. Lƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ŀǾǊŁ ŎǳǊŀ Řƛ ŦƛǊƳŀǊŜ ƛƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ŘŜƭ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƭΩƻǊŀǊƛƻΣ ƭŀ ŎƭŀǎǎŜΣ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ 

svolta, la disposizione degli alunni e ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ numero di pagine stampate. 

3. Le vie di fuga devono essere lasciate libere da ogni ingombro. 

 

Art. 7. Conclusione dei lavori 

 

1. Al termine delle lezioni gli studenti dovranno lasciare il proprio posto di lavoro in ordine, 

spegnendo i computer solo se richiesto ŘŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜΦ 

2. Le sedie devono essere riposte sotto i banchi. 

3. I lavori devono essere memorizzati sui supporti indicati dagli insegnanti. 

4. [ΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘŜ ǘŜŎƴƛŎƻ ƴƻƴ ǊƛǎǇƻƴŘŜ ƛƴ ŀƭŎǳƴ ƳƻŘƻ Řƛ eventuali cancellazioni, dato il susseguirsi 

delle classi in laboratorio. Si consiglia di effettuare il salvataggio su spazi di memoria di tipo 

Cloud per evitare di inserire le chiavette USB, che molto spesso contengono virus informatici. 

 

Art. 8. Norme ƎŜƴŜǊŀƭƛ ǎǳƭƭΩǳǎƻ ŘŜƛ ŎƻƳǇǳǘŜǊ 

1. Gli studenti devono usare le postazioni di lavoro seguendo le indicazioni fornite dal docente. 

2. 9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛ ƴƻƴ ƛƴ ŘƻǘŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ ǎƻƭƻ se autorizzati 

dal docente in servizio e sotto la sua diretta responsabilità. 

3. 9Ω ǾƛŜǘŀǘƻ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ Ŝ ƛƴǎǘŀƭƭŀǊŜ software senza la preventiva autorizzazione del personale 

tecnico. 

4. 9Ω ǾƛŜǘŀǘƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŜ ƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴƛ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŜ ŘŜƛ ŎƻƳǇǳǘŜǊ Ŝ ǎǘŀƳǇŀǊŜ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ non 

inerente la lezione in corso. 

 

Art. 9. Informazione preventiva sui fattori di rischio 

   I docenti sono tenuti ad informare gli studenti sulle procedure da seguire per evitare i rischi specifici 

in relazione ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ proposta. 

 

NORME DI SICUREZZA 
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Art. 10. Norme di sicurezza e prevenzione 

   !ƭƭΩƛƴƛȊƛƻ di ogni anno scolastico, i docenti dovranno mostrare alle classi interessate il laboratorio, 

ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ƭŜ ǾƛŜ ŘΩǳǎŎƛǘŀΣ ƭŀ ƭƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ƳŜȊȊƛ ŀƴǘƛƴŎŜƴŘƛƻΣ illustrare il Regolamento 

e le norme specifiche di prevenzione antinfortunistiche.  

 

Art. 11. Adempimenti del personale tecnico in tema di prevenzione 

 

   Lƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǘŜŎƴƛŎƻ Ƙŀ ƭΩƻōōƭƛƎƻΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ƭŀǾƻǊŀǘƛǾŀΣ ŘƛΥ 

1. rispettare e far rispettare tutte le norme di comportamento previste dal Regola- mento; 

2. verificare che le attrezzature utilizzate siano idonee ŀƭƭΩƛƳǇƛŜƎƻ previsto, integre e 

correttamente funzionanti. 

 

LABORATORIO AULA DI ARTE 

 

!ǊǘΦ мΦ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻ 

1. [Ω!ǳƭŀ Řƛ !ǊǘŜ Ŝ ƭŜ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ ǇƻǎǘŜ ŀƭ ǎǳƻ ƛƴǘŜǊƴƻ ǎƻƴƻ riservate agli allievi e ai docenti di 

5ƛǎŜƎƴƻ Ŝ {ǘƻǊƛŀ ŘŜƭƭΩ!ǊǘŜ ǇŜǊ ƭƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ curricolari. 

2. [ΩƻǊŀǊƛƻ ŀƴƴǳŀƭŜ Řƛ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭΩŀǳƭŀ ŝ ŎƻƴŎƻǊŘŀǘƻ ǘǊŀ ƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ŘŜƭƭŀ 5ƛǎŎƛǇƭƛƴŀ Ŝ 

calendarizzato in relazione alle reali necessità delle singole classi, privilegiando le classi quinte 

e le altre classi che non dispongono di strumentazione multimediale necessaria. 

3. Tale orario, ŎƻƳǳƴƛŎŀǘƻ ŀƭ 5ƛǊƛƎŜƴǘŜ Ŝ ŀǇǇǊƻǾŀǘƻΣ ŝ ŜǎǇƻǎǘƻ ǎǳƭƭŀ ǇƻǊǘŀ ŘŜƭƭΩ!ǳƭŀ !ǊǘŜΦ 

4. !ƭ Řƛ ŦǳƻǊƛ ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ ǎǳŘŘŜǘǘƻΣ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭΩ!ǳƭŀ !ǊǘŜ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƴŎƻǊŘŀǘƻ Ŏƻƴ ƛƭ 

Docente Responsabile del Laboratorio, che ne verificherà opportunità e disponibilità degli 

spazi, anche in relazione alle particolari tipologie di attività didattiche previste e 

calendarizzate con le classi, e, successivamente, autorizzato dal D.S. 

5. bŜƭƭΩ!ǳƭŀ ǎƻƴƻΣ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴǳƳŜǊƻǎƛ ƭƛōǊƛ Řƛ ǘŜǎǘƻ Řƛ {ǘƻǊƛŀ ŘŜƭƭΩ!ǊǘŜ Ŝ Řƛ 5ƛǎŜƎƴƻ 

geometrico, disposti in una libreria: una volta consultati essi dovranno essere riposti 

correttamente e tenuti in ordine, per tipologie. Non potranno essere utilizzati per scopi diversi 

da quelli didattici. 

6. Agli studenti è vietato ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ autonomo di tali strumenti. 

7. 9ΩΣ inoltre, vietato sporcare in modo permanente e danneggiare tutte le attrezzature e gli 

strumenti multimediali presenti in Aula. 

8. Gli studenti dovranno informare il proprio docente di qualsiasi anomalia o danno rilevato in 

Aula durante la lezione. Gli eventuali responsabili si faranno carico di risarcire la scuola per 

i danni arrecati. 

9. La manutenzione ordinaria del Laboratorio Aula Arte e degli strumenti informatici e 

ƳǳƭǘƛƳŜŘƛŀƭƛ ƛƴ Ŝǎǎƻ ŎƻƴǘŜƴǳǘƛ ŝ ŀŦŦƛŘŀǘŀ ŀƭƭΩ!ǎǎƛǎǘŜƴǘŜ Tecnico che ne risulta responsabile. 

10. Durante ƭΩƻǊŀǊƛƻ di lezione, o durante le altre attività autorizzate, il docente in orario con la 

classe, o i docenti presenti con gruppi di classi, è/sono responsabile/i del corretto utilizzo di 

tutte le attrezzature, i materiali e gli strumenti presenti ƴŜƭƭΩ!ǳƭŀ e pertanto, qualora si 

verificassero imprevisti, dovrà comunicare immediatamente allΩ!ǎǎƛǎǘŜƴǘŜ Tecnico quanto 

accaduto e, successivamente, informare il Docente Responsabile e il D.S. 
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11. !ƭƭΩƛƴƛȊƛƻ Řƛ ƻƎƴƛ ŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΣ ƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ƳƻǎǘǊŀǊŜ ŀƭƭŜ Ŏƭŀǎǎƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘŜ ƛƭ 

ƭŀōƻǊŀǘƻǊƛƻΣ ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ƭŜ ǾƛŜ ŘΩǳǎŎƛǘŀΣ ƭŀ localizzazione dei mezzi antincendio, 

illustrare il Regolamento e le norme specifiche di prevenzione antinfortunistiche. 

12. Il Docente Responsabile del Laboratorio è tenuto a controllare regolarmente lo stato 

ŘŜƭƭΩ!ǳƭŀ Arte e a comunicare al D.S. ogni anomalia, malfunzionamento e/o eventuali danni 

rilevati per poter intervenire ottimizzando il servizio nel più breve tempo possibile. 

13. Al termine di ogni lezione ƭΩ!ǳƭŀ deve essere lasciata in ordine. 

 

Art. 2. Obblighi degli studenti 

1. Gli studenti devono attenersi scrupolosamente al presente Regolamento esposto sugli accessi 

ŀƭƭΩ!ǳƭŀΦ 

2. Dƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŘŜǾƻƴƻΣ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ŀǘǘŜƴŜǊǎƛ ŀƭƭŜ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴƛ ƛƳǇŀǊǘƛǘŜ ŘŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜ ƳŀƴǘŜƴŜƴŘƻ ǳƴ 

ŎƻƳǇƻǊǘŀƳŜƴǘƻ ŎƻǊǊŜǘǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ [ŀōƻǊŀǘƻǊƛƻΦ 

3. Gli studenti devono lasciare libere le zone di passaggio e le vie di fuga. 

4. Zaini, cartellette, cappotti potranno essere appoggiati sui banchi in fondo ŀƭƭΩ!ǳƭŀΣ ƛƴ modo da 

non impedire eventuali percorsi di fuga. 

5. Gli studenti devono disporre con cura materiali e strumenti di lavoro personali sul proprio banco 

όŦƻƎƭƛΣ ǊƛƎŀ Ŝ ǎǉǳŀŘǊŜΣ ŎƻƳǇŀǎǎƻΣ ƭƛōǊƛΣ ǉǳŀŘŜǊƴƛΧύΦ 

6. Gli studenti avranno cura delle attrezzature personali e/o messe a loro disposizione dalla scuola e 

le utilizzeranno con consapevolezza e senso di responsabilità, nei modi previsti per lo 

ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŘŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜΦ 

7. Gli studenti dovranno segnalare immediatamente al proprio docente ogni danno rilevato o, 

anche involontariamente, arrecato alla propria postazione di lavoro (banco e sedia) o alle 

dotazioni di servizio (contenitori per la raccolta differenziata), nonché a porte, finestre, armadi, 

strumenti informatici. 

8. Gli eventuali responsabili si faranno carico di risarcire la scuola per i danni arrecati. 

9. Gli studenti, al termine di ciascuna lezione, dovranno provvedere al riordino della propria 

postazione, lasciando tavolo pulito e sedia in ordine, gettando eventuali rifiuti negli appositi 

contenitori. 

 

SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE 

 

Art. 1. Regolamento palestra e strutture sportive 

   La palestra e gli impianti sportivi sono luoghi di lavoro nei quali deve essere mantenuto un 

comportamento corretto e responsabile. Gli ambienti, gli attrezzi e le strutture sono patrimonio 

comune di tutto  ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΦ Per un regolare svolgimento delle lezioni, per un corretto utilizzo delle 

attrezzature e, soprattutto, per favorire le condizioni di massima sicurezza in ambito didattico-

operativo, devono essere osservate le seguenti regole fondamentali contenute nel presente 

Regolamento. 
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Art. 2. Regole generali 

1. Durante il tragitto classe - palestra e viceversa gli alunni devono rispettare le regole di 

convivenza civile e i tempi di percorrenza. 

2. Negli spogliatoi gli studenti vi accedono solo per cambiare abbigliamento e scarpe. Gli 

spogliatoi e i locali annessi alla palestra non sono ŎǳǎǘƻŘƛǘƛΣ ƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΣ pertanto, non risponde 

per eventuali furti, danni o smarrimenti di oggetti lasciati incustoditi. 

3. 9ǾŜƴǘǳŀƭƛ ǎŎǊƛǘǘŜ ǎǳƛ ƳǳǊƛ ƴŜƎƭƛ ǎǇƻƎƭƛŀǘƻƛ ƻ ƴŜƎƭƛ ŀƭǘǊƛ ƭƻŎŀƭƛ ŎƻƳǇƻǊǘŜǊŀƴƴƻ ǳƴΩŀƳƳŜƴŘŀ pari 

al costo della riverniciatura del tratto danneggiato. 

4. [ΩƛƴƎǊŜǎǎƻ in palestra è consentito solo in presenza del docente e autorizzato dallo stesso. 

5. [Ωŀƭǳƴƴƻ ŘŜǾŜ ƛƴŘƻǎǎŀǊŜ ǳƴŀ ǘŜƴǳǘŀ ŀŘŜƎǳŀǘŀ ŜΣ ŎƻƳǳƴǉǳŜΣ ŎŀƭȊŀǊŜ ǎŎŀǊǇŜ ƎƛƴƴƛŎƘŜ ǇǳƭƛǘŜ 

όƛƴ Ŏŀǎƻ ŎƻƴǘǊŀǊƛƻΣ ƭΩŀƭǳƴƴƻ ǎarà esonerato dalle attività pratiche) e correttamente allacciate. 

6. Gli alunni non devono indossare oggetti che potrebbero diventare pericolosi come fermagli, 

orecchini pendenti, spille, collane, braccialetti che dovranno essere lasciati nelle apposite 

cassette. 

7. Cellulari, portafogli e oggetti di valore devono essere riposti nelle cassettiere con lucchetto o 

nelle cassette poste sulle cattedre. [ΩLǎǘƛǘǳǘƻ non risponde di eventuali furti o danni. 

8. In palestra è vietato portare cibo e bevande. 

9. Le attrezzature (piccoli e grandi attrezzi) possono essere utilizzate solo previa autorizzazione 

del docente, comprendendo e seguendo scrupolosamente le sue indicazioni relativamente 

ŀƭƭΩǳǎƻ Ŝ ŀƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǊƛƻǊŘƛƴƻ ŘŜƭƭŜ ǎǘŜǎǎŜ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭŀ ƭŜȊƛƻƴŜΦ   [Ωuso improprio del 

materiale da parte degli utenti e il danno   che ne consegue dovrà essere risarcito per intero 

dal responsabile. Il materiale, soprattutto i palloni, vanno utilizzati per la loro specificità; si 

ǊƛƳŀǊŎŀ ŎƘŜ ƭΩǳǎƻ ƛƳǇǊƻǇǊƛƻ va a discapito della sicurezza dei compagni e di tutti.  Essendo 

ritenuto ciò un fatto grave può essere sanzionato dal docente a livello disciplinare. 

10. Il materiale utilizzato negli spazi esterni deve essere riconsegnato al collaboratore scolastico. 

11. Durante la lezione gli alunni devono lavorare in modo ordinato, utilizzando solo 

ƭΩŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŀ necessaria nello spazio individuato dal docente. 

12. Eventuali danneggiamenti alla struttura della palestra e/o agli oggetti e agli attrezzi verranno 

addebitati al/ai responsabile/i oppure ŀƭƭΩƛƴǘŜǊŀ classe presente quel giorno. 

13. Gli alunni possono entrare nel magazzino-attrezzi solo se autorizzati ŘŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜΦ 

14. !ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŦƛǎƛŎŀ Ǝƭƛ ŀƭǳƴƴƛ ŘŜǾƻƴƻ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƭŜ ŎƻƴǎǳŜǘŜ ƴƻǊƳŜ ƛƎƛŜƴƛŎƘŜΦ 

15. !ƭƭΩƛƴƛȊƛƻ Řƛ ƻƎƴƛ ŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΣ ƛ docenti dovranno mostrare alle classi interessate gli spazi 

ƛƴǘŜǊƴƛ ŜŘ ŜǎǘŜǊƴƛ ŀŘƛōƛǘƛ ŀƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎǇƻǊǘƛǾŜΣ ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ƭŜ ǾƛŜ ŘΩǳǎŎƛǘŀ Ŝ ƭŀ 

localizzazione dei mezzi antincendio, e illustrare il Regolamento e le norme specifiche di 

prevenzione antinfortunistiche. 

 

Art. 3. Esoneri e infortuni 

1. La richiesta di esonero dalle lezioni di educazione fisica viene inoltrata dal genitore alla scuola, 

ŀƭƭŜƎŀƴŘƻ ƭŀ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ aŜŘƛŎƻ Řƛ ōŀǎŜ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻΣ ŘƻǾŜ ŝ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƛƭ ǘƛǇƻ Řƛ ŜǎƻƴŜǊƻ 

ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ όǘƻǘŀƭŜ ƻ ǇŀǊȊƛŀƭŜύΣ ƭŀ ŘǳǊŀǘŀ ƻ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ proroga dello stesso. 

2. Gli studenti esonerati dalle esercitazioni pratiche sono comunque tenuti a parteci- pare alla 
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lezione, collaborando secondo le indicazioni del docente (es. arbitraggio). 

3. La famiglia deve informare tempestivamente il docente di Scienze Motorie e    la Segreteria 

Alunni presentando certificazione medica aggiornata riguardo le eventuali patologie che 

possano interferire con ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ sportiva. 

4. La mancanza del materiale per svolgere la lezione o materiale non idoneo (es. scarpe, 

Ǉŀƴǘŀƭƻƴƛύ ŎƻƳǇƻǊǘŀ ǳƴŀ ŀƴƴƻǘŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜ Ŏƻƴ ǳƴŀ ǊƛŎŀŘǳǘŀ ǎǳƭƭŀ 

valutazione formativa. 

5. Gli alunni devono informare il docente sul proprio stato di salute segnalando immediatamente 

condizioni di malessere o infortunio anche momentaneo. 

6. In caso di infortunio verificatosi durante le ore di lezione, il docente o il collaboratore scolastico 

presteranno le prime cure e sarà loro compito avvertire la segreteria, la famiglia e chiedere 

eventualmente ƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ del 118. 

7. [ΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ƛƴŦƻǊǘǳƴƛƻΣ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜ ƴƻƴ ǎƛ ŀǾǾŜŘŜ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀŎŎŀŘǳǘƻΣ ŘŜǾŜ 

essere denunciato verbalmente al docente entro il termine della lezione. 

   In caso di mancata osservanza delle regole sopra esposte, verranno adottati opportuni provvedimenti 

disciplinari, in accordo con il C.d.C e la Dirigenza. 

Art. 4. Schema turnazioni classi 

   Poiché nella stessa ora più classi svolgono contemporaneamente la lezione di scienze motorie e 

sportive nelle due palestre e nelle strutture sportive disponibili (campo di calcio e campo di 

pallacanestro) viene organizzata, a cura dei docenti del Dipartimento di Scienze Motorie, la 

suddivisione degli spazi e la relativa turnazione settimanale.  

 

 

LABORATORIO LINGUISTICO 

 

ATTREZZATURE E MATERIALI 

ς n. 30 postazioni audio-video composte di monitor, tastiera e cuffia con microfono 

ς n. 1 videoregistratore/ lettore di cassette audio e videocassette 

ς n. 1 PC per riproduzione DVD e collegamento internet 

ς ƴΦ м ƳŀƴǳŀƭŜ ŘΩǳǎƻ ǊŀǇƛŘƻ aŀǘŜǊƛŀƭŜ 

CD, videocassette e DVD possono essere custoditi nello scaffale a fianco della postazione 

insegnante. 

 

Art. 1. Accesso ed utilizzo del laboratorio 

 

1. Poiché nella stessa ora più classi svolgono contemporaneamente la lezione Lingua straniera, i 

docenti del Dipartimento di Lingua Straniera organizzeranno la frequenza e la relativa 

turnazione settimanale.  
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2. [ΩǳǘƛƭƛȊȊƻ è possibile previa prenotazione da parte degli insegnanti sul foglio, recante la tabella 

mensile, che si trova nella bacheca sulla porta di accesso. 

3. [ΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜ dovrà inoltre compilare un registro, che si trova sulla cattedra accanto al quadro 

dei comandi, indicando il giorno, ƭΩƻǊŀΣ la classe ed eventuali malfunzionamenti del 

laboratorio, a successivamente firmare. 

4. Al termine della lezione il docente dovrà assicurarsi che le sedie siano al loro posto e le 

postazioni siano in ordine (spinotti inseriti e cuffie appese). 

Il numero di ore di norma spettante a ogni insegnante è di 8/9 mensili, così come concordato in 

Dipartimento di Lingue; in caso di superamento, ƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜ chiederà ai colleghi la possibilità di 

alternare le ore. 

Qualora, invece, un insegnante voglia utilizzare il laboratorio in orario in cui non ci sono prenotazioni, 

potrà farlo, informando preventivamente, almeno il giorno stesso entro le ore 7.55, il collaboratore 

scolastico, per permettere ƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ del locale. 

La priorità di utilizzo spetta agli insegnanti di lingue; insegnanti CLIL o di sdoppio classi o di corsi di 

recupero, così come insegnanti che ne avessero necessità in casi eccezionali, potranno utilizzare il 

laboratorio in ore nelle quali non ci sono prenotazioni da parte di insegnanti di lingue. 

 

Art. 2. Obblighi degli studenti 

1. Gli studenti devono occupare sempre le stesse postazioni, preferibilmente facendo coincidere la 

postazione del laboratorio con il numero progressivo del registro di classe. 

2. Se gli studenti, per questioni di igiene, desiderano utilizzare le proprie cuffiette, devono 

rimettere al loro posto le cuffie e reinserire gli spinotti al termine ŘŜƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻΦ  

3. Al termine della lezione la sedia deve essere rimessa a posto e carta e rifiuti  devono essere 

gettati negli appositi contenitori per la raccolta differenziata; è comunque vietato consumare 

cibi e bevande ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ del laboratorio. 

4. Le finestre devono essere aperte e le tapparelle chiuse/aperte solo con autorizzazione 

ŘŜƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜΦ 

5. Zaini e cartelle devono essere depositati sul fondo ŘŜƭƭΩŀǳƭŀ e le vie di fuga devono essere 

lasciate libere. 

6. 5ƛŦŜǘǘƛ Ŝ ƳŀƭŦǳƴȊƛƻƴŀƳŜƴǘƛ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ ǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜǾƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǎŜƎƴŀƭŀǘƛ ŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƴǘŜ 

ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭΩƻǊŀ Řƛ ƭŜȊƛƻƴŜΦ 

7. Gli studenti sono tenuti a rispettare, oltre a quanto sopra esposto, il Regolamento generale 

per la sicurezza e le istruzioni impartite dagli insegnanti. 

 

Allegato B - Regolamento interno C.d.I. e G.E. 

 

Art.1.Norme di funzionamento e regolamento dei lavori del /ƻƴǎƛƎƭƛƻ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻ (C.d.I.) 

 

1. La prima convocazione del C.d.I., immediatamente successiva alla nomina dei membri eletti, è 

disposta dal D.S. 
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2. Nella prima riunione, presieduta dal D.S., il C.d.I. elegge a scrutinio segreto, tra i rappresentanti 

dei genitori, il proprio Presidente. È eletto il candidato che abbia ottenuto la maggioranza dei 

voti rapportata al numero dei componenti del C.d.I. (vale a dire la metà più uno dei membri 

effettivi del Consiglio). 

3. Qualora non si raggiunga detta maggioranza nella prima votazione, il Presidente è eletto a 

maggioranza dei votanti. In caso di parità si ripete la votazione finché non si determini una 

maggioranza relativa (D.M. 26 luglio 1983). 

4. Il C.d.I. può deliberare di eleggere fra i genitori anche un Vicepresidente con le stesse modalità 

ǇǊŜǾƛǎǘŜ ǇŜǊ ƭΩŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ tǊŜǎƛŘŜƴǘŜΦ Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ƛƳǇŜŘƛƳŜƴǘƻ ƻ Řƛ assenza del Presidente ne 

assume le funzioni il Vicepresidente o, in mancanza anche di questi, il consigliere tra la 

componente genitori, più anziano di età. Il Presidente ed il Vicepresidente possono essere 

revocati con deliberazione del Consiglio presa a maggioranza di almeno i due terzi dei suoi 

componenti. 

5. I consiglieri, ŀƭƭΩŀǘǘƻ del ricevimento della convocazione, sono tenuti a comunicare al Presidente la 

presumibile presenza, al fine di verificare il raggiungimento del numero legale. 

6. Il Presidente del C.d.I. è tenuto a disporre la convocazione del Consiglio su richiesta del 

Presidente della Giunta Esecutiva e/o di un terzo dei suoi componenti. 

7. [ΩƻΦŘΦƎΦ è formulato dal Presidente del C.d.I. su proposta del Presidente della Giunta Esecutiva. 

8. A conclusione di ogni seduta, singoli consiglieri possono indicare argomenti da inserire 

ƴŜƭƭΩƻΦŘΦƎΦ della riunione successiva. 

9. Il C.d.I. può Invitare esperti, con funzione consultiva, a partecipare ai propri lavori. Il C.d.I., al 

fine di rendere più agile e proficua la propria attività, può deliberare le nomine di speciali 

commissioni di lavoro e/o di studio, delle quali possono far parte i membri del Consiglio stesso, 

altri rappresentanti delle varie componenti scolastiche ed eventuali esperti esterni alla scuola. 

Le commissioni possono avere potere deliberante nei limiti stabiliti dal C.d.I. e svolgono la propria 

attività secondo le direttive e le modalità stabilite ŘŀƭƭΩhǊƎŀƴƻ stesso. A questo ultimo sono 

tenute a riferire, tramite il loro coordinatore, in merito al lavoro svolto ed alle conclusioni 

raggiunte nel lasso di tempo fissato preventivamente. Delle sedute di commissione viene redatto 

sintetico processo verbale. 

10. Le sedute del C.d.I., ad eccezione di quelle riguardanti singole persone, sono pubbliche. Possono 

ŀǎǎƛǎǘŜǊŜΣ ŎƻƳǇŀǘƛōƛƭƳŜƴǘŜ Ŏƻƴ ƭΩƛŘƻƴŜƛǘŁ Ŝ ƭŀ ŎŀǇƛŜƴȊŀ ŘŜƭ ƭƻŎŀƭŜΣ tutti  i soggetti previsti per 

legge. 

11. Ove il comportamento del pubblico, senza diritto di parola, non sia corretto, il Presidente ha il 

potere di disporre la sospensione della seduta e la sua prosecuzione a porte chiuse. 

12. [ŀ ǇǳōōƭƛŎƛǘŁ ŘŜƎƭƛ ŀǘǘƛ ŘŜƭ /ΦŘΦLΦ ŝ ƎŀǊŀƴǘƛǘŀ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ŀŦŦƛǎǎƛƻƴŜ ŀƭƭΩ!ƭōƻ ŘŜƭ ǎƛǘƻ ǿŜō Řƛ Lǎǘƛǘǳǘƻ 

della copia integrale del testo delle delibere, sottoscritta e consegnata dal Segretario al D.S. o a 

suo delegato entro il termine massimo di 10 giorni dalla relativa seduta. La copia delle delibere 

rimane esposta per 15 giorni; entro tale termine possono essere presentati reclami da chi vi ha 

titolo. Trascorso tale termine, le delibere hanno carattere definitivo e possono essere 

impugnate davanti al TAR o al Presidente della Repubblica secondo procedure e tempi previsti 

dalla normativa. 

13. Non sono soggetti a pubblicazione gli atti e le deliberazioni concernenti singole persone, salvo 
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contraria richiesta ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘƻΦ 

 

Art. 2. Norme di funzionamento della Giunta Esecutiva (G.E.) 

1. Lƭ /ΦŘΦLΦ ƴŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜŘǳǘŀΣ ŘƻǇƻ ƭΩŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ tǊŜǎƛŘŜƴǘŜΣ ŜƭŜƎƎŜ ŀƭ ǎǳƻ ƛƴǘŜǊƴƻ ƭŀ Dƛǳƴǘŀ 

Esecutiva, composta da un docente, un componente degli ATA, un genitore e uno studente, 

secondo le modalità stabilite dal Consiglio stesso e con voto segreto. 

2. Della Giunta fanno parte di diritto il D.S., che la presiede ed ha la rappresentanza ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΣ 

ed il Direttore del Servizi Generali ed Amministrativi, che svolge anche la funzione di segretario 

della Giunta stessa. 

3. La G.E. prepara i lavori del C.d.I. almeno due giorni prima della seduta, predisponendo il materiale 

necessario ad una corretta informazione dei consiglieri. 

4. La G.E. predispone il Programma Annuale e le eventuali variazioni, nonché il Conto Consuntivo, 

secondo quanto stabilito dal D.Igs 44/2001. 

5. [ΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ delle delibere del C.d.I. spetta alla G.E. che ne definisce tempi e modi; il Dirigente 

ǇǊƻǾǾŜŘŜ ǎƻƭƻ ŀƭƭΩŜƳŀƴŀȊƛƻƴŜ ŦƻǊƳŀƭŜ ŘŜƭ ǇǊƻǾǾŜŘƛƳŜƴǘƻ ŜǎŜŎǳǘƛǾƻ ŘƻǇƻ essersi accertato che la 

delibera di spesa non sia in contrasto con le disposizioni di legge o di regolamento contabile; 

nel caso vengano constatate irregolarità o illegittimità delle delibere, il Dirigente ne promuove 

il riesame al Consiglio. 

 

Allegato C - Regolamento del Collegio Docenti 

 

Art. 1. Convocazione delle sedute 

   Lƭ /Φ5Φ ǎΩƛƴǎŜŘƛŀ ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴ ŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ Ŝ ǎƛ ǊƛǳƴƛǎŎŜ ǎŜŎƻƴŘƻ quanto deliberato nel Piano 

Annuale delle Attività. Le riunioni sono convocate dal D.S. oppure quando almeno un terzo dei suoi 

componenti ne faccia richiesta (autoconvocazione). Nella prima seduta il C. D. elegge, con voto 

segreto, 2 scrutatori con incarico annuale. In caso di autoconvocazione, la riunione deve avere luogo 

entro il termine di 15 giorni dalla presentazione della domanda (10 giorni in caso di urgenza) ed in 

essa viene discusso prioritariamente ƭΩƻΦŘΦƎΦ proposto dai richiedenti. La convocazione è disposta dal 

D.S. con almeno 5 giorni di preavviso rispetto alla data fissata. In casi eccezionali, per motivi 

ŘΩǳǊƎŜƴȊŀ Ǿŀƭǳǘŀǘƛ Řŀƭ 5Φ{Φ Řƛ ǎǳŀ iniziativa o motivati nella richiesta di autoconvocazione, sono 

sufficienti 3 soli giorni di preavviso. La convocazione deve essere effettuata mediante affissione 

ŀƭƭΩŀƭōƻ Řƛ ǳƴ ŀǇǇƻǎƛǘƻ avviso e inserita ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ registro delle circolari. [ΩŀǾǾƛǎƻ di convocazione 

ŘŜǾŜ ŎƻƴǘŜƴŜǊŜ ƭΩƻΦŘΦƎΦ ŘŜƎƭƛ ŀǊƎƻƳŜƴǘƛ Řŀ ǘǊŀǘǘŀǊŜΣ ƭŀ ŘŀǘŀΣ ƛƭ ƭǳƻƎƻΣ ƭΩƻǊŀ ŘΩƛƴƛȊƛƻ Ŝ Řƛ ŦƛƴŜ ǎŜŘǳǘŀΣ ƭŀ 

Řŀǘŀ Řƛ ŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƴƻƴ ǎƛ ǊƛǳǎŎƛǎǎŜ ŀŘ ŜǎŀǳǊƛǊŜ ƛ Ǉǳƴǘƛ ŀƭƭΩƻΦŘΦƎΦΦ [ΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ 

ǎŜŘǳǘŀ ǇǳƼ ŀǾǾŜƴƛǊŜ ǳƴŀ ǎƻƭŀ ǾƻƭǘŀΦ 5ŀƭƭŀ Řŀǘŀ ŘŜƭƭΩŀǾǾƛǎƻ Řƛ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎŀǊŀƴƴƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƛƴ 

segreteria allegati, note esplicative dei singoli punti e proposte da adottare. 
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Art. 2. Validità delle sedute 

   [ŀ ǎŜŘǳǘŀ ƛƴƛȊƛŀ ŀƭƭΩƻǊŀ ƛƴŘƛŎŀǘŀ ƴŜƭƭΩŀǾǾƛǎƻ Řƛ ŎƻƴǾƻŎŀȊƛƻƴŜ ŜŘ ŝ ǾŀƭƛŘŀ ŀ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ŜŦŦŜǘǘƛ qualora 

risultino presenti almeno la metà più uno dei componenti aventi diritto. 

 

Art. 3. Adempimenti preliminari 

   Le sedute del C. D. sono presiedute dal D.S.. In apertura di seduta, Il Presidente chiede se qualcuno 

desideri la lettura del verbale della seduta precedente, in toto o in parti specifiche, nel qual caso 

procede alla lettura di quanto richiesto. Nel caso ci siano osservazioni con richieste di aggiunta e/o 

modifica, si procede immediatamente alle integrazioni e/o rettifiche relative. Sui processi verbali non 

è concessa la parola, salvo che per le richieste di cui al punto precedente. I verbali vengono approvati 

per alzata di mano e qualsiasi membro del C. D. può richiedere che la sua espressione di voto venga 

verbalizzata. 

 

!ǊǘΦ пΦ 5ƛǎŎǳǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻΦŘΦƎΦ 

   Il Presidente ha il compito di porre in discussione tutti  e solo gli argomenti ŀƭƭΩƻΦŘΦƎΦΣ così come 

compaiono ƴŜƭƭΩŀǾǾƛǎƻ di convocazione. La discussione dei singoli argomenti posti ŀƭƭΩƻΦŘΦƎΦ può essere 

preceduta da una relazione introduttiva del Presidente o di un suo incaricato, ovvero di un 

componente del C. D. ƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ŀǳǘƻŎƻƴǾƻŎŀȊƛƻƴŜΣ ŘŜƭƭŀ ŘǳǊŀǘŀ ƳŀǎǎƛƳŀ Řƛ мл ƳƛƴǳǘƛΦ [ΩƻΦŘΦƎΦ ǇǳƼ 

essere modificato in seguito a mozione ŘΩƻǊŘƛƴŜ approvata dal C. D., secondo quando previsto dal 

successivo art. 5. In caso di aggiornamento della seduta, sarà possibile integrare ƭΩƻΦŘΦƎΦ con altri 

punti. I punti rinviati hanno priorità assoluta nella discussione. 

 

!ǊǘΦ рΦ aƻȊƛƻƴŜ ŘΩƻǊŘƛƴŜ 

   tǊƛƳŀ ŎƘŜ ŀōōƛŀ ƛƴƛȊƛƻ ƭŀ ŘƛǎŎǳǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ŀǊƎƻƳŜƴǘƻ ŀƭƭΩƻΦŘΦƎΦΣ ƻƎƴƛ ƳŜƳōǊƻ del C. D. può 

presentare una mozione ŘΩƻǊŘƛƴŜ che può essere di uno dei tre tipi seguenti: 

ς ǇǊŜƎƛǳŘƛȊƛŀƭŜΣ ƳƛǊŀƴǘŜ ŀŘ ƻǘǘŜƴŜǊŜ ŎƘŜ Řƛ ǉǳŜƭƭΩŀǊƎƻƳŜƴǘƻ ƴƻƴ ǎƛ ŘƛǎŎǳǘŀΤ  

ς ǎƻǎǇŜƴǎƛǾŀΣ ŦƛƴŀƭƛȊȊŀǘŀ ŀ ǊƛƴǾƛŀǊŜ ƭŀ ŘƛǎŎǳǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǊƎƻƳŜƴǘƻΤ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ Ǉƻǎǘŀ ŀƴŎƘŜ 

durante la discussione; 

ς modificativa della sequenza dei punti ŀƭƭΩƻΦŘΦƎΦ non ancora discussi. 

Sulla mozione ŘΩƻǊŘƛƴŜΣ dopo ƭΩƛƭƭǳǎǘǊŀȊƛƻƴŜ da parte del proponente, vi possono essere solo un 

intervento a favore ed uno contro, di non oltre cinque minuti ciascuno. Sul- ƭΩŀŎŎƻƎƭƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ 

mozione si pronuncia quindi il C. D. con votazione palese. La mozione si ritiene approvata se ottiene 

la maggioranza assoluta dei voti validamente espressi secondo le modalità del successivo art. 8. 

[ΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƳƻȊƛƻƴŜ ŘΩƻǊŘƛƴŜ Ƙŀ ŜŦŦŜǘǘƻ immediato. 
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Art. 6. Svolgimento e durata degli interventi 

   Per poter intervenire è necessario iscriversi a parlare presso la Presidenza. Nessuno può intervenire 

nel dibattito se prima non abbia chiesto ed ottenuto la parola dal Presidente. La durata degli 

interventi non può, di norma, eccedere: 

ς i 5 minuti per proposte di deliberazioni; 

ς i 5 minuti per presentazione di modifiche alle proposte di deliberazioni; 

ς i 5 minuti per richiami al Regolamento e ŀƭƭΩ o.d.g.. 

Tutti i membri del C. D., avuta la parola dal Presidente, hanno diritto ad intervenire sugli argomenti 

ƛƴ ŘƛǎŎǳǎǎƛƻƴŜΣ ǎŜŎƻƴŘƻ ƭΩƻǊŘƛƴŜ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ǎŜƴȊŀ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǘŜǊǊƻǘǘƛ e per il tempo strettamente 

necessario. Il Presidente può replicare agli oratori solo quando sia posto in discussione il suo operato o 

quando si contravvenga alle norme del presente Regolamento, fatto salvo il suo diritto normale 

ŘΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ ǎǳƛ Ǉǳƴǘƛ ŀƭƭΩƻΦŘΦƎΦΦ 

 

Art. 7. Dichiarazione di voto 

   Esauriti gli iscritti a parlare, il Presidente dichiara chiusa la discussione e legge le proposte di 

delibera. Ciascun membro del C. D., prima della votazione, può esporre i motivi della sua espressione 

di voto per un tempo non superiore ai (5) cinque minuti. Ogni dichiarazione di voto (favorevole, 

contrario, astenuto) può essere riportata nel verbale della seduta su richiesta esplicita del dichiarante. 

Una volta avviate le operazioni di voto, non è più possibile intervenire. 

 

Art. 8. Validità e Modalità di votazione 

   Ogni qual volta il Presidente ravvisi palese illegittimità nelle proposte di voto, dichiara tale 

illegittimità, verbalizza tale dichiarazione e dà seguito alla votazione. Di norma, le votazioni 

avvengono per alzata di mano. Qualsiasi membro del Collegio può richiedere che la sua espressione 

di voto venga verbalizzata. Qualora si ritenga opportuno far risultare a verbale la volontà espressa dai 

singoli membri, su specifica richiesta approvata dal C. D. a maggioranza, si procede a votazione per 

appello nominale. Si ricorre allo scrutino segreto, mediante scheda da deporsi in apposita urna, per 

delibere riguardanti le persone. Nel caso di elezioni, il numero massimo di preferenze esprimibili sono: 

ς 1, se le persone da eleggere sono fino a tre; 

ς 2, se sono fino a sei; 

ς 1/3 del totale, approssimato per eccesso, se oltre sei. 

Su richiesta anche di un solo membro del C. D., il Presidente, qualora esista un fondato dubbio sul 

numero dei partecipanti, procede alla verifica del numero legale. Ove si accerti la sua mancanza, il 

Presidente sospende momentaneamente la seduta fino a che in aula non vi sia il numero di presenti 

ŘŜŦƛƴƛǘƻ ŘŀƭƭΩŀǊǘΦ нΦ {Ŝ ŎƛƼ ƴƻƴ ǎƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŜƴǘǊƻ όмлύ ŘƛŜŎƛ ƳƛƴǳǘƛΣ ƭŀ ǎŜŘǳǘŀ ǾƛŜƴŜ ŀƎƎƛƻǊƴŀǘŀ ŀƭƭŀ Řŀǘŀ 

prevista nella convocazione per ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ proseguimento dei lavori. Il conteggio dei voti è effettuato 

dai membri scrutatori, opportunamente integrati ad inizio seduta dal Presidente in caso di assenza di 

uno o più membri. Una delibera è da considerarsi approvata quando riporta voti a favore pari alla metà 

più uno del totale di coloro che hanno concretamente e validamente espresso il voto (positivo o 

negativo), esclusi gli astenuti. In caso di parità, prevale il voto del Presidente. Nel caso di votazione 
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segreta, è necessaria la maggioranza dei voti validamente espressi, non considerando i voti nulli e le 

schede bianche. Nel caso di due proposte fra loro alternative si segue la procedura prevista per il 

ballottaggio, che consiste nel votare le due proposte singolarmente considerate. Viene approvata 

quella che ha ottenuto la maggioranza dei voti validi. Se le proposte contrapposte sono più di due, 

si procede ad una prima votazione di ciascuna proposta solo per la determinazione dei voti favorevoli 

alle singole proposte. Le due proposte che hanno ottenuto più voti passano al ballottaggio. Nel caso 

siano stati presentati emendamenti e/o integrazioni alle proposte presentate, singole o in 

contrapposizione, si procede prima alla votazione separata di ciascun emendamento/integrazione 

per ciascuna proposta, successivamente alla votazione delle proposte nella loro globalità secondo le 

modalità specifiche indicate precedentemente per ciascun tipo di proposta. Qualora si verifichino delle 

irregolarità nella votazione, il Presidente, su segnalazione di qualsiasi membro del C. D. può, valutate 

le circostanze, annullare la votazione e disporre che sia immediatamente ripetuta. Terminata la 

ǾƻǘŀȊƛƻƴŜΣ ƛƭ tǊŜǎƛŘŜƴǘŜΣ Ŏƻƴ ƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴȊŀ ŘŜƎƭƛ ǎŎǊǳǘŀǘƻǊƛΣ ƴŜ ǊƛŎƻƴƻǎŎŜ Ŝ ǇǊƻŎƭŀƳŀ ƭΩŜǎƛǘƻΦ 

 

Art. 9. Verbalizzazione riunioni 

   Nella prima seduta il D.S. individua tra i suoi collaboratori il Segretario verbalizzante con il compito di 

redigere i verbali delle riunioni. In caso di assenza del Segretario, il D.S. nomina un suo sostituto. Di 

ogni seduta viene redatto processo verbale, steso su appositi fogli mobili, da raccogliere in un 

apposito registro, firmati dal Presidente e dal Segretario. Tale registro è conservato a cura del D.S., 

che ne garantisce la disponibilità per tutti i membri del Collegio.  

Nella prima parte del verbale si dà conto ŘŜƭƭŀ ƭŜƎŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩŀŘǳƴŀƴȊŀ Ŏƻƴ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ di: 

ς data, ora e luogo della riunione; 

ς nominativi del Presidente, del segretario, e degli scrutatori; 

ς avvenuta verifica del numero legale dei presenti; 

ς indicazione dei nomi degli assenti, giustificati o meno. 

Per ogni punto ŀƭƭΩƻΦŘΦƎΦ si dà conto ŘŜƭƭΩŜǎƛǘƻ della votazione con ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘƛΥ 

ς tipo di votazione effettuata; 

ς numero delle schede bianche e di quelle nulle, nel caso di scrutinio segreto; risultato della 

votazione (con indicazione dei voti favorevoli, di quelli contrari e degli astenuti). 

Nel verbale, inoltre, si riportano le eventuali dichiarazioni di voto per le quali ciò sia stato richiesto. 

In tal caso il dichiarante ha la facoltà di produrre il testo della sua dichiarazione oppure di dettarlo 

direttamente al segretario (autoverbalizzazione). Il verbale viene approvato nella seduta successiva. 

 

Art. 10. Funzionamento del C. D. 

   Il Collegio, al fine di rendere più agile e proficua la sua attività, nel caso siano     in discussione 

particolari e corposi argomenti, con formale delibera può costituire sottogruppi o commissioni non 

permanenti. Per le Commissioni la delibera deve riportare il periodo massimo entro il quale esaurire la 

loro attività. In caso di motivata necessità ed urgenza il Collegio può deliberare la delega ad un 
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Comitato tecnico-scientifico con potere referente; lo stesso Collegio ne determina i componenti, i 

compiti, i limiti. 

 

Art. 11. Commissioni 

   Le Commissioni temporanee si insediano entro 15 giorni dalla data della loro costituzione da parte 

del Collegio: la prima convocazione viene fatta dal D.S., che presiede la riunione o affida tale compito 

ad un suo delegato. Nella seduta ŘΩƛƴǎŜŘƛŀƳŜƴǘƻ ciascuna Commissione provvede ad individuare al 

suo interno un Coordinatore ed un segretario verbalizzante, salvo diversa indicazione esplicita da 

parte del Collegio o del P.T.O.F.     Il Coordinatore coordina i lavori della Commissione secondo le 

direttive e le modalità stabilite dal Collegio. In particolare: 

ς convoca la Commissione, formulando ƭΩ o.d.g. della seduta; 

ς presiede le riunioni; 

ς tiene i contatti con gli altri organi della scuola. 

ς 5ƛ ƻƎƴƛ ǎŜŘǳǘŀ ǎŀǊŁ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ƛƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ǾŜǊōŀƭŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀ ŘƛΥ 

ς data della riunione; 

ς o.d.g.; 

ς ora di inizio e di fine; 

ς nominativi dei presenti; 

ς decisioni prese in relazione a ciascun punto ŀƭƭΩƻΦŘΦƎΦΦ 

Esauriti i compiti assegnati alla Commissione, il Coordinatore relaziona al Collegio in merito al lavoro svolto 

dalla Commissione stessa. 

 

Art. 12. Norme finali 

   Il presente regolamento entra in vigore a partire dalla seduta del Collegio successiva a quella in cui 

è approvato. Eventuali modifiche e/o integrazioni sono possibili previa approvazione da parte del 

Collegio 

Allegato D -  Regolamento del comitato di valutazione 

 

   Regolamento/istruzione operativa per il funzionamento del comitato di 

valutazione όŎƻƳƳŀ мнф ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ м ŘŜƭƭŀ ƭŜƎƎŜ ƴΦ млтκнлмрύ ǇŜǊ ƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭ 

merito e la valorizzazione della funzione docente. 

Art.  1. Premessa 

   Il Comitato per la valutazione dei docenti è istituito in ogni scuola ai sensi ŘŜƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ мм ŘŜƭ ǘŜǎǘƻ 

unico dƛ Ŏǳƛ ŀƭ ŘŜŎǊŜǘƻ ƭŜƎƛǎƭŀǘƛǾƻ мс ŀǇǊƛƭŜ мффпΣ ƴΦ нфтΣ ŎƻƳŜ ǎƻǎǘƛǘǳƛǘƻ Řŀƭ ŎƻƳƳŀ мнф ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ м 

della legge n. 107/2015. Il C. D. e il C.d.I. sono gli organi tenuti a deliberare la scelta delle persone 

che fanno parte del Comitato di valutazione. La funzione valutativa del D.S., prevista dalla L. 

107/2015, integra le funzioni dirigenziali, come da D.lgs. 165/2001 art. 25, di valorizzazione delle 

ǊƛǎƻǊǎŜ ǳƳŀƴŜ Ŝ Řƛ ŀǎǎƛŎǳǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƭƛǘŁ ŘŜƛ ǇǊƻŎŜǎǎƛ ŦƻǊƳŀǘƛǾƛ ƎŀǊŀƴǘŜƴŘƻ ƭΩŜŦŦƛŎŀŎƛŀ formativa, 

ƭΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŘƛǊƛǘǘƻ ŀƭƭΩŀǇǇǊŜƴŘƛƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ Ŝ ǊƛǎǇƻƴŘŜƴŘƻ ŘŜƛ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛ ŘŜƭ servizio. 
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Art. 2. Finalità 

   Il presente regolamento persegue ƭΩƻōƛŜǘǘƛǾƻ di trasformare ƭΩŜƭŜȊƛƻƴŜ del Comitato e il processo di 

ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳŜǊƛǘƻ ƛƴ ǳƴΩŜŦŦŜǘǘƛǾŀ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ Řƛ ŎǊŜǎŎƛǘŀ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ innescando una co-

ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ ƎŜƴŜǊŀƭŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊŀ ŎƻƳǳƴƛǘŁ Ŝ ŎƻƛƴǾƻƭƎŜƴŘƻ tutti  al miglioramento 

ŘŜƭƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜΦ Il processo valutativo, infatti, è ǳƴΩƻŎŎŀǎƛƻƴŜ ǇǊŜȊƛƻǎŀ ǇŜǊ ƳŜǘǘŜǊŜ ŀ ŦǳƻŎƻ Ǉǳƴǘƛ 

di forza e di debolezza del servizio di istruzione      e formazione e per programmare con maggiore 

precisione e cura gli interventi utili al miglioramento. Le finalità che si vogliono attribuire al processo 

sono essenzialmente il miglioramento complessivo del servizio e lo sviluppo professionale. La 

valutazione del merito deve garantire il più possibile un clima collaborativo e partecipativo-

ŎƻƴǘǊƛōǳǘƛǾƻΦ !ƴŎƘŜ ŀ ǉǳŜǎǘƻ ŦƛƴŜΣ ǘŜƴǳǘƻ Ŏƻƴǘƻ ŘŜƭƭΩŜƴǘƛǘŁ ŘŜƭƭŜ ǊƛǎƻǊǎŜ ŀǎǎŜƎƴŀǘŜ ŀƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀΣ ŝ 

ƻǇǇƻǊǘǳƴƻ ŎƻƴǘŜƳǇŜǊŀǊŜ ƭΩŜǎƛƎŜƴȊŀ Řƛ ǊŜƴŘŜǊŜ ƳƛƴƛƳŀƳŜƴǘŜ ƛƴŎŜƴǘƛǾŀƴǘŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ŘŜƭ ōƻƴǳǎ Ŏƻƴ 

quella di ridurre in modo eccessivo la platea dei possibƛƭƛ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛ ŘŜƭƭΩƛƴŎŜƴǘƛǾŀȊƛƻƴŜ economica.  

 

Art. 3. Composizione 

   /ƻƳŜ Řŀ [ŜƎƎŜ млтκмрΣ ŎƻƳƳŀ мнфΣ ƛƴ ǎƻǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ мм ŘŜƭ ǘŜǎǘƻ ǳƴƛŎƻ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭ ŘŜŎǊŜǘƻ 

ƭŜƎƛǎƭŀǘƛǾƻ мс ŀǇǊƛƭŜ мффпΣ ƴΦ нфтΥ ά!ǊǘΦ ммΦ ς (Comitato per la valutazione dei docenti). Presso ogni 

istituzione scolastica ed educativa è istituito, senza nuovi o maggiori oneri per la finanza pubblica, il 

comitato per la valutazione dei docenti. 

Il comitato ha durata di tre anni scolastici, è presieduto dal D.S. ed è costituito   dai seguenti 

componenti:  

ς ǘǊŜ ŘƻŎŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀΣ Řƛ Ŏǳƛ ŘǳŜ ǎŎŜƭǘƛ Řŀƭ C. D. e uno dal C.d.I.;  

ς όhƳƛǎǎƛǎΧύ ǳƴ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ Ŝ ǳƴ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ ŘŜƛ ƎŜƴƛǘƻǊƛΣ ǇŜǊ ƛƭ ǎŜŎƻƴŘƻ 

ciclo di istruzione, scelti dal C.d.I.;  

ς un componŜƴǘŜ ŜǎǘŜǊƴƻ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ŘŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ǊŜƎƛƻƴŀƭŜ όhƳƛǎǎƛǎύΦέ 

 

Art. 4. Mandato istituzionale 

   La legge 107/15 istituisce il Comitato con il compito istituzionale di individuare i criteri per 

ƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳŜǊƛǘƻ ŘƻŎŜƴǘƛΣ ŎƻƳŜ Řŀ art. мнфΥ άLƭ ŎƻƳƛǘŀǘƻ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀ ƛ ŎǊƛǘŜǊƛ ǇŜǊ ƭŀ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ 

dei docenti sulla base:  

a) ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƳŜƴǘƻ Ŝ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ ŀƭ ƳƛƎƭƛƻǊŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀΣ 

nonché del successo formativo e scolastico degli studenti;  

b) dei risultati ottenuti dal docente o dal gruppo di docenti in relazione al potenziamento delle 

competenze degli alunni e ŘŜƭƭΩƛƴƴƻǾŀȊƛƻƴŜ didattica e metodologica, nonché della 

collaborazione alla ricerca didattica, alla documentazione e alla diffusione di buone pratiche 

didattiche;  

c) delle responsabilità assunte nel coordinamento organizzativo e didattico e nella formazione 

del ǇŜǊǎƻƴŀƭŜέΦ 

I criteri sono varati entro il 30 ottobre di ogni anno scolastico in caso di richiesta di revisione per 

intervenute modifiche e/o su richiesta del D.S. e/o del 50% più un membro del Comitato stesso. Il 

Comitato esprime il proprio parere sul superamento del periodo di formazione e di prova per il 
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personale docente ed educativo. Per ƭƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǘŀƭŜ ŎƻƳǇƛǘƻ ƭΩƻǊƎŀƴƻ ŝ ŎƻƳǇƻǎǘƻ Řŀƭ 5.S., 

che lo presiede, dai docenti previsti nel comma 2 ŘŜƭƭΩŀǊǘΦмм e si integra con la partecipazione del 

docente cui sono affidate le funzioni di tutor il quale dovrà presentare ǳƴΩƛǎǘǊǳǘǘƻǊƛŀΦ 

Il Comitato valuta il servizio di cui ŀƭƭΩŀǊǘΦппу (Valutazione del servizio del personale docente) su 

richiesta ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘƻΣ previa relazione del D.S., ed esercita le competenze per la riabilitazione del 

personale docente, di cui ŀƭƭΩŀǊǘΦрлм (Riabilitazione). 

 

Art. 5. Convocazione 

   Il D.S., quale presidente del Comitato di valutazione, provvede alla convocazione per 

ƭΩƛƴǎŜŘƛŀƳŜƴǘƻΦ Lƭ /ƻƳƛǘŀǘƻ Řƛ ±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ŎƻƴǾƻŎŀǘƻ Ŏƻƴ ŀǘǘƻ ŦƻǊƳŀƭŜ ŘŜƭ 5Φ{ΦΣ ŎƘŜ ƭƻ ǇǊŜǎƛŜŘŜΣ 

ŀƭƳŜƴƻ р ƎƛƻǊƴƛ ǇǊƛƳŀ ŘŜƭƭŀ Řŀǘŀ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘŀ Ŏƻƴ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻΦŘΦƎΦΣ sentito il componente 

esterno individuato ŘŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ scolastico regionale. Le riunioni vengono verbalizzate. 

A composizione completata, il D.S. provvede alla formale costituzione del Comitato mediante decreto 

di nomina tenendo conto delle scelte e designazioni dei tre soggetti istituzionali. Il D.S., quale 

presidente del Comitato di valutazione, provvede alla convocazione per ƭΩƛƴǎŜŘƛŀƳŜƴǘƻΦ 

Il comitato è convocato dal presidente: 

ς in periodi programmati per individuare i criteri per la valorizzazione dei docenti i quali 

dovranno essere desunti sulla base di quanto indicato nelle lettere a),b),e Ŏύ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦммΤ 

ς ŀƭƭŀ ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǇǊŜǎŎǊƛǘǘƻΣ ŀƎƭƛ ŜŦŦŜǘǘƛ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇŜǊƛƻŘƻ Řƛ ǇǊƻǾŀ ŘŜƎƭƛ 

ƛƴǎŜƎƴŀƴǘƛΣ ŀƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ ру ŘŜƭ D.P.R. 31 maggio 1974 n. 417; 

ς ogni qualvolta se ne presenti la necessità in relazione alla valutazione del servizio di cui 

ŀƭƭΩŀǊǘΦппу del D.lgs. 297/94 e ŀƭƭΩŜǎŜǊŎƛȊƛƻ delle competenze per la riabilitazione del personale 

docente, di cui ŀƭƭΩŀǊǘΦрлм D.lgs. 297/94. 

La convocazione deve essere effettuata con lettera diretta inviata via posta elettronica, o come da 

calendario degli incontri concordato, ai singoli membri ŘŜƭƭΩƻǊƎŀƴƻ e ƳŜŘƛŀƴǘŜ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩŀƭōƻ 

sul sito web della scuola di apposito avviso; in ogni caso, la ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩŀƭōƻ ŘŜƭƭΩŀǾǾƛǎƻ ŝ 

adempimento sufficiente per la regolare convocazione del comitato. 

La lettera e ƭΩŀǾǾƛǎƻ di convocazione devono indicare gli argomenti da trattare nella seduta del 

comitato. 

Di ogni seduta viene redatto processo verbale, firmato dal presidente e dal segretario, steso su apposito 

registro a pagine numerate. 

Tutti i membri del comitato sono equiparati agli incaricati del trattamento dei dati personali ex art. 

30 del D.lgs. 196/03 e vincolati alla scrupolosa osservanza degli obblighi di riservatezza previsti dal 

D.lgs. 196/2003 e da specifiche disposizioni del Regolamento di Istituto. 

Art. 6. Validità delle sessioni di lavoro 

   Essendo il Comitato di valutazione un Organo Collegiale, le sessioni di lavoro del Comitato di 

Valutazione regolarmente convocato sono valide quando interviene almeno la metà più uno dei 

componenti membri di diritto in carica (quattro su sette). È assolutamente necessario che le relative 

decisioni siano assunte a seguito di formali deliberazioni; queste, in virtù del terzo comma 

ŘŜƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ от ŘŜƭ 5ΦƭƎǎΦΦ нфтκмффпΣ Ǿŀƴƴƻ adottate a άƳŀƎƎƛƻǊŀƴȊŀ assoluta dei voti validamente 
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ŜǎǇǊŜǎǎƛέΦ In caso di parità, prevale il voto del Presidente. Per qualsiasi decisione da assumere il voto 

è palese; la votazione è segreta solo quando si faccia questione di persone. 

Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assoluta dei voti validamente espressi dai componenti 

presenti. Nella seduta di insediamento il Comitato definisce la natura del voto validamente espresso, 

ǇǊŜŎƛǎŀƴŘƻΣ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜΣ ǎŜ ƭΩŀǎǘŜƴǎƛƻƴŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƴǎƛŘŜǊŀǘŀ una manifestazione di άǾƻƭƻƴǘŁ 

ǾŀƭƛŘŀέΦ 

 

Art. 7. Votazioni 

a. Ogni componente del Comitato è tenuto ad esprimere il proprio parere con il suo voto. 

b. Prima ŘŜƭƭΩƛƴƛȊƛƻ delle operazioni di voto, il Presidente comunica al Comitato ƭΩŜǎŀǘǘƻ ƴǳƳŜǊƻ dei 

presenti e ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ abbandono della seduta da parte dei componenti nel frattempo 

assentatisi. Quando una proposta viene messa ai voti non è più consentito alcun intervento. 

c. Tutte le votazioni avvengono per voto palese espresso per alzata di mano, salvo richiesta della 

maggioranza del Comitato di esprimersi con voto segreto e, su richiesta anche di un solo 

componente, per appello nominale. 

d. Una proposta di delibera è approvata anche se solo votata a maggioranza. 

e. Il voto degli astenuti non ha mai valore ai fini della determinazione della maggioranza, ma al solo 

fine di rendere valida la votazione. 

f. Per Ǿƻǘƛ άǾŀƭƛŘŀƳŜƴǘŜ ŜǎǇǊŜǎǎƛέΣ ŘŜǾƻƴƻ intendersi solo i voti che contano, siano essi favorevoli 

o contrari, essendo i soli che possono entrare nel computo al fine di stabilire se ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ della 

deliberazione abbia o meno raccolto la maggioranza richiesta: le astensioni non sono espressione 

di volontà, né positiva né negativa, e quindi non sono valide al fine della formazione della volontà 

del collegio. I voti validamente espressi possono ben essere in numero inferiore a quello dei 

votanti. 

g. In caso di delibera obbligatoria su un punto ŀƭƭΩƻΦŘΦƎΦΣ Ŝ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǇƛǴ ǇǊƻǇƻǎǘŜ ǊƛǎǳƭǘŀǘŜ 

minoritarie, si procederà al ballottaggio tra le due proposte che hanno ottenuto il maggior 

ƴǳƳŜǊƻ Řƛ Ǿƻǘƛ ƻ ŀƭƭΩŀŎŎƻǊǇŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻǇƻǎǘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŜΣ ǉǳŀƭƻǊŀ ƴŜ ǎǳǎǎƛǎǘŀƴƻ ƭŜ 

condizioni. 

h. Conclusa la votazione, il Presidente proclama i risultati della stessa. 

i. Le deliberazioni del Comitato vincolano tutti i membri a partecipare alla loro attuazione 

secondo le modalità previste. 

j. 9Ω ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀ ƭŀ ǾƻǘŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ǎŎǊǳǘƛƴƛƻ ǎŜƎǊŜǘƻΣ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ǎŎƘŜŘŜΣ ǉǳŀƴŘƻ ǎƛ faccia questione 

di persone. Lo spoglio delle schede e la verifica dei voti sono espletati da tre componenti 

nominati dal Comitato. 

k. Conflitto di interessi. I membri del Comitato hanno il dovere di astensione quando sussistono 

situazioni di conflitto o di contrasto dovute a correlazione diretta ed immediata tra la posizione del 

componente del Comitato e ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ della deliberazione o interessi personali tali da porsi in 

ǇƻǎƛȊƛƻƴŜ Řƛ ŎƻƴŦƭƛǘǘǳŀƭƛǘŁ ƻ ŀƴŎƘŜ ǎƻƭƻ Řƛ ŘƛǾŜǊƎŜƴȊŀ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜ generale, affidato alla 

ŎǳǊŀ ŘŜƭƭΩƻǊƎŀƴƻΣ Ŝ ŎƘŜ ŎǊŜŀƴƻ ǳƴΩƛƴŎƻƳǇŀǘƛōƛƭƛǘŁ ŀƭƭŀ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ ed al voto.  Al momento della 

ǾƻǘŀȊƛƻƴŜΣ ƛ ƳŜƳōǊƛ ŘŜƭ /ƻƳƛǘŀǘƻ ƛƴ ŎƘƛŀǊƻ ŎƻƴŦƭƛǘǘƻ     Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ Ƙŀƴƴƻ ƭΩƻōōƭƛƎƻ Řƛ ŀǎǘŜƴŜǊǎƛ 

dalla votazione, allontanandosi fisicamente dalla seduta.  La delibera assunta in violazione di 

ǘŀƭŜ ǊŜƎƻƭŀ ǎŀǊŁ ƛƴ ƻƎƴƛ Ŏŀǎƻ ǾƛȊƛŀǘŀ   Ŝ ŎƻƳŜ ǘŀƭŜ ƛƴǾŀƭƛŘŀōƛƭŜΦ [ΩŀƭƭƻƴǘŀƴŀƳŜƴǘƻ ŦƛǎƛŎƻ Řŀƭƭŀ 
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seduta non è espressione di un voto, si concretizza in una mancata partecipazione al voto, da 

far ŎƻƴǎǘŀǊŜ ŀ ǾŜǊōŀƭŜΣ ŎƘŜ ǇǊƻŘǳŎŜ ƭΩŜŦŦŜǘǘƻ Řƛ ŀōōŀǎǎŀǊŜ ƛƭ ǉǳƻǊǳƳ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǇŜǊ ƭŀ ŘŜƭƛōŜǊŀ 

Ŝ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀ ƭΩŜǎŜƴȊƛƻƴŜ Řŀ ƻƎƴƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŁ ŀŘ Ŝǎǎŀ connessa. 

l. Il voto finale che i componenti del collegio possono manifestare può essere: 

ς favorevole rispetto alla proposta di deliberazione da assumersi: la somma dei voti 

favorevoli, esclusi i voti contrari e astenuti, determina, in caso di raggiungimento della 

ƳŀƎƎƛƻǊŀƴȊŀΣ ƭŀ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǾƻƭƻƴǘŁ ŎƻƭƭŜƎƛŀƭŜ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ƭΩŀǎǎǳƴȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘŜƭƛōŜǊŀΤ ƛƴ 

caso di parità di voti favorevoli, contrari o astenuti, prevale il voto del presidente del 

Comitato; 

ς contrario rispetto alla proposta di deliberazione da assumersi: in via generale, non è 

ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ ƳƻǘƛǾŀǊŜ ƭΩŜǎǇǊŜǎǎƛƻƴŜ Řƛ contrarietà; 

ς astensione rispetto alla proposta di deliberazione da assumersi: non è obbligatorio motivare 

ƭΩŜǎǇǊŜǎǎƛƻƴŜ Řƛ astensione. 

 

Art. 8. Partecipazione di soggetti estranei alle sedute 

   A tutela del processo di regolare formazione della volontà del Comitato, nessun soggetto estraneo 

ǇƻǘǊŁ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀǊŜ ƛƴ ǎŜŘǳǘŀ ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ ŘŜŎƛǎƛƻƴŀƭŜΣ ǇƻƛŎƘŞ ǘŀƭŜ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜΣ ǎŜŎƻƴŘƻ ƭΩƻǊƛŜƴǘŀƳŜƴǘƻ 

della giurisprudenza, potrebbe influenzare (con la stŜǎǎŀ ǇǊŜǎŜƴȊŀΣ Ŏƻƴ ƭΩŀǘǘŜƎƎƛŀƳŜƴǘƻ ƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ 

cui si effettui un intervento attivo nella discussione preliminare al voto) la volontà del Comitato e gli 

ŀǘǘƛ ŘŜƭƛōŜǊŀǘƛǾƛΦ    [ŀ ŎƻƳǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǊƎŀƴƻ ŀƭǘŜǊŀǘŀ Řŀƭƭŀ ǇǊŜǎŜƴȊŀ Řƛ ǳƴ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ƴƻƴ ƭŜƎƛǘǘƛƳato 

a parteciparvi integra un vizio ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ svolta e quindi della delibera. 

 

Art. 9. Surroghe e sostituzioni 

   In caso di decadenza, trasferimento, rinuncia o dimissioni dei membri del Comitato di Valutazione, ci 

si atterrà alle eventuali note esplicative del MIUR, fatto salvo il principio della legittimità delle elezioni 

da parte degli organismi preposti come da Legge 107/15 comma 129 e la legittimità di riunioni la cui 

validità è espressa dalla presenza della maggioranza degli aventi diritto.  Nei casi di decadenza o 

rinuncia di uno o più dei suoi membri, in via provvisoria e in attesa delle operazioni di reintegro, in 

analogia Ŏƻƴ ǉǳŀƴǘƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ŘŀƭƭΩŀǊǘΦ рлΣ ŎƻƳƳŀ н ŘŜƭƭΩhΦaΦ нмрκмффмΣ ŀƭƭƻ ǎŎƻǇƻ Řƛ ƎŀǊŀƴǘƛǊŜ ƭŀ 

continuità della funzione, il comitato esercita i propri compiti quando siano in carica almeno tre 

membri. 

 

Art. 10. Definizione dei criteri di valorizzazione della funzione docente 

   Il Comitato di Valutazione definisce i criteri di valorizzazione della funzione docente alla luce del 

dettato normativo, del RAV, del P.d. M. e del  P.T.O.F. di Istituto.  I criteri sono rivedibili su richiesta 

motivata del D.S. e/o della maggioranza dei membri validamente eletti nel comitato. Il documento 

varato dal Comitato di valutazione prevede delle premesse di ordine generale, che tuttavia danno il 

ŎƻƴǘŜǎǘƻ Ŝ ƭŀ ŎƻǊƴƛŎŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ŀƴŎƻǊŀƴŘƻ ƭŀ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ merito: 

ς al principio di ottimizzazione delle risorse professionali e organizzative che contribuiscono al 

Ǉƛŀƴƻ Řƛ ǎǾƛƭǳǇǇƻκƳƛƎƭƛƻǊŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŦƻǊƳŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ ƭǳŎŜ ŘŜƭ Ǉƛŀƴƻ Řƛ miglioramento; 
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ς alla positiva ricaduta in Istituto delle pratiche professionali. 

[ΩŀǎǎŜƎƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ άōƻƴǳǎέ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ǘǳǘǘƛ ƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ǘƛǘƻƭŀǊƛ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ ŘƛǎŎƛǇƭƛƴŜ ǇǊŜǾƛǎǘŜ 

dagli ordinamenti dei licei ed in servizio nel Liceo scientifico linguistico statale άtŀƻƭƻ DƛƻǾƛƻέ di /ƻƳƻέΦ I 

prerequisiti per la valorizzazione del ruolo docente sono individuati nei seguenti: 

ς contratto a tempo indeterminato; 

ς assenza di azioni disciplinari, con sanzioni erogate nel corso degli ultimi due anni scolastici di 

riferimento, compreso quello in corso; 

ς presenza in servizio per un numero di giorni di lezione, previsti dal calendario ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ 

scolastico di riferimento, non inferiore a 180 sui giorni di lezione ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƛ ǇǊŜǾƛǎǘƛ ƴŜƭƭΩŀƴƴƻ 

scolastico di riferimento; 

ς presenza alle riunioni collegiali non inferiore al 90% , rispetto al numero di riunioni previste in 

relazione al numero di classi di servizio. 

I docenti con più sedi di servizio possono accedere alla premialità solo nella scuola con maggiore 

orario Řƛ ǎŜǊǾƛȊƛƻΣ ǇǊŜǾƛƻ ŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŎŀǊǘŜƎƎƛƻ Ŏƻƴ ƭΩŀƭǘǊŀ ǎŎǳƻƭŀΦ Lƭ 5Φ{Φ ŘŜƭ [ƛŎŜƻ άtΦ GƛƻǾƛƻέ Ŝ ƛƭκƛ 

dirigente/i scolastico/i della scuola/e di titolarità del docente con cattedra oraria esterna dovranno 

concordare le modalità di certificazione del lavoro svolto, fatti salvi tutti gli eventuali specifici 

chiarimenti in merito da parte del MIUR. La premialità viene individuata nella applicabilità, con la 

ǇǊŜǎŜƴȊŀ Řƛ άǎƛέΣ Řƛ ŀƭƳŜƴƻ н ŘŜƛ ǘǊŜ ŀƳōƛǘƛ ǇǊŜǾƛǎǘƛ Řŀƭƭŀ ƴƻǊƳŀǘƛǾŀ ǾƛƎŜƴǘŜ όlegge 107/15):  

a. ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƳŜƴǘƻ Ŝ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ ŀƭ ƳƛƎƭƛƻǊŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ 

scolastica, nonché del successo formativo e scolastico degli studenti;  

b. dei risultati ottenuti dal docente o dal gruppo di docenti in relazione al potenziamento delle 

ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŜ ŘŜƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛ Ŝ ŘŜƭƭΩƛƴƴƻǾŀȊƛƻƴŜ ŘƛŘŀǘǘƛŎŀ Ŝ ƳŜǘƻŘƻƭƻƎƛŎŀΣ ƴƻƴŎƘŞ ŘŜƭƭŀ 

collaborazione alla ricerca didattica, alla documentazione e alla diffusione di buone 

pratiche didattiche; 

c. delle responsabilità assunte nel coordinamento organizzativo e didattico e nella formazione 

del personale, e, nello specifico, in ognuno dei tre ambiti di riferimento con il raggiungimento 

del seguente numero di άǎƛέ di indicatori per area: 

ς area a: 7 su 10 di presenza di άǎƛέ 

ς area b: 2 su 4 di presenza di άǎƛέ 

ς area c: 5 su 10 di presenza di άǎƛέ 

In alternativa, la premialità viene individuata con il raggiungimento di un numero di мп άǎƛέ ǎǳ нп 

indicatori nelle tre aree complessive (a+b+c). 

 

Art. 11. Linee di indirizzo per la formulazione dei criteri 

   Il comitato individua autonomamente i criteri per la valorizzazione dei docenti, sulla base delle aree 

ŜǎǇƭƛŎƛǘŀǘŜ Řŀƭƭŀ ƭŜƎƎŜ млтκнлмр ό/ƻƳƳŀ мнфύΦ bŜƭƭΩŀŘƻȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ŎǊƛǘŜǊƛ ǾŀƭǳǘŀǘƛǾƛ ƛƭ /ƻƳƛǘŀǘƻ ŝ ǉǳƛƴŘƛ 

pienamente autonomo e opera senza formali vincoli. Tuttavia il Comitato, nella sua interezza, può 

prendere in considerazione eventuali proposte presentate dagli Organi Collegiali ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻ o da gruppi 

di lavoro appositamente costituiti. Le aree di valutazione sono quelle indicate dalla legge nelle lettere 

ŀύΣ ōύΣ Ŝ Ŏύ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦммΦ Lƴ ƭƛƴŜŀ ƎŜƴŜǊŀƭŜ ŝ ƻǇǇƻǊǘǳƴƻ ŎƘŜ ƛƭ /ƻƳƛǘŀǘƻ ƻǇŜǊƛ ǎǳ ǘǳǘǘŜ Ŝ ǘǊŜ ƭŜ aree di 

esercizio della professionalità, nel caso assegnandovi valore e pesi diversi. La valutazione del docente 

ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ƎƭƻōŀƭŜ Ŝ ǎŎŀǘǳǊƛǊŜ ŘŀƭƭΩƛƴǎƛŜƳŜ ŘŜƭƭŜ ǘǊŜ ŀǊŜŜΦ Lƭ /ƻƳƛǘŀǘƻ ƴƻƴ Ƙŀ ŀƭŎǳƴ ǾƛƴŎƻƭƻ Řƛ 
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ripartizione di quote per indirizzo di studio (liceo scientifico, liceo scientifico ς opzione scienze 

applicate e liceo linguistico) o per diverse tipologie di docenti. La scelta dei criteri deve essere 

coerente con con il P.T.O.F e quindi con le priorità, i traguardi e gli obiettivi di processo emersi nel 

RAV e nel P.d.M.. Il Comitato decide ǎǳƭƭΩŀŘƻȊƛƻƴŜ o conferma dei criteri e su eventuali richieste di 

modifica e/o integrazione, di norma entro il 30 ottobre di ciascun anno scolastico; le predette 

ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ Ŝ ƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴƛ ŜƴǘǊŀƴƻ ƛƴ ǾƛƎƻǊŜ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƴŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ƛƴ ŎƻǊǎƻΦ Per ogni area 

di valutazione devono essere formulati gli indicatori e per ogni indicatore i descrittori, gli strumenti 

di verifica/documentabilità ed eventualmente il peso di ogni area. 

Art. 12. Raccolta dati 

 

   Si ritiene opportuna la raccolta degli elementi valutativi alla luce dei criteri declinati in indicatori 

attraverso una scheda /format condivisa, la cui compilazione viene - previo comunicato specifico del 

D.S. ς richiesta direttamente ai singoli docenti al fine di aggiornare anno per anno il proprio status 

rispetto al merito. Ciò comporta la precisazione ai docenti del fatto: 

a. che le dichiarazioni mendaci rappresentano falso in atto pubblico e debbono essere 

documentabili/verificabili; 

b. tali dichiarazioni non escludono, anzi casomai indirizzano, il controllo del D.S., cui spetta 

ƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ del bonus alla luce di criteri stabiliti dal Comitato; 

c. affinché il D.S. possa procedere alla valorizzazione del docente, è obbligatoria la restituzione 

di detto format. 

 

Art. 13. Lƭ Ǌǳƻƭƻ ŘŜƭ ŘƛǊƛƎŜƴǘŜΣ ƭΩŀǎǎŜƎƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ōƻƴǳǎ 

   Il Comitato non assegna il bonus. Secondo il comma 127 della Legge 107/2015, il D.S. individua il 

docente o i docenti di ruolo cui assegnare il bonus in conformità ai criteri fissati dal comitato. I criteri, 

pertanto, sono vincolanti. Il Dirigente ha ƭΩƻōōƭƛƎƻ della motivazione del provvedimento di 

assegnazione del bonus in ottemperanza ŀƭƭΩƻōōƭƛƎƻ ŘŜƭƭŀ trasparenza, legalità, imparzialità e buon 

andamento ŘŜƭƭΩŀȊƛƻƴŜ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀΦ bŜƭƭΩƻǘǘƛŎŀ ŘŜƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŎƻƴŘƛǾƛǎƻ Řƛ ƳƛƎƭƛƻǊŀƳŜƴǘƻ ŎƻƴǘƛƴǳƻΣ 

è opportuno che il D.S. curi con particolare attenzione il ritorno informativo al C. D., per gli aspetti 

generali, e ai singoli docenti, per il loro specifico risultato, degli elementi emersi dal processo 

valutativo. 

 

Art. 14. Pubblicità degli atti 

   [ŀ ǇǳōōƭƛŎƛǘŁ ŘŜƎƭƛ ŀǘǘƛ ŘŜƭ /ƻƳƛǘŀǘƻ ŘŜǾŜ ŀǾǾŜƴƛǊŜ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩŀƭōƻ ǎǳƭ sito web della 

scuola, della copia integrale  - sottoscritta dal presidente e dal segretario - del testo delle deliberazioni 

ŀŘƻǘǘŀǘŜ Řŀƭ ŎƻƳƛǘŀǘƻ ǎǘŜǎǎƻΦ [ŀ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩŀƭōƻ ŀǾǾƛŜƴŜ ŜƴǘǊƻ ƛƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ƳŀǎǎƛƳƻ Řƛ ƻǘǘƻ 

giorni dalla relativa seduta del Comitato. La copia della deliberazione deve rimanere esposta per un 

periodo di 10 giorni. I verbali e tutti gli atti scritti preparatori ǎƻƴƻ ŘŜǇƻǎƛǘŀǘƛ ƴŜƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ Řƛ ǎŜƎǊŜǘŜǊƛŀ 

ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻ Ŝ - per lo stesso periodo - sono esibiti a richiesta degli aventi diritto. I criteri di assegnazione 

e ogni altro criterio adottato, pertanto, saranno oppƻǊǘǳƴŀƳŜƴǘŜ ǇǳōōƭƛŎŀǘƛ ŀƭƭΩŀƭōƻ όŎǊƛǘŜǊƛƻ Řƛ 

trasparenza e condivisione). La necessità della pubblicazione dei criteri è legittimata dalla 
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ǘǊŀǎǇŀǊŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻ ŘŜƭƭŀ P.A., dal fatto che tutti i docenti sono destinatari della valorizzazione 

e che ciascuno ha il diritto di conoscere quali siano gli obiettivi da raggiungere. 

Art. 15. Revisione del regolamento 

Il presente regolamento è rivedibile su richiesta motivata del D.S. e/o della maggioranza dei membri 

facenti parte. 

 

Allegato E - Regolamento del C.S. 

 

Art. 1. 

   Il C.S., previsto dal D.lgs. del 16-04-1994 n. 297 art. 13 c.4, si propone come organo di partecipazione 

democratica degli studenti alla vita della scuola, in quanto costituisce la legittima espressione della 

volontà e degli orientamenti di tutti gli allievi del Liceo; collabora alla salvaguardia dei diritti ed 

ŀƭƭΩŜǎǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ŘƻǾŜǊƛ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ǎŜƴȊŀ ŘƛǎŎǊƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜ alcuna. 

Art. 2. 

   Il C.S. è formato dai rappresentanti degli studenti nei C.d.C, nel C.d.I. e nella Consulta Provinciale. 

Hanno facoltà di intervenire alle discussioni, senza diritto di voto, tutti  gli studenti del Liceo. 

Art. 3. 

   La libera partecipazione alle riunioni del C.S. non può essere sottoposta a limitazioni o a vincoli di 

alcun genere. 

Art. 4. 

   Il C.S. elegge al suo interno un Presidente ed un Vicepresidente, fra gli allievi delle classi 

ŘŜƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΦ Lƭ tǊŜǎƛŘŜƴǘŜ ŜŘ ƛƭ Vicepresidente non possono essere eletti fra i rappresentanti al C.d.I. o 

alla Consulta Provinciale. 

Art. 5. 

   Le riunioni del C.S. possono essere convocate, con almeno cinque giorni di preavviso, dal 

Presidente o dal 50 % dei suoi membri tramite richiesta ŀƭ 5Φ{Φ Ŏƻƴ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘŀǘŀΣ 

ŘŜƭƭΩƻǊŀ Ŝ ŘŜƭ ƭǳƻƎƻ Řƛ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ Ŝ ŘŜƭƭΩƻΦŘΦƎΦ ƛƴ ŘƛǎŎǳǎǎƛƻƴŜΦ Lƭ 5Φ{Φ ne dà comunicazione attraverso 

apposita circolare a tutti i rappresentanti di classe. In casi di eccezionale gravità, assenti il Presidente 

ed il Vicepresidente, i rappresentanti degli studenti al C.d.I., congiuntamente, hanno facoltà di 

convocare il C.S.. 

Art. 6. 

   Il C.S. ha diritto di riunirsi fino a due volte al mese, di norma, in orario extrascolastico ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ dei 

locali del Liceo, subordinatamente alla disponibilità degli stessi. 
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Art. 7. 

   Lƴ Ŏŀǎƛ Řƛ ŜǾŜƴǘƛ Řƛ ŜŎŎŜȊƛƻƴŀƭŜ ƎǊŀǾƛǘŁΣ ŝ ŦŀŎƻƭǘŁ ŘŜƭ 5Φ{Φ ŎƻƴŎŜŘŜǊŜ ŀƭ /Φ{Φ ǳƴΩǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ǊƛǳƴƛƻƴŜΣ 

anche senza il suddetto preavviso. 

 

Art. 8. 

   Lƭ /Φ{Φ ŘŜƭƛōŜǊŀ ƭŀ Řŀǘŀ ŜŘ ƛƭ ǘŜƳŀ ŘŜƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ {ǘǳŘŜƴǘŜǎŎŀ Řƛ LǎǘƛǘǳǘƻΦ [ŀ ŎƻƴǾƻŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǘŀƭŜ 

Assemblea, con richiesta scritta al D.S., è firmata dal Presidente o dal 10% degli studenti della scuola 

con almeno cinque giorni di preavviso. Il D.S., tramite apposita circolare, rende nota tale delibera a 

tutti gli studenti del Liceo. 

 

Art. 9. 

   9Ω ŘƻǾŜǊŜ ŘŜƛ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘƛ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŀƭ /ΦŘΦLΦ ǎƻǾǊƛƴǘŜƴŘŜǊŜ ŀƭƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ed ŀƭƭΩƻǊŘƛƴŀǘƻ 

svolgimento ŘŜƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ Studentesca di Istituto. Il Presidente del C.S. è garante ŘŜƭƭΩŜǎŜǊŎƛȊƛƻ 

democratico dei diritti  dei partecipanti. 

 

Art. 10. 

   Il C.S. discute le eventuali forme di mobilitazione studentesca. Per casi di particolare importanza 

demanda il compito ŀƭƭΩ!ǎǎŜƳōƭŜŀ Studentesca di Istituto. 

 

Art. 11. 

   Il C.S. non può fare esplicito riferimento a partiti e/o ad ideologie politiche né ad altre associazioni 

studentesche; tale scelta è lasciata agli studenti a livello individuale. 

 

Art. 12. 

   Il C.S., su proposta del Presidente, del Vicepresidente e dei rappresentanti degli studenti al C.d.I., 

può nominare delle commissioni cui delegare determinate funzioni organizzative, di controllo e/o di 

inchiesta riguardanti la vita della scuola. 

Art. 13. 

   I rappresentanti degli studenti al C.d.I. possono consultare il Comitato Studentesco a proposito di 

argomenti e tematiche di vasto interesse, oggetto di discussione nel C.d.I.. 
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Art. 14. 

   Il C.S., come previsto dal citato D.lgs. art.13 c.5, άǇǳƼ esprimere pareri o formulare proposte 

direttamente al /ΦŘΦLΦέΦ Si pronuncia, ƛƴƻƭǘǊŜΣ ǎǳƭ tƛŀƴƻ ŘŜƭƭΩhŦŦŜǊǘŀ Formativa del Liceo. 

Art. 15. 

   Le votazioni del C.S. avvengono a scrutinio palese per alzata di mano e sono valide solo in presenza 

di un terzo dei membri. 

Art. 16. 

   Di ogni riunione del C.S. viene steso verbale scritto da parte di un membro del Comitato stesso, 

designato quale segretario verbalizzatore. 

Art. 17. 

   Le delibere del C.S. sono pubbliche e vengono affisse ŀƭƭΩ!ƭōƻ degli Studenti. 

Art. 18. 

   La presenza dei docenti e/o dei genitori alle riunioni del C.S. può avvenire solo previa approvazione 

da parte del Presidente. 

Art. 19. 

   La partecipazione alle riunioni del C.S. da parte di persone esterne al Liceo può avvenire solo previa 

autorizzazione del D.S. 

Art. 20. 

   In assenza del Presidente, il Vicepresidente ne assume tutte le funzioni. 

Art. 21. 

   Il Presidente può essere sfiduciato e costretto alle dimissioni dal 50% più uno dei membri del C.S.; 

in tal caso il Vicepresidente indice immediate elezioni. 

Art. 22. 

   Modifiche al presente Regolamento avvengono a seguito di votazione del 50% più uno dei membri 

del C.S.. 

 

Allegato F- Patto educativo di corresponsabilità fra scuola e famiglia 

 

   Il seguente Patto Educativo di Corresponsabilità è stato redatto tenendo presente il Regolamento di 

Istituto, e: 

ς il D.M. n.5843/A3 del 16 ottobre 2006: Linee ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ǎǳƭƭŀ ŎƛǘǘŀŘƛƴŀƴȊŀ ŘŜƳƻŎǊŀǘƛŎŀ Ŝ 
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legalità; 

ς ƛƭ 5ΦaΦ ƴΦмс ŘŜƭ р ŦŜōōǊŀƛƻ нллтΥ [ƛƴŜŜ ŘΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ƎŜƴŜǊŀƭƛ ŜŘ ŀȊƛƻƴƛ ŀ ƭƛǾŜƭƭƻ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ per la 

prevenzione al bullismo; 

ς il D.M. n.30 del 15 marzo 2007: Linee ŘΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ed indicazioni in materia di utilizzo dei άǘŜƭŜŦƻƴƛ 

ŎŜƭƭǳƭŀǊƛέ e di altri dispositivi elettronici durante ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ didattica, irrogazione di sanzioni 

disciplinari, dovere di vigilanza e di corresponsabilità di genitori e docenti; 

ς la Legge 675/96 e il Codice Privacy del 200; 

ς il Regolamento ŘŜƭƭΩ¦ƴƛƻƴŜ Europea sulla protezione dei dati personali e la libera circolazione 

dei dati personali, che si applicherà a decorrere dal 25 maggio 2018; 

ς il Piano nazionale per la prevenzione dei fenomeni di bullismo e cyberbullismo; 

ς D.P.R n.249 del 24 giugno 1998: Regolamento recante lo statuto delle studentesse e degli 

studenti della scuola secondaria; 

ς D.P.R n.235 del 21 novembre 2007: Modifiche allo statuto delle studentesse e degli studenti 

della scuola secondaria; 

ς D.L. n.137 del 1 settembre 2008: Disposizioni urgenti in materia di Istruzione e Università, con 

particolare riferimento ŀƭƭΩŀǊǘΦнΦ Valutazione del comportamento degli studenti; 

ς ŎƛǊŎƻƭŀǊŜ ƴΦнл ŘŜƭ пκоκнлммΥ ±ŀƭƛŘƛǘŁ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ǇŜǊ ƭŀ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛ ƴŜƭƭŀ 

scuola secondaria di primo e secondo grado- Art. 2 e 14 DPR 122/2009; 

ς Linee di Indirizzo MIUR su Partecipazione dei genitori e corresponsabilità educativa, prot. n. 

AOODGOS 3214 del 22.11.2012; 

ς  Legge 107/2015; 

ς Linee di orientamento per azioni di prevenzione e di contrasto al bullismo al cyber bullismo 

emanate dal MIUR in data 15/04/2015; 

ς Vista la Legge n. 107 del 13/07/2015, art. 1 dal comma 33 al 44;  

ς Vista la Legge n. 71 del 29/05/ 2017 recante Disposizioni a tutela dei minori per la prevenzione 

ed il contrasto del fenomeno del cyberbullismo".  

 

I destinatari del Patto Educativo di Corresponsabilità sono: il D.S., i Docenti, il Personale ATA, le 

Studentesse e gli Studenti, i Genitori, Tutori, Affidatari e coloro che esercitano la responsabilità 

genitoriale. 

Premessa 

1. La scuola è un luogo di educazione e di promozione della personalità dei giovani mediante lo 

studio, ƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ di conoscenze competenze e abilità e lo sviluppo della coscienza civile. 

2. La scuola è una comunità di dialogo, di ricerca, di esperienza sociale, informata ai valori 

democratici e volta alla crescita della persona in tutte le sue dimensioni. In essa ognuno, con 

pari dignità e nella diversità dei ruoli, opera per garantire la formazione alla cittadinanza, alla 

realizzazione del diritto allo studio e per favorire lo sviluppo delle potenzialità di ciascuno (art. 

1 . commi 1 e 2 D.P.R. 249/98). 

Lƭ [ƛŎŜƻ ǎŎƛŜƴǘƛŦƛŎƻ ƭƛƴƎǳƛǎǘƛŎƻ ǎǘŀǘŀƭŜ άtŀƻƭƻ DƛƻǾƛƻέΣ ƛƴ ŎƻŜǊŜƴȊŀ Ŏƻƴ ǉǳŀƴǘƻ ǎǘŀōƛƭƛǘƻ Řŀƭ 

Regolamento delle studentesse e degli studenti, con il proprio tƛŀƴƻ ŘŜƭƭΩhŦŦŜǊǘŀ Formativa e 

con il Regolamento di Istituto, propone il seguente Patto educativo di corresponsabilità 
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finalizzato a definire in maniera puntuale e condivisa diritti  e doveri nel rapporto tra Istituzione 

scolastica autonoma, famiglie e studenti. Il rispetto di tale Patto costituisce la condizione 

indispensabile per costruire un rapporto di fiducia reciproca, per potenziare le finalità 

ŘŜƭƭΩhŦŦŜǊǘŀ Formativa e per guidare gli studenti al successo scolastico. 

 

Il D.S. 

  La figura, il ruolƻ Ŝ ƭŜ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŜ ŘŜƭ 5Φ{ΦΣ ƛƴ LǘŀƭƛŀΣ ǎƻƴƻ ǊŜƎƻƭŀǘŜ ŘŀƭƭΩŀǊǘΦ нр ŘŜƭ 5ΦƭƎǎΦ мсрκнллм 

(che deriva dai precedenti D.L. n. 59/97/ art.21 e n. 59/98) e dal Comma 78 della legge 107/2015, 

ƳŜƎƭƛƻ ŎƻƴƻǎŎƛǳǘŀ ŎƻƳŜ ά.ǳƻƴŀ {ŎǳƻƭŀέΦ 

!ƭ ŎƻƳƳŀ ту ǎƛ ƭŜƎƎŜΥ άtŜǊ ŘŀǊŜ ǇƛŜƴŀ ŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩŀǳǘƻƴƻƳƛŀ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀ Ŝ ŀƭƭŀ ǊƛƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ 

sistema di istruzione, il D.S., nel rispetto delle competenze degli organi collegiali, fermi restando i 

ƭƛǾŜƭƭƛ ǳƴƛǘŀǊƛ Ŝ ƴŀȊƛƻƴŀƭƛ Řƛ ŦǊǳƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŘƛǊƛǘǘƻ ŀƭƭƻ ǎǘǳŘƛƻΣ ƎŀǊŀƴǘƛǎŎŜ ǳƴΩŜŦŦicace ed efficiente 

gestione delle risorse umane, finanziarie, tecnologiche e materiali, nonché gli elementi comuni del 

sistema scolastico pubblico, assicurandone il buon andamento. A tale scopo, svolge compiti di 

direzione, gestione, organizzazione e coordinamento ed è responsabile della gestione delle risorse 

finanziarie e ǎǘǊǳƳŜƴǘŀƭƛ Ŝ ŘŜƛ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛ ŘŜƭ ǎŜǊǾƛȊƛƻ ǎŜŎƻƴŘƻ ǉǳŀƴǘƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ŘŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ нр ŘŜƭ 

ŘŜŎǊŜǘƻ ƭŜƎƛǎƭŀǘƛǾƻ ол ƳŀǊȊƻ нллмΣ ƴΦ мсрΣ ƴƻƴŎƘŞ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǊƛǎƻǊǎŜ ǳƳŀƴŜΦέ 

 

Il Dirigente si impegna a: 

a. dirigere in modo unitario la scuola, promuovendo la partecipazione e la collaborazione tra le 

diverse componenti della comunità scolastica, dei rapporti con il contesto sociale e nella rete 

di scuole; 

b. impegnare la sua azione dirigenziale e le sue competenze gestionali ed organizzative e 

finalizzarle al raggiungimento del risultato, con correttezza, trasparenza, efficienza ed 

ŜŦŦƛŎŀŎƛŀΣ ƛƴ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŀƎƭƛ ƻōƛŜǘǘƛǾƛ ŀǎǎŜƎƴŀǘƛ ƴŜƭƭΩƛƴŎŀǊƛŎƻ ricevuto; 

c. ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǊŜ ƭΩƛƳǇŜƎƴƻ Ŝ ƛ ƳŜǊƛǘƛ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭƛ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻΣ ǎƻǘǘƻ ƛƭ ǇǊƻŦƛƭƻ 

individuale e negli ambiti collegiali; 

d. coinvolgere la comunità scolastica e sociale nella definizione ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ formativa della scuola 

Ŝ ƴŜƭƭΩŀǇǇǊŜȊȊŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭ proprio ƻǇŜǊŀǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŜŘ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳǳƴƛǘŁ 

professionale e sociale; 

e. contribuire al miglioramento del successo formativo e scolastico degli studenti e dei processi 

ƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƛǾƛ Ŝ ŘƛŘŀǘǘƛŎƛΣ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƛ ǎƛǎǘŜƳƛ Řƛ ŀǳǘƻǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜΣ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ Ŝ 

rendicontazione sociale; 

f. essere garante del rispetto del Patto Educativo di Corresponsabilità fra Scuola e Famiglia; 

g. far sì che tutti vengano coinvolti nello sviluppo e consapevolezza della cultura della salute e 

sicurezza a scuola. A tal fine si impegna a progettare ed attuare corsi di formazione generale 

e specifica per il personale docente e ATA e per gli alunni sulla sicurezza negli ambienti di 

lavoro - D.lgs. 81/2008; 

h. prevenire e  contrastare il bullismo e il cyberbullismo promuovendo la  

conoscenza e la diffusione delle regole relative al rispetto tra gli studenti, alla tutela della loro 
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salute, alla corretta comunicazione e al corretto comportamento sul web, nel rispetto di 

quanto previsto dalla Legge 71/2017. 

 

 

I docenti si impegnano a: 

a. rispettare, nella dinamica insegnamento/apprendimento, le modalità, i tempi, e i ritmi propri 

di ciascuna persona intesa nella sua irripetibilità, singolarità e unicità; 

b. rispettare gli stili di vita e gli orientamenti culturali, filosofici, politici e religiosi degli studenti 

ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǳƴ ŀƳōƛŜƴǘŜ ŜŘǳŎŀǘƛǾƻ Řƛ ŀǇǇǊŜƴŘƛƳŜƴǘƻ ǎŜǊŜƴƻ Ŝ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀǘƛǾƻΤ 

c. esplicitare gli obiettivi, le metodologie, i contenuti e i criteri di valutazione che caratterizzano 

ƭΩƛƴǎŜƎƴŀƳŜƴǘƻ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴŀ materia; 

d. sostenere un rapporto di relazione aperto al dialogo e alla collaborazione, garantendo 

ƭΩƛƳǇŀǊȊƛŀƭƛǘŁ nelle valutazioni e impegnandosi nel recupero delle difficoltà incontrate dagli 

studenti; 

e. comunicare e motivare adeguatamente le valutazioni delle prove scritte, grafiche e orali nelle 

diverse forme stabilite dagli Organismi Collegiali; 

f. favorire un rapporto costruttivo tra scuola e famiglia attraverso un atteggiamento di dialogo e 

di collaborazione; 

g. promuovere la formazione di una maturità orientativa in grado di porre lo studente nelle 

condizioni di operare scelte autonome e responsabili; 

h. prevenire e contrastare il bullismo e il cyberbullismo promuovendo la  

conoscenza e la diffusione delle regole relative al rispetto tra gli studenti, alla tutela della loro 

salute, alla corretta comunicazione e al corretto comportamento sul web, nel rispetto di 

quanto previsto dalla Legge 71/2017. 

 

I genitori si impegnano a: 

b. ŎƻƴƻǎŎŜǊŜ ƭΩhŦŦŜǊǘŀ Formativa e il Regolamento della scuola e a partecipare al dialogo 

educativo, collaborando con i docenti; 

c. sostenere i propri figli e vigilare sul rispetto degli impegni scolastici; 

d. essere disponibili ad assicurare la frequenza dei figli ai corsi di recupero e di eccellenza e    alle 

altre attività promosse ŘŀƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΤ 

e. informare la scuola di eventuali problematiche che possono avere ripercussioni 

ǎǳƭƭΩŀƴŘŀƳŜƴǘƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ŘŜƭƭƻ studente; 

f. vigilare sulla costante e regolare frequenza; 

g. giustificare tempestivamente le assenze il giorno del rientro; 

h. vigilare sulla puntualità di ingresso a scuola e limitare le richieste di ingressi in ritardo o di uscite 

anticipate; 

i. invitare i propri figli a non  fare uso di cellulari in classe o di altri dispositivi elettronici o audiovisivi, 

consapevoli che la violazione di tale disposizione comporterà il ritiro temporaneo del cellulare 
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se usato durante le ore di lezione e/o il deferimento alle autorità competenti nel caso in cui lo 

studente utilizzasse dispositivi per riprese non autorizzate e comunque  lesive ŘŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ 

della scuola e della dignità degli operatori; 

j. intervenire tempestivamente e collaborare con la Presidenza e con il C.d.C nei casi di scarso 

profitto e/o indisciplina; 

k. tenersi costantemente informati ǎǳƭƭΩŀƴŘŀƳŜƴǘƻ didattico e disciplinare dei propri figli nei giorni 

e nelle ore di ricevimento dei docenti; 

l. siglare, qualora sia richiesto dal docente, le valutazioni relative alle prove scritte, grafiche e 

orali riportate secondo le modalità indicate;  

m. vigilare e educare i propri figli con riferimento alla prevenzione dei fenomeni di bullismo e 

cyberbullismo, con riferimento anche a quanto previsto dalla legge 29.5.2017, n.71 e alle Linee 

di orientamento per azioni di prevenzione e di contrasto al bullismo al cyber bullismo emanate 

dal MIUR in data 15/04/2015.  

 

Lo studente si impegna a: 

a. prendere coscienza dei personali diritti e doveri anche attraverso la conoscenza del P.T.O.F e 

del Regolamento di Istituto; 

b. rispettare persone, ambienti e attrezzature; 

c. presentarsi con puntualità alle lezioni con la dotazione richiesta di libri e sussidi; 

d. spegnere i telefoni cellulari e gli altri dispositivi elettronici durante le ore di lezione; 

e. tenere, nei confronti di tutto il personale della scuola e dei propri compagni, un contegno 

ŎƻǊǊŜǘǘƻ Ŝ ǊƛǎǇŜǘǘƻǎƻ ŦƻƴŘŀǘƻ ǎǳƭ ǇǊƛƴŎƛǇƛƻ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜƎǊƛǘŁ Ŝ inviolabilità della persona; 

f. ǳǎŀǊŜ ǳƴ ƭƛƴƎǳŀƎƎƛƻ Ŏƻƴǎƻƴƻ ŀƭƭΩŀƳōƛŜƴǘŜ ŜŘǳŎŀǘƛǾƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǾƛǾŜ Ŝ ǎƛ ƻǇŜǊŀΤ 

g. seguire con attenzione quanto viene insegnato e intervenire in modo pertinente, contribuendo 

ad arricchire le lezioni con le proprie conoscenze ed esperienze; 

i. ǇŀǊǘŜŎƛǇŀǊŜ ŀƭƭŜ ƛƴƛȊƛŀǘƛǾŜ ŜȄǘǊŀŎǳǊǊƛŎƻƭŀǊƛ ǇǊƻǇƻǎǘŜ ŘŀƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΣ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƭƭŜ proprie scelte, 

interessi e possibilità; 

j. evitare di provocare danni a cose, persone, suppellettili e al patrimonio della scuola, 

consapevole che gli eventuali danni dovranno essere riparati attraverso corrispondenti forme 

di indennizzo;  

k. conoscere e rispettare le regole relative alla comunicazione e al comportamento sul web al 

fine di contrastare il fenomeno del cyberbullismo; non compiere atti di bullismo e 

cyberbullismo su compagni, coetanei, soggetti deboli e svantaggiati; frequentare le sessioni di 

formazione organizzate dalla scuola e a accettare tutte le azioni di contrasto, comprese quelle 

disciplinari, messe in campo dalla scuola stessa.  

 

Il genitore, lo ǎǘǳŘŜƴǘŜ ŜŘ ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜΣ ǇǊŜǎŀ ǾƛǎƛƻƴŜ ŘŜƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ŘΩLǎǘƛǘǳǘƻΣ  ŘŜƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ 

recante modifiche ed integrazioni al decreto del Presidente della Repubblica 24 giugno 1998, n. 

249, concernente lo Statuto delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria, delle 

regole che la scuola ritiene fondamentali per una corretta convivenza e per lo svolgimento efficace 
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della propria missione educativa, sottoscrivono, condividendone gli obiettivi e gli impegni, il 

presente Patto educativo di corresponsabilità insieme con il D.S.. 

Allegato G - Patto formativo studente (ASL) 

 

MODULO DI ADESIONE ALLE ATTIVITÀ DI ASL 

Il/La sottoscritto/a    , nato/a  ____ (Provincia          )  il         /          /   , residente a 

(Provincia         ) in via/piazza     , numero civico , frequen- tante la classe , sez.  , 

in procinto di frequentare attività di ASL  nel  periodo  dal       /          /   al          /          /  

 , presso la struttura ospitante 

DICHIARA 

ς di essere a conoscenza che le attività che andrà a svolgere costituiscono parte integrante 

del percorso formativo; 

ς di essere a conoscenza che la partecipazione al progetto di ASL non comporta alcun legame 

diretto tra il sottoscritto e la struttura ospitante in questione e che ogni rapporto con la 

struttura ospitante stessa cesserà al termine di questo periodo; 

ς di essere a conoscenza delle norme comportamentali previste dal C.C.N.L., le norme 

antinfortunistiche e quelle in materia di privacy; 

ς di essere stato informato dal Tutor formativo esterno in merito ai rischi aziendali in materia di 

sicurezza sul lavoro, di cui al D.lgs.. 81/08 e successive modificazioni; di essere consapevole 

che durante i periodi di alternanza è soggetto alle norme stabilite nel regolamento degli 

studenti ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ scolastica di appartenenza, nonché alle regole di comportamento, 

funzionali e organizzative della struttura ospitante; 

ς di essere a conoscenza che, nel caso si dovessero verificare episodi di particolare gravità, in 

accordo con la struttura ospitante si procederà in qualsiasi momento alla sospensione 

ŘŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ Řƛ alternanza; 

ς di essere a conoscenza che nessun compenso o indennizzo di qualsiasi natura gli è dovuto in 

conseguenza della sua partecipazione al programma di ASL; 

ς di essere a conoscenza che ƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ di ASL non comporta impegno di assunzione presente 

o futuro da parte della struttura ospitante; 

ς di essere a conoscenza delle coperture assicurative sia per i trasferimenti alla sede di 

svolgimento delle attività di ASL che per la permanenza nella struttura ospitante. 

 

SI IMPEGNA 

ς a rispettare rigorosamente gli orari stabiliti dalla struttura ospitante per lo svolgimento delle 

attività di ASL; 

ς a seguire le indicazioni dei tutor e fare riferimento ad essi per qualsiasi esigenza o evenienza; 

ς ad avvisare tempestivamente sia la struttura ospitante che ƭΩƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ scolastica se 

impossibilitato a recarsi nel luogo del tirocinio; 
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